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ROZDZIAL I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Cel dokumentu

1. Procedury okreslajg zasady reagowania pracownikow Szkoty Podstawowej wchodzgcej w sktad
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Lubochni w sytuacjach kryzysowych, nagtych zdarzeniach
oraz sytuacjach stanowigcych lub mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zycia, zdrowia albo
bezpieczenstwa uczniéw, pracownikdéw i innych oséb przebywajgcych na terenie szkoty lub
pozostajgcych pod jej opieka.

2. Celem procedur jest w szczegolnosci:

1) zapewnienie mozliwie szybkiej i adekwatnej reakcji na zagrozenie;

2) ochrona zycia i zdrowia oséb znajdujgcych sie pod opiekg szkoty;

3) uporzadkowanie zakresu odpowiedzialnosci i kolejnosci dziatan pracownikow;

4) zapewnienie wtasciwego przeptywu informacji pomiedzy pracownikami szkoty, dyrektorem,
rodzicami i stuzbami;

5) ujednolicenie sposobu dokumentowania zdarzen;

6) zapewnienie uczniom i pracownikom wsparcia po zdarzeniu kryzysowym;

7) ograniczenie ryzyka ponownego wystgpienia podobnych zdarzen.

§ 2. Zakres stosowania

1. Procedury stosuje sie podczas zajeC organizowanych przez szkote, przerw, dyzurdw,
uroczystosci, wycieczek, wyjs¢, zawoddw, zaje¢ pozalekcyjnych oraz innych dziatan, podczas
ktérych uczen pozostaje pod opiekg szkoty.

2. Procedury stosuje sie odpowiednio rowniez do zdarzen, ktérych skutki ujawniajg sie na terenie
szkoty, mimo ze samo zdarzenie nastgpito poza szkotg, jezeli wymagajg one podjecia
natychmiastowych dziatan dla zapewnienia bezpieczenstwa ucznia lub spotecznosci szkolne;.

3. Procedury nie zastepujg przepiséw prawa, instrukcji bezpieczenstwa pozarowego, zasad
udzielania pierwszej pomocy, planéw ewakuaciji ani innych obowigzujgcych w szkole dokumentéw
szczegOlnych.

§ 3. Relacja do Standardéw Ochrony Matoletnich

1. Niniejszy dokument nie powiela procedur interwencji w przypadku podejrzenia krzywdzenia
matoletniego, przemocy domowej, krzywdzenia ucznia przez pracownika szkoty lub inng osobe
dorostg ani innych procedur uregulowanych w obowigzujgcych w ZSP w Lubochni Standardach
Ochrony Matoletnich.

2. Jezeli w toku zdarzenia objetego niniejszym dokumentem powstanie podejrzenie krzywdzenia
matoletniego, po wykonaniu czynnosci niezbednych dla ochrony zycia i zdrowia dalsze dziatania
prowadzi sie zgodnie ze Standardami Ochrony Matoletnich.

3. W przypadku przemocy réwiesniczej niniejsze procedury regulujg przede wszystkim dziatania
stuzgce natychmiastowemu przerwaniu zagrozenia, zabezpieczeniu uczestnikow i udzieleniu
pomocy. Dalsze dziatania interwencyjne i ochronne podejmuje sie zgodnie z witasciwymi
dokumentami obowigzujgcymi w szkole.

§ 4. Nadrzedne zasady reagowania
1. W kazdej sytuacji kryzysowej pierwszenstwo majg dziatania stuzgce ochronie zycia i zdrowia.
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2. Pracownik, ktory jako pierwszy zauwazyt zdarzenie lub otrzymat wiarygodng informacje o
zagrozeniu, nie pozostaje bierny. Podejmuje dziatania mozliwe w danych warunkach, z
uwzglednieniem wlasnego bezpieczenstwa i bezpieczenstwa innych osob.

3. Jezeli istnieje bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia, nalezy niezwtocznie wezwaé
wiasciwe stuzby ratunkowe pod numerem 112 lub 999 i réwnolegle, o ile jest to mozliwe,
powiadomi¢ dyrektora szkoty.

4. Wezwanie stuzb ratunkowych nie wymaga oczekiwania na zgode dyrektora ani rodzica ucznia.

5. Osobie poszkodowanej zapewnia sie pierwszg pomoc odpowiednig do sytuacji i mozliwosci
osoby udzielajgcej pomocy. Uczen wymagajacy opieki nie pozostaje sam do czasu przekazania
go rodzicowi, zespotowi ratownictwa medycznego albo innej uprawnionej osobie.

6. Nie podejmuje sie dziatan, ktére mogg zwiekszy¢ zagrozenie, w szczegolnosci nie dotyka sie
podejrzanych przedmiotéw, nie wchodzi do strefy bezposredniego zagrozenia bez potrzeby
ratowania zycia oraz nie podejmuje czynnosci zastrzezonych dla Policji lub innych stuzb.

7. Dziatania powinny by¢ adekwatne do rzeczywistego poziomu zagrozenia i prowadzone
Z poszanowaniem godnosci, prywatnosci i praw ucznia.

§ 5. Powiadamianie i przeptyw informacji

1. O zdarzeniu kryzysowym pracownik powiadamia dyrektora lub osobe zastepujgcg dyrektora
mozliwie szybko, z zastrzezeniem, ze powiadomienie to nie moze opdzniaé wezwania pomocy w
sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia.

2. Rodzicow ucznia powiadamia sie bez zbednej zwioki, chyba Zze charakter zdarzenia lub
obowigzujgce przepisy wymagajg innego sposobu dziatania, w szczegdlnosci gdy powiadomienie
rodzica mogtoby zwiekszy¢ zagrozenie dla dziecka. W takim przypadku stosuje sie odpowiednig
procedure ochrony matoletniego.

3. Informacje o zdarzeniu przekazuje sie wytgcznie osobom i instytucjom, ktérym sg one
potrzebne do wykonania obowigzkow stuzbowych lub ustawowych.

4. Kontakty z mediami w sprawach dotyczgcych zdarzenia kryzysowego prowadzi dyrektor albo
osoba przez niego wyznaczona. Pracownicy szkoty nie udostepniajg mediom danych uczniéw ani
szczegotow zdarzenia bez upowaznienia.

§ 6. Dokumentowanie zdarzen
1. Istotne zdarzenia objete niniejszymi procedurami dokumentuje sie w formie notatki stuzbowe;j,
protokotu lub innego dokumentu przewidzianego przepisami prawa albo procedurg szczegotows.

2. Dokumentacja powinna zawierac przede wszystkim: date, godzine i miejsce zdarzenia, osoby
uczestniczgce, zwiezly opis ustalonych faktéw, podjete dziatania, osoby i instytucje powiadomione
oraz dane osoby sporzgdzajgcej dokument.

3. W dokumentacji nalezy oddzielaé fakty bezposrednio zaobserwowane od informaciji
uzyskanych od innych oséb. Nie nalezy formutowa¢ diagnoz ani ocen wykraczajgcych poza
kompetencje osoby sporzgdzajgcej dokument.

4. Dokumentacje przechowuje sie zgodnie z obowigzujgcymi w szkole zasadami ochrony danych
osobowych i dokumentaciji.
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§ 7. Dziatania po zdarzeniu

1. Po opanowaniu bezposredniego zagrozenia dyrektor, stosownie do charakteru zdarzenia:

1) ustala potrzebe objecia uczniow lub pracownikéw pomocg psychologiczno-pedagogiczng albo
inng forma wsparcia;

2) zapewnia wlasciwg komunikacje z rodzicami i spotecznoscig szkolng;

3) wspotpracuje z Policjg, Panstwowg Strazg Pozarng, zespotem ratownictwa medycznego,
organem prowadzgcym, organem nadzoru pedagogicznego, wtasciwym panstwowym
inspektorem sanitarnym lub innymi instytucjami — jezeli charakter zdarzenia tego wymaga;

4) analizuje przebieg zdarzenia oraz skuteczno$¢ podjetych dziatan;

5) ustala dziatania ograniczajgce ryzyko wystgpienia podobnego zdarzenia w przysztosci.

2. Zakres informacji przekazywanych spotecznosci szkolnej powinien by¢ proporcjonalny do
potrzeb bezpieczenstwa i nie moze naruszac prywatnosci oséb uczestniczacych w zdarzeniu.

§ 8. Obowigzek znajomosci procedur
1. Z procedurami zapoznaje sie pracownikdéw szkoty w zakresie niezbednym do wykonywania
ich obowigzkow.

2. Dyrektor zapewnia pracownikom dostep do aktualnej wersji dokumentu.

3. Procedury podlegajg okresowemu przeglgdowi oraz aktualizacji w przypadku zmiany przepisow
prawa, organizacji pracy szkoty, zalecen wtasciwych stuzb lub wnioskéw wynikajacych z analizy
zdarzen kryzysowych.
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PODSTAWA PRAWNA

Dokument opracowano z uwzglednieniem w szczegolnosci nastepujgcych aktow prawnych, w
ich aktualnym brzmieniu:

1. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r.

2. Konwencja o prawach dziecka, przyjeta przez Zgromadzenie Ogoélne Narodow

Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 .

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe.

4. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty — w zakresie pozostajgcym w mocy i
majgcym zastosowanie do bezpieczenstwa w szkotach.

w

5. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela.

6. Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich (Dz.U. z 2022 r. poz.
1700, z poézn. zm.).

7. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii.

8. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi.

9. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny.

10. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego.

11. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy.

12. Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego.

13. Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle
seksualnym i ochronie matoletnich.

14. Ustawa z dnia 12 kwietnia 2019 r. o opiece zdrowotnej had uczniami.

15. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob
zakaznych u ludzi.

16. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;j.

17. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tekst jedn.
Dz.U. z 2020 r. poz. 1604, ze zmiang Dz.U. z 2024 r. poz. 933).

18. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach — w aktualnym brzmieniu.

19. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 stycznia 2018 r. w sprawie zakresu i
form prowadzenia w szkotach i placoéwkach systemu o$wiaty dziatalnosci wychowawcze;j,
edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii — w
aktualnym brzmieniu.

20. Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 6 wrzesnia 2023 r. w sprawie procedury ,Niebieskie
Karty” oraz wzoréw formularzy ,Niebieska Karta” — wylgcznie w zakresie powigzanh z
obowigzujgcymi w ZSP w Lubochni Standardami Ochrony Matoletnich.

21. Przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych, w tym rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO), w zakresie dokumentowania i
przekazywania informacji o zdarzeniach.
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SLtOWNIK NAJWAZNIEJSZYCH POJEC

Pojecie Znaczenie na potrzeby procedur

sytuacja kryzysowa nagte lub narastajgce zdarzenie zaktécajgce
normalne funkcjonowanie szkoty,
wymagajgce skoordynowanej reakcji i
mogace powodowaé zagrozenie dla zycia,
zdrowia, bezpieczenstwa lub dobrostanu
0s6b pozostajgcych pod opiekg szkoty;

bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia sytuacja, w ktorej zwtoka w podjeciu dziatania
moze prowadzi¢ do $mierci, ciezkiego
uszczerbku na zdrowiu albo dalszego
narazenia osoby na powazne
niebezpieczenstwo;

zdarzenie nadzwyczajne zdarzenie wykraczajgce poza typowe
sytuacje szkolne, ktérego charakter lub skala
wymagajg uruchomienia szczegoélnych
dziatan organizacyjnych, ratunkowych,
interwencyjnych lub pokryzysowych;

pierwsza pomoc czynnosci podejmowane wobec osoby w
stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego
przed przybyciem kwalifikowanej pomocy
medycznej, zgodnie z posiadanymi
umiejetnosciami i aktualnymi zasadami
udzielania pierwszej pomocy;

pracownik szkoty nauczyciel oraz pracownik niepedagogiczny
zatrudniony w ZSP w Lubochni, wykonujacy
obowigzki na rzecz Szkoty Podstawowej;

uczen uczenh Szkoty Podstawowej w ZSP w
Lubochni, a w zakresie odpowiednim do
sytuacji takze inny matoletni pozostajgcy
czasowo pod opiekg szkoty;

rodzic rodzic ucznia albo jego opiekun prawny,

a w przypadkach wynikajgcych z przepiséw
réwniez inna osoba uprawniona do
sprawowania opieki nad dzieckiem;

osoba interweniujgca pracownik szkoty, ktory jako pierwszy
stwierdzit zdarzenie, otrzymat informacje o
nim albo zostat wyznaczony do podjecia
Czynnosci;

stuzby w zaleznosci od sytuacji: Policja, Panstwowa
Straz Pozarna, zespot ratownictwa
medycznego, wlasciwe stuzby sanitarne lub
inne wiasciwe organy i podmioty;
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notatka stuzbowa

zwiezly, rzeczowy zapis istotnych faktow,
informaciji i dziatan dotyczgcych zdarzenia,
sporzgdzony przez pracownika w zwigzku
z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych;

Standardy Ochrony Maloletnich

obowigzujgcy w ZSP w Lubochni odrebny
dokument okreslajgcy zasady ochrony
matoletnich przed krzywdzeniem oraz
procedury interwencji w przypadkach nim
objetych;

wsparcie pokryzysowe

dziatania podejmowane po ustaniu
bezposredniego zagrozenia w celu
ograniczenia psychologicznych,
wychowawczych, spotecznych i
organizacyjnych skutkéw zdarzenia.

Zasada interpretacyjna. Jezeli w sytuacji

rzeczywistego zagrozenia nie jest mozliwe

jednoczesne wykonanie wszystkich czynnosci przewidzianych procedurg, pierwszenstwo maja:

ochrona zycia

i zdrowia, wezwanie wiasciwej pomocy, zabezpieczenie innych oséb

przed zagrozeniem, a nastepnie powiadomienie i dokumentowanie.
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ROZDZIAL Il. ZAGROZENIE ZYCIA | ZDROWIA UCZNIA

Zasada wspolna dla procedur rozdziatu Il. W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub
zdrowia pierwszenstwo majg: zabezpieczenie miejsca i oséb, ocena stanu ucznia, udzielenie
pierwszej pomocy oraz wezwanie zespotu ratownictwa medycznego. Powiadomienie dyrektora i
rodzicoOw nie moze opoznia¢ czynnosci ratunkowych.

PROCEDURA 1. Nagte zachorowanie lub stan nagtego zagrozenia zdrowotnego ucznia
Sytuacja

Procedure stosuje sie, gdy u ucznia wystgpig nagte objawy chorobowe, utrata przytomnosci,
zaburzenia oddychania, drgawki, silna reakcja alergiczna, nagty silny bél, gwattowne pogorszenie
stanu zdrowia albo inne objawy moggce wskazywac na zagrozenie zycia lub zdrowia.

Postepowanie

1. Pracownik, ktory zauwazyt niepokojgce objawy, pozostaje z uczniem, ocenia bezpieczenstwo
miejsca i w miare potrzeby prosi inng osobe dorostg o pomoc.

2. Jezeli stan ucznia wskazuje na bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia, pracownik
niezwtocznie wzywa zespét ratownictwa medycznego pod numerem 112 lub 999 i rozpoczyna
pierwszg pomoc odpowiednig do stanu ucznia oraz wtasnych umiejetnosci.

3. W razie potrzeby nalezy przynies¢ apteczke lub AED, o ile urzgdzenie jest dostepne i jego
uzycie jest wskazane.

4. Jezeli zdarzenie ma miejsce podczas zajecé, nalezy — w miare mozliwosci — przekazaé opieke
nad pozostatymi uczniami innemu pracownikowi, tak aby osoba udzielajgca pomocy mogta
skoncentrowac sie na poszkodowanym.

5. O zdarzeniu niezwiocznie informuje sie dyrektora lub osobe go zastepujgcg. Jezeli pracownik
jest sam z uczniem w stanie zagrozenia, powiadomienie dyrektora nastepuje po wezwaniu
pomocy.

6. Rodzicéw ucznia powiadamia sie bez zbednej zwioki. Przekazuje sie informacje rzeczowe: co
sie wydarzyto, jaki jest aktualny stan dziecka, jakie dziatania podjeto i czy wezwano zespot
ratownictwa medycznego.

7. Do czasu przyjazdu zespotu ratownictwa medycznego uczen pozostaje pod statg opiekg osoby
dorostej. Nalezy obserwowac jego stan i wykonywacé polecenia dyspozytora medycznego.

8. Jezeli stan ucznia nie wymaga wezwania zespotu ratownictwa medycznego, ale uniemozliwia
bezpieczne pozostanie na zajeciach, szkota kontaktuje sie z rodzicem w celu odebrania dziecka.
Uczen nie jest zwalniany do domu samodzielnie, jezeli jego stan zdrowia moze zagrazaé
bezpieczenstwu.

9. O potrzebie przewiezienia ucznia do podmiotu leczniczego decyduje zespdt ratownictwa
medycznego. Szkota przekazuje ratownikom dostepne, istotne informacje dotyczace zdarzenia.

10. Jezeli rodzic nie zdgzy przyby¢ przed transportem ucznia, dyrektor organizuje dalsze dziatania
w sposbb zapewniajgcy dziecku bezpieczenstwo, z uwzglednieniem polecen zespotu ratownictwa
medycznego i mozliwosci organizacyjnych szkoty.

Dokumentacja i dziatania po zdarzeniu
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11. Pracownik bezposrednio uczestniczacy w zdarzeniu sporzgdza notatke stuzbowa, jezeli
zdarzenie nie jest dokumentowane w trybie postepowania powypadkowego.

12. Jezeli pogorszenie stanu zdrowia pozostaje w zwigzku ze zdarzeniem spetniajgcym przestanki
wypadku osoby pozostajgcej pod opiekg szkoty, stosuje sie takze Procedure 2 i przepisy
dotyczace postepowania powypadkowego.

PROCEDURA 2. Wypadek ucznia — dziatania bezposrednio po zdarzeniu
Sytuacja

Procedure stosuje sie w przypadku wypadku ucznia pozostajgcego pod opiekg szkoty, w
szczegolnosci podczas zajet, przerw, wyjsé, wycieczek, zawodow i innych zaje¢ organizowanych
przez szkote.

Postepowanie

1. Pracownik bedgcy swiadkiem wypadku lub jako pierwszy znajdujgcy sie przy poszkodowanym
niezwtocznie zapewnia bezpieczenstwo uczniowi i ocenia, czy w miejscu zdarzenia nadal
wystepuje zagrozenie.

2. Jezeli to konieczne, przerywa zajecia lub odsuwa innych uczniow od miejsca zdarzenia i wzywa
pomoc innego pracownika.

3. Poszkodowanemu udziela sie pierwszej pomocy. W sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia
niezwiocznie wzywa sie zespoét ratownictwa medycznego pod numerem 112 lub 999.

4. Nie przemieszcza sie poszkodowanego bez potrzeby, jezeli istnieje podejrzenie urazu
kregostupa, gtowy lub innego ciezkiego urazu, chyba Zze pozostawienie go w miejscu zdarzenia
stwarza wigksze zagrozenie.

5. O wypadku niezwtocznie informuje sie dyrektora lub osobe go zastepujgcg oraz rodzicow
ucznia.

6. Jezeli przyczyng wypadku moze by¢ niesprawnos¢ urzadzenia, sprzetu, wyposazenia lub stan
miejsca, nalezy — o ile nie koliduje to z ratowaniem zycia i zdrowia — wytgczyc¢ je z uzytkowania i
zabezpieczy¢ przed dostepem osob niepowotanych.

7. Do czasu przekazania ucznia rodzicowi albo zespotowi ratownictwa medycznego zapewnia mu
sie opieke osoby dorostej.

8. W przypadku wypadku ciezkiego, $miertelnego lub zbiorowego dyrektor podejmuje
obowigzkowe zawiadomienia wynikajace z przepisow o bezpieczenstwie i higienie w szkotach; w
przypadku podejrzenia zatrucia zawiadamia réwniez wiasciwego panstwowego inspektora
sanitarnego.

9. Miejsce wypadku zabezpiecza sie w sposob umozliwiajgcy pdzniejsze ustalenie jego
okolicznosci i przyczyn, jezeli jest to wymagane charakterem zdarzenia.

Dalszy tryb

10. Po wykonaniu czynnosci ratunkowych dyrektor uruchamia postepowanie powypadkowe
okreslone w Procedurze 3.

PROCEDURA 3. Postepowanie powypadkowe
Uruchomienie postepowania
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1. Dyrektor zapewnia przeprowadzenie postepowania dotyczgcego wypadku zgodnie z
przepisami rozdziatu 4 rozporzadzenia w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkofach i placowkach.

2. Dyrektor powotuje zespét powypadkowy. W sktad zespotu wchodzg co do zasady pracownik
stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoteczny inspektor pracy. Jezeli udziat tych oséb nie
jest mozliwy, sktad zespotu ustala sie zgodnie z przepisami rozporzadzenia.

3. Przewodniczgcego zespotu powypadkowego wyznacza dyrektor zgodnie z przepisami.
Ustalenie okolicznosci i przyczyn

4. Zespot powypadkowy przeprowadza postepowanie niezwiocznie, w szczegdlnosci dokonuje
ogledzin miejsca zdarzenia, ustala jego okolicznosci i przyczyny oraz zbiera dostepne informacje
i dowody.

5. W miare potrzeby zespot wystuchuje poszkodowanego, jezeli jego stan na to pozwala, oraz
swiadkow zdarzenia. W przypadku ucznia informacje uzyskuje sie w sposéb dostosowany do jego
wieku i stanu psychofizycznego.

6. Jezeli jest to potrzebne dla ustalenia okolicznosci zdarzenia, zespdt wykorzystuje
dokumentacje, zapisy, informacje dotyczace stanu sprzetu i miejsca zdarzenia oraz inne legalnie
dostepne materiaty.

7. Zespdt nie prowadzi czynnosci nalezgcych do kompetenciji Policji, prokuratury ani innych
uprawnionych organow i nie utrudnia prowadzonych przez nie dziatan.

Protokét powypadkowy
8. Zespot sporzgdza protokot powypadkowy wedtug wzoru okreslonego w przepisach.

9. Protokdt sporzadza sie w terminie okreslonym przepisami; jezeli dotrzymanie terminu nie jest
mozliwe, w protokole wskazuje sie przyczyny opoznienia.

10. Z trescig protokotu i innymi materiatami postepowania zaznajamia sie rodzicoéw
poszkodowanego ucznia. Poucza sie ich o prawie zgtoszenia zastrzezeh do ustalen protokotu w
terminie przewidzianym przepisami.

11. Jeden egzemplarz protokotu przekazuje sie rodzicom poszkodowanego ucznia, a pozostatg
dokumentacje przechowuje sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Rejestr i dziatania profilaktyczne

12. Dyrektor prowadzi rejestr wypadkdw osob pozostajgcych pod opiekg szkoty zgodnie z wzorem
okreslonym w rozporzadzeniu.

13. Dyrektor omawia z pracownikami okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz ustala srodki
niezbedne do zapobiegania podobnym zdarzeniom, z zachowaniem zasad ochrony danych i
prywatnosci poszkodowanych.

14. Whnioski profilaktyczne wynikajgce z postepowania powypadkowego wdraza sie odpowiednio
do charakteru i przyczyn zdarzenia.

PRAKTYCZNY SCHEMAT REAKCJI - DO ZAPAMIETANIA
Krok Dziatanie

ZABEZPIECZ — przerwij zagrozenie i zadbaj

1 . . . . .
0 bezpieczenstwo ucznia oraz innych osob.
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OCEN | POMOZ — sprawdz stan ucznia i
udziel pierwszej pomocy.

WEZWI1J POMOC — 112/999, jezeli istnieje
zagrozenie zycia lub zdrowia.

POWIADOM - dyrektora i rodzicow; nie
op6zniaj przez to dziatan ratunkowych.

NIE ZOSTAWIAJ UCZNIA SAMEGO -
zapewnij opieke do przekazania go
uprawnionej osobie.

ZABEZPIECZ MIEJSCE — jezeli jest to
wypadek i nie koliduje to z ratowaniem zycia.

UDOKUMENTUJ — notatka stuzbowa albo
dokumentacja powypadkowa, zaleznie
od zdarzenia.
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ROZDZIAt Ill. AGRESJA, PRZEMOC | ZACHOWANIA STWARZAJACE
ZAGROZENIE

Cel rozdziatu. Rozdziat okresla sposob natychmiastowego reagowania w sytuacjach agres;ji
fizycznej, powaznej agresji stownej, bojki oraz zachowania ucznia stwarzajgcego bezposrednie
zagrozenie. Nie zastepuje procedur interwencji okreslonych w Standardach Ochrony
Matoletnich. Jezeli zdarzenie ma charakter krzywdzenia matoletniego lub przemocy rowiesniczej
wymagajgcej dalszej interwencji ochronnej, po zabezpieczeniu uczestnikow dalsze dziatania
prowadzi sie zgodnie ze Standardami Ochrony Matoletnich.

§ 9. Rozrdznienie sytuacji

1. Konflikt réwiesniczy to spor pomiedzy uczniami, w ktérym strony majg mozliwo$¢ wyrazenia
swojego stanowiska i zadna z nich nie uzyskuje trwatej przewagi pozwalajgcej na systematyczne
krzywdzenie drugiej osoby. Sam konflikt nie jest automatycznie przemoca.

2. Agresja to zachowanie skierowane przeciwko drugiej osobie, sobie lub otoczeniu, moggce
powodowac szkode, bdl, strach, naruszenie bezpieczenstwa lub zniszczenie mienia.

3. Przemoc réwiesnicza oznacza zachowania krzywdzgce ucznia, w ktorych wystepuje przewaga
sprawcy lub sprawcéw nad osobg doswiadczajgcg przemocy, w szczegolnosci fizyczna,
psychiczna, spoteczna lub wynikajgca z przewagi grupy, wieku, sity, pozycji albo mozliwosci
oddziatywania.

4. Zachowanie stwarzajgce bezposrednie zagrozenie to zachowanie, przy ktérym istnieje realne
i aktualne ryzyko urazu ucznia, innych osob albo powaznego uszkodzenia otoczenia, np.
gwaltowny atak fizyczny, uzywanie przedmiotéw jako narzedzi ataku, proba wybiegniecia w
miejsce niebezpieczne lub zachowanie autodestrukcyjne.

5. Ocena sytuacji stuzy wyborowi sposobu interwenc;ji. Pracownik nie musi dokonywac formalnej
kwalifikacji prawnej zdarzenia przed podjeciem dziatah zabezpieczajgcych.

PROCEDURA 4. Agresja fizyczna, bdojka lub pobicie pomiedzy uczniami
1. Pracownik bedgcy s$wiadkiem zdarzenia natychmiast reaguje w celu przerwania agresji
i niedopuszczenia do jej eskalacji. Wydaje krétkie, jednoznaczne polecenia zaprzestania
zachowania oraz w razie potrzeby wzywa pomoc innych pracownikow.

2. Nalezy mozliwie szybko rozdzieli¢ uczestnikow i odsung¢ innych uczniéw od miejsca zdarzenia,
przy czym sposob interwencji nie moze narazaé pracownika ani innych oséb na nieuzasadnione
niebezpieczenstwo.

3. Uczniom uczestniczacym w zdarzeniu zapewnia sie oddzielne, bezpieczne miejsca pod opiekg
os6b dorostych. Ucznia silnie pobudzonego nie pozostawia sie bez nadzoru.

4. W pierwszej kolejnosci ocenia sie stan osoby poszkodowanej. W razie potrzeby udziela sie
pierwszej pomocy, a przy zagrozeniu zycia lub zdrowia niezwlocznie wzywa sie zespot
ratownictwa medycznego pod numerem 112 lub 999.

5. O zdarzeniu niezwiocznie informuje sie dyrektora lub osobe go zastepujgcg, wychowawce oraz
— odpowiednio do sytuacji — pedagoga lub psychologa szkolnego.

6. Rodzice ucznidéw bezposrednio uczestniczacych w zdarzeniu sg informowani bez zbedne;j
zwioki. W przypadku powaznego zdarzenia mogg zostaé wezwani do szkoty.
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7. Po ustaniu bezposredniego zagrozenia ustala sie podstawowe fakty dotyczgce zdarzenia.
Rozmowy z uczestnikami i Swiadkami prowadzi sie oddzielnie, bez wymuszania wspdlnej
konfrontacji i bez sugerowania odpowiedzi.

8. Jezeli zdarzenie moze stanowi¢ czyn zabroniony $cigany z urzedu, w szczegolnosci doszto
do powaznego uszkodzenia ciala, uzycia niebezpiecznego narzedzia, rozboju lub innego
powaznego czynu, dyrektor niezwiocznie zawiadamia Policje lub sad rodzinny zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

9. Jezeli istniejg slady lub przedmioty mogace mie¢ znaczenie dowodowe, nalezy — bez narazania
bezpieczenstwa — zabezpieczy¢ miejsce przed dostepem oséb postronnych i nie dopusci¢ do
zatarcia sladow. Czynnosci zastrzezone dla Policji pozostawia sie funkcjonariuszom.

10. Jezeli zdarzenie spetnia przestanki wypadku ucznia, réwnolegle stosuje sie procedure
dotyczaca wypadku i postepowania powypadkowego.

11. Zdarzenie dokumentuje sie w notatce stuzbowej lub innym dokumencie przewidzianym
obowigzujgcymi w szkole procedurami.

12. Po zdarzeniu szkofa zapewnia osobie poszkodowanej wsparcie oraz ocenia potrzebe
dalszych dziatann wobec wszystkich uczestnikow. Jezeli zdarzenie stanowi przemoc réwiesniczg
lub krzywdzenie matoletniego, dalsze postepowanie prowadzi sie zgodnie ze Standardami
Ochrony Matoletnich.

PROCEDURA 5. Powazna agresja stowna, grozby i zachowania zastraszajace
1. Pracownik reaguje na grozby, zastraszanie, uporczywe ponizanie, agresje stowng lub inne
zachowanie wywotujgce uzasadniong obawe o bezpieczenstwo ucznia albo pracownika.

2. Jezeli sytuacja jest dynamiczna, w pierwszej kolejnosci rozdziela uczestnikéw, zapewnia
im bezpieczenstwo i ogranicza mozliwo$¢ dalszej eskalacji.

3. Nie prowadzi sie dtugiej rozmowy wychowawczej z uczniem znajdujgcym sie w stanie silnego
pobudzenia. Rozmowa wyjasniajgca nastepuje po uspokojeniu sytuaciji.

4. O powaznym zdarzeniu informuje sie dyrektora, wychowawce oraz pedagoga lub psychologa
szkolnego, a nastepnie rodzicow ucznidw uczestniczacych w zdarzeniu.

5. Kazdg grozbe odnoszgcg sie do pozbawienia zycia, spowodowania powaznego uszczerbku na
zdrowiu, uzycia broni lub innego niebezpiecznego przedmiotu traktuje sie powaznie i ocenia w
kontek$cie aktualnego ryzyka.

6. Jezeli grozba jest konkretna, wiarygodna lub istniejg przestanki wskazujgce na mozliwosc jej
realizacji, dyrektor wzywa Policje. W sytuacji bezposredniego zagrozenia kazdy pracownik moze
wezwac Policje pod numerem 112.

7. Nie bagatelizuje sie grozby jako ,zartu” wytgcznie na podstawie pdzniejszego oswiadczenia
ucznia. Uwzglednia sie tre$¢ wypowiedzi, okolicznosci, zachowanie ucznia i dostepne informacje
0 ryzyku.

8. Dostepne dowody, np. wiadomosci, nagrania, kartki lub zrzuty ekranu, zabezpiecza sie w
zakresie mozliwym i zgodnym z prawem. Nie rozpowszechnia sie ich poza krgg oséb
prowadzacych interwencje.

9. Zdarzenie dokumentuje sie. Jezeli zachowanie ma charakter przemocy réwiesniczej lub innego
krzywdzenia matoletniego, dalsze dziatania prowadzi sie zgodnie ze Standardami Ochrony
Matoletnich.
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PROCEDURA 6. Uczen silnie pobudzony lub agresywny, stwarzajacy bezposrednie zagrozenie
dla siebie lub innych

1. Priorytetem jest ograniczenie ryzyka urazu. Pracownik zachowuje mozliwie spokojny sposéb
komunikacji, uzywa krétkich i prostych komunikatéw oraz nie wdaje sie w spér z uczniem w
szczycie pobudzenia.

2. Nalezy zwigkszy¢ przestrzen wokot ucznia, odsungé osoby postronne i — jezeli mozna to zrobic
bezpiecznie — usung¢ z bezposredniego otoczenia przedmioty, ktére mogg zosta¢ uzyte do
wyrzgdzenia szkody.

3. W razie potrzeby nauczyciel wzywa drugiego pracownika i organizuje przejecie opieki nad
pozostatymi uczniami. Nie pozostawia klasy bez opieki.

4. Jezeli jest to bezpieczne i mozliwe, uczniowi proponuje sie przejscie do spokojniejszego
miejsca pod opiekg osoby dorostej. Nie zamyka sie ucznia samego w pomieszczeniu.

5. Pracownik nie prowokuje ucznia, nie krzyczy, nie zawstydza go, nie otacza go grupg osob
dorostych  bez potrzeby i nie podejmuje dziatah odwetowych.

6. Jezeli uczen podejmuje atak, uzywa przedmiotu moggcego spowodowaé obrazenia, usituje
zrobi¢ krzywde sobie lub innym albo zagrozenia nie mozna bezpiecznie opanowac dostepnymi
srodkami, nalezy niezwtocznie wezwa¢ pomoc pod numerem 112. W zaleznosci od charakteru
zagrozenia dyspozytor kieruje odpowiednie stuzby.

7. W przypadku obrazeh lub podejrzenia stanu nagtego zagrozenia zdrowotnego udziela sie
pierwszej pomocy i wzywa zespot ratownictwa medycznego.

8. O sytuacji niezwtocznie informuje sie dyrektora oraz rodzicéw ucznia, chyba ze rownolegte
zastosowanie Standardéw Ochrony Matoletnich wymaga odmiennego sposobu kontaktu z
rodzicem.

9. Po ustaniu pobudzenia uczen pozostaje pod opiekg osoby dorostej do czasu ustalenia dalszego
bezpiecznego postepowania. Nie wymusza sie natychmiastowego szczegbétowego wyjasniania
zdarzenia.

10. Po zdarzeniu dyrektor wraz z wychowawcg i specjalistami analizuje przyczyny, czynniki
wyzwalajgce i sposob przebiegu interwencji oraz ustala, czy uczen wymaga dodatkowego
wsparcia, zmian organizacyjnych albo wspétpracy ze specjalistyczng placowka.

11. Zdarzenie dokumentuje sie rzeczowo, wskazujgc zachowania mozliwe do zaobserwowania,
podjete dziatania i ich skutek, bez przypisywania uczniowi diagnozy medycznej lub
psychologiczne;.

§ 10. Granice interwencji pracownika szkoty

1. Pracownik szkoty ma obowigzek reagowa¢ na bezposrednie zagrozenie, ale nie powinien
podejmowac dziatan, ktére w danych okolicznosciach w sposdb oczywisty zwiekszajg ryzyko
powaznego urazu jego samego, ucznia lub innych osdb.

2. Interwencja pracownika powinna ograniczac sie do dziatar koniecznych dla ochrony zycia i
zdrowia oraz przerwania bezposredniego zagrozenia. Nie moze mie¢ charakteru kary, odwetu ani
Srodka dyscyplinujgcego.

3. W sytuacji, ktérej pracownicy szkoty nie sg w stanie bezpiecznie opanowac, nalezy odizolowac¢
inne osoby od zagrozenia i wezwac wiasciwe stuzby.
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4. Szczegotowe zasady postepowania w przypadku napastnika posiadajgcego bron lub inny
szczegolnie niebezpieczny przedmiot zostang okreslone w odrebnej procedurze dotyczacej
zagrozen o charakterze nadzwyczajnym.

§ 11. Dziatania po zdarzeniu agresywnym
1. Po opanowaniu zdarzenia szkota ocenia potrzeby osoby poszkodowanej, ucznia
przejawiajgcego zachowanie agresywne oraz swiadkéw zdarzenia.

2. Konsekwencje statutowe nie zastepujg dziatan pomocowych, wychowawczych ani ochronnych.
Dobiera sie je do okolicznosci zdarzenia i obowigzujacych przepiséw.

3. W przypadku nieletniego przejawiajgcego demoralizacje lub dopuszczajgcego sie czynu
karalnego dyrektor podejmuje dziatania zgodnie z ustawg o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich.
Mozliwos¢ zastosowania przez dyrektora $rodka oddziatywania wychowawczego jest
rozpatrywana wytgcznie w granicach i na warunkach okreslonych tg ustawa.

4. Jezeli zachowania agresywne powtarzajg sie, szkofa analizuje ich funkcje i okolicznoéci,
dotychczas wudzielong pomoc oraz potrzebe objecia ucznia pogtebionym wsparciem
psychologiczno-pedagogicznym lub wspétpracg z instytucjami zewnetrznymi.

5. Po powaznym zdarzeniu dyrektor analizuje takze organizacje bezpieczenstwa w szkole:
miejsce zdarzenia, dyzury, przeptyw informacji, dostepnos$¢ pomocy i skutecznos¢ zastosowanej
procedury.

PRAKTYCZNY SCHEMAT REAKCJI NA AGRESIJE

Krok Co robi pracownik?
PRZERWIJ | ZABEZPIECZ — zatrzymaj
1 eskalacje, odsun innych uczniéw, wezwij
pomoc.

ROZDZIEL — zapewnij uczestnikom

2 oddzielne, bezpieczne miejsca i opieke.
POMOZ POSZKODOWANEMU — ocen stan,

3 udziel pierwszej pomocy, w razie potrzeby
112/999.

4 POWIADOM - dyrektora,

wychowawce/specjaliste i rodzicéw.

OCEN POWAGE - grozba, obrazenia,
5 niebezpieczny przedmiot lub utrzymujgce sie
zagrozenie mogg wymagac Policji/112.

USTAL FAKTY — dopiero po opanowaniu
6 sytuacji, bez wspolnej konfrontacji i bez
sugerowania odpowiedzi.

UDOKUMENTUJ | ZAPEWNIJ WSPARCIE -
7 uruchom dalszg procedure, w tym SOM,
jezeli ma zastosowanie.
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ROZDZIAL IV. ALKOHOL, SUBSTANCIJE PSYCHOAKTYWNE, NIKOTYNA | INNE
SUBSTANCIE NIEDOZWOLONE

Cel rozdziatu. Rozdziat okresla sposob postepowania w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje
sie pod wptywem alkoholu, srodka odurzajgcego, substancji psychotropowej, nowej substanciji
psychoaktywnej, Srodka zastepczego lub innej substancji mogacej wptywa¢ na jego stan
psychofizyczny, a takze w przypadku posiadania przez ucznia substancji przypominajgce;j
Srodek odurzajgcy oraz znalezienia takiej substancji na terenie szkoty. Obejmuje rowniez
uzywanie przez uczniow papierosow, e-papieroséw i innych wyrobow nikotynowych.

§ 12. Zasady wspdlne

1. Pracownik szkoty nie diagnozuje samodzielnie odurzenia ani rodzaju uzytej substanciji.
Podstawg interwencji mogg by¢ zaobserwowane objawy, zachowanie ucznia, znaleziona
substancja albo wiarygodna informacja wskazujgca na mozliwos¢ jej uzycia lub posiadania.

2. W kazdej sytuacji, w ktorej stan ucznia moze wskazywacé na zatrucie, utrate swiadomosci,
zaburzenia oddychania, drgawki, znaczne zaburzenia swiadomosci, gwattowne pobudzenie lub
inne zagrozenie zdrowia, pierwszenstwo ma pomoc medyczna i wezwanie zespotu ratownictwa
medycznego pod numerem 112 lub 999.

3. Ucznia, wobec ktérego istnieje podejrzenie uzycia substancji psychoaktywnej, nie pozostawia
sie bez opieki i nie pozwala mu sie samodzielnie opuscic¢ szkoty.

4. Szkota nie wykonuje na wtasng reke przeszukania odziezy, ciata, plecaka ani rzeczy osobistych
ucznia. Czynnosci wymagajgce przeszukania pozostawia sie Policji.

5. Pracownik nie przeprowadza samodzielnie testow biologicznych na obecnos¢ alkoholu lub
narkotykow w organizmie ucznia. Ocena medyczna i czynnosci przewidziane prawem nalezg do
wiasciwych podmiotow.

6. O istotnym zdarzeniu informuje sie dyrektora, wychowawce oraz odpowiednio pedagoga lub
psychologa szkolnego. Rodzicéw powiadamia sie bez zbednej zwitoki, z uwzglednieniem
bezpieczenstwa ucznia.

7. Zdarzenia dokumentuje sie rzeczowo, wskazujgc zaobserwowane objawy i zachowania, a nie
formutujgc niepotwierdzonych rozpoznan, np. zamiast stwierdzenia ,uczen byt pod wplywem

narkotykow” zapisuje sie konkretne obserwacje i informacje, na ktérych oparto podejrzenie.

PROCEDURA 7. Podejrzenie, ze uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu lub innej substanciji
psychoaktywnej

1. Pracownik, ktéry zauwazyt niepokojgce objawy lub uzyskat wiarygodng informacje, zapewnia
uczniowi bezpieczenstwo i niezwtocznie informuje dyrektora lub osobe go zastepujaca.

2. Uczen zostaje odseparowany od grupy w sposob zapewniajgcy mu bezpieczenstwo i
poszanowanie godnoséci. Pozostaje pod statg opiekg osoby doroste;.

3. Nalezy oceni¢ stan ucznia. W przypadku podejrzenia zatrucia lub stanu nagtego zagrozenia
zdrowotnego niezwtocznie wzywa sie zespot ratownictwa medycznego pod numerem 112 lub 999
i udziela pierwszej pomocy zgodnie z Procedurg 1.

4. Dyrektor lub wskazana przez niego osoba powiadamia rodzicow ucznia i wzywa ich do szkoty,
przekazujgc rzeczowg informacje o zaobserwowanym stanie dziecka i podjetych dziataniach.

5. Jezeli stan ucznia nie wymaga transportu medycznego, uczen moze zostaé przekazany
rodzicowi. Fakt przekazania ucznia oraz istotne okolicznosci zdarzenia nalezy odnotowac.
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6. Jezeli rodzic nie zgtasza sie, odmawia odebrania ucznia albo jego zachowanie uniemozliwia
bezpieczne przekazanie dziecka, dyrektor — zaleznie od stanu ucznia i poziomu zagrozenia —
kontaktuje sie z numerem 112 i postepuje zgodnie z dyspozycjg wtasciwych stuzb.

7. Jezeli zachowanie ucznia stwarza bezposrednie zagrozenie dla niego lub innych osdb,
réwnolegle stosuje sie Procedure 6 dotyczgca ucznia silnie pobudzonego lub agresywnego i w
razie potrzeby wzywa Policje lub zespdt ratownictwa medycznego.

8. Po opanowaniu sytuacji szkota ustala podstawowe okolicznosci zdarzenia w zakresie
potrzebnym do zapewnienia bezpieczenstwa i podjecia dalszych dziatan. Nie prowadzi
sie przestuchania ucznia ani czynnosci nalezgcych do Policji.

9. Dyrektor ocenia obowigzek lub potrzebe zawiadomienia Policji albo sgdu rodzinnego zgodnie
z ustawg o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich, z uwzglednieniem charakteru zdarzenia, wieku
ucznia, powtarzalnosci zachowan i innych ustalonych okolicznosci.

10. Po zdarzeniu wychowawca i szkolni specjaliSci podejmujg dziatania wspierajgce i
profilaktyczne odpowiednie do potrzeb ucznia. W razie potrzeby rodzicom przekazuje sie
informacje o mozliwosci uzyskania specjalistycznej pomocy.

11. Zdarzenie dokumentuje sie w notatce stuzbowe;.

PROCEDURA 8. Podejrzenie, ze uczen posiada substancje przypominajacg narkotyk lub inng
nielegalng substancje
1. Pracownik nie podejmuje samodzielnej proby przeszukania ucznia ani jego rzeczy.

2. Jezeli okolicznosci na to pozwalajg, pracownik w obecnoéci drugiego pracownika informuje
ucznia o powstatym podejrzeniu i moze wezwac¢ go do dobrowolnego wydania substanc;ji
lub przedmiotu.

3. O zdarzeniu niezwtocznie informuje sie dyrektora lub osobe go zastepujaca.

4. Jezeli uczen dobrowolnie wyda substancje, nalezy ograniczy¢ kontakt z nig do minimum,
zabezpieczy¢ jg przed dostepem innych osob, nie otwiera¢ opakowania, nie wachaé, nie
smakowac i nie podejmowac prob samodzielnego ustalania jej rodzaju.

5. Dyrektor zawiadamia Policje i przekazuje funkcjonariuszom zabezpieczong substancje wraz
z informacjami dotyczgcymi okolicznosci jej ujawnienia.

6. Jezeli uczeh odmawia dobrowolnego wydania substancji, a podejrzenie jest uzasadnione,
dyrektor wzywa Policje. Do czasu jej przybycia zapewnia sie uczniowi opieke i ogranicza
mozliwos¢ pozbycia sie przedmiotu w sposdb niewymagajgcy przeszukania ani uzycia
niedozwolonych srodkow.

7. Rodzice ucznia sg powiadamiani o zdarzeniu i dalszym sposobie postepowania, chyba ze
Policja w konkretnej sytuacji przekaze inne zalecenia wynikajgce z prowadzonych
Czynnosci.

8. Pracownicy szkoly nie przejmujg roli organdw $Scigania: nie prowadzg szczegotowego
dochodzenia dotyczgcego pochodzenia substancji, nie wymuszajg wyjasnien i nie przeszukujg
innych uczniéw.

9. Zdarzenie dokumentuje sie, wskazujgc w szczegdlnosci miejsce, czas, okolicznosci ujawnienia
substancji, osoby obecne oraz sposaéb jej zabezpieczenia i przekazania Policji.
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PROCEDURA 9. Znalezienie na terenie szkoty substancji przypominajacej narkotyk lub inng

nieznang substancje

1. Osoba, ktora zauwazyta nieznang substancje, nie dotyka jej bez potrzeby, nie otwiera
opakowania i nie podejmuje prob identyfikacji poprzez wachanie, smakowanie lub kontakt ze
skora.

2. Nalezy zabezpieczy¢ miejsce przed dostepem ucznidow i innych oséb oraz niezwitocznie
powiadomi¢ dyrektora.

3. Jezeli substancja jest rozsypana, rozlana, wydziela opary, powoduje objawy u o0s6b
znajdujgcych sie w poblizu albo istnieje podejrzenie, ze moze stwarza¢ zagrozenie
chemiczne lub biologiczne, nalezy oddali¢ osoby z miejsca zagrozenia i wezwaé pomoc pod
numerem 112. Dalsze dziatania podejmuje sie zgodnie z poleceniami stuzb.

4. Jezeli okolicznosci wskazujg, ze moze to by¢ srodek odurzajgcy lub inna nielegalna substancja,
dyrektor zawiadamia Policje i zabezpiecza miejsce do czasu przybycia funkcjonariuszy.

5. Nie prowadzi sie na wtasng reke poszukiwania wtasciciela substancji poprzez przeszukiwanie
uczniow lub ich rzeczy.

6. Jezeli dostepne informacje wskazujg na konkretnego ucznia, dalsze dziatania prowadzi sie
zgodnie z Procedurg 8 i wtasciwymi przepisami.

7. Zdarzenie dokumentuje sie, a po jego zakonczeniu dyrektor ocenia potrzebe dziatan
profilaktycznych i organizacyjnych.

PROCEDURA 10. Uzywanie przez ucznia papieroséw, e-papieroséw, woreczkéw nikotynowych
lub innych wyrobow nikotynowych

1. Pracownik, ktéry stwierdzi uzywanie przez ucznia papierosa, e-papierosa, woreczka
nikotynowego lub innego wyrobu zawierajgcego nikotyne, przerywa zachowanie i informuje
wychowawce.

2. Jezeli uzywanie produktu spowodowato niepokojgce objawy zdrowotne, w szczegdlnosci
nudnos$ci, wymioty, zaburzenia swiadomosci, drzenia, kotatanie serca lub znaczne osfabienie,
stan ucznia ocenia sie jak nagte zachorowanie; w razie zagrozenia zdrowia wzywa sie zespét
ratownictwa medycznego.

3. Wychowawca informuje rodzicow ucznia oraz — odpowiednio do sytuacji — pedagoga lub
psychologa szkolnego.

4. Jezeli uczen dobrowolnie wyda posiadany wyrob, szkota postepuje z nim zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami organizacyjnymi i przepisami. Pracownik nie przeszukuje ucznia ani
jego rzeczy w celu odnalezienia produktu.

5. W przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze posiadany przez ucznia produkt zawiera
substancje inng niz deklarowana lub moze stanowi¢ $rodek odurzajgcy, nowg substancje
psychoaktywng albo $rodek zastepczy, stosuje sie odpowiednio Procedure 8.

6. Wobec ucznia podejmuje sie dziatania wychowawcze i profilaktyczne przewidziane w statucie
szkoty i programie wychowawczo-profilaktycznym, adekwatne do wieku, charakteru i
powtarzalnosci zachowania.

7. Powtarzajgce sie uzywanie substancji lub zachowania wskazujgce na ryzyko uzaleznienia sg
podstawg do objecia ucznia wsparciem i wspotpracy z rodzicami w celu uzyskania specjalistycznej
pomaocy.
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8. Zdarzenie dokumentuje sie w sposob przyjety w szkole.

§ 13. Podejrzenie udostepniania, sprzedazy lub naktaniania innych uczniow do uzywania

substancji
1. Informacje o podejrzeniu sprzedazy, udostepniania, przekazywania lub nakfaniania innych
uczniow do uzywania alkoholu, srodkéw odurzajgcych, substancji psychotropowych,

nowych substancji psychoaktywnych lub srodkéw zastepczych traktuje sie jako zdarzenie
wymagajgce pilnej interwencji dyrektora.

2. Pracownik przekazuje dyrektorowi posiadane informacje i zabezpiecza dostepne dowody w
sposob nienaruszajgcy kompetencji Policji.

3. Dyrektor zawiadamia Policje, jezeli okolicznosci wskazujg na mozliwos¢ popetnienia czynu
zabronionego, i postepuje zgodnie z przekazanymi przez funkcjonariuszy zaleceniami.

4. Szkota nie prowadzi samodzielnego dochodzenia ani przeszukan ucznidow. Rozmowy stuzgce
zapewnieniu bezpieczenstwa ogranicza sie do informacji koniecznych dla ochrony uczniéw
i prawidtowego przekazania sprawy wtasciwym organom.

5. Rodzicow ucznidéw, ktérych sprawa bezposrednio dotyczy, informuje sie z uwzglednieniem
charakteru zdarzenia i wskazan Polic;ji.

6. Po zakonczeniu dziatah interwencyjnych szkota podejmuje adekwatne dziatania pomocowe,
wychowawecze i profilaktyczne.

PRAKTYCZNY SCHEMAT REAKCJI — SUBSTANCIJE PSYCHOAKTYWNE

Sytuacja Pierwsza reakcja
Zapewnij opieke — ocen stan — przy
Uczen ma niepokojgce objawy zagrozeniu zdrowia 112/999 — dyrektor —
rodzice.

Nie przeszukuj — popros o dobrowolne

Uczen ma przy sobie podejrzang substancje wydanie — dyrektor — Policja.

Nie dotykaj i nie identyfikuj samodzielnie —
Znaleziono nieznang substancje odizoluj miejsce — dyrektor — w zaleznosci
od zagrozenia Policja/112.

Przerwij zachowanie — ocen stan zdrowia —
Uczen uzywa nikotyny/e-papierosa wychowawca/rodzice — dziatania
wychowawcze i profilaktyczne.

Zabezpiecz dostepne informacje/dowody —
Podejrzenie sprzedazy lub udostepniania dyrektor — Policja; szkota nie prowadzi
wiasnego dochodzenia.
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ROZDZIAt V. CZYNY ZABRONIONE, KRADZIEZ, ZNISZCZENIE MIENIA |
NIEBEZPIECZNE PRZEDMIOTY

Cel rozdziatu. Rozdziat okre$la zasady postepowania w przypadku podejrzenia popetnienia przez
ucznia czynu zabronionego lub czynu karalnego, kradziezy, przywtaszczenia, celowego
zniszczenia mienia, a takze posiadania lub uzycia przedmiotu mogacego stwarzac
zagrozenie. Procedury stuzg przede wszystkim zabezpieczeniu osob i miejsca zdarzenia,
ochronie dowodéw oraz prawidtowemu przekazaniu sprawy wiasciwym organom, gdy wymagaja
tego przepisy.

§ 14. Zasady wspdlne

1. Pracownik szkoty nie dokonuje samodzielnej kwalifikacji prawnej zachowania ucznia jako
przestepstwa, wykroczenia lub czynu karalnego, jezeli wymaga to ustalen nalezgcych do
wiasciwych organow. Dokumentuje natomiast fakty, zachowania i dostepne informacije.

2. W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia pierwszenstwo majg dziatania
zabezpieczajgce, pierwsza pomoc oraz wezwanie wiasciwych stuzb.

3. Jezeli szkota w zwigzku ze swojg dziatalnoscig dowiedziata sie o dopuszczeniu sie przez
nieletniego czynu zabronionego wyczerpujgcego znamiona przestepstwa sciganego z urzedu lub
przestepstwa skarbowego, dyrektor niezwitocznie zawiadamia sgd rodzinny lub Policje oraz
podejmuje niezbedne czynnosci, aby nie dopusci¢ do zatarcia sladéw i dowodow.

4. Nie kazde naruszenie zasad szkolnych, kradziez przedmiotu o niewielkiej wartosci czy
uszkodzenie mienia oznacza automatycznie identyczny tryb postepowania. Zakres interwenc;ji
ustala sie z uwzglednieniem charakteru zdarzenia, wieku ucznia, skutkéw czynu,
zagrozenia oraz obowigzkéw wynikajgcych z prawa.

5. Jezeli spetnione sg warunki okreslone w ustawie o wspieraniu i resocjalizaciji nieletnich, dyrektor
moze — za zgodg rodzicow albo opiekuna nieletniego oraz samego nieletniego — zastosowac
Srodek oddziatywania wychowawczego przewidziany w tej ustawie. Uprawnienia tego nie stosuje
sie w przypadkach wytgczonych ustawg, w szczegdlnosci przy czynie zabronionym
wyczerpujgcym znamiona przestepstwa sciganego z urzedu lub przestepstwa skarbowego.

6. Srodki oddziatywania wychowawczego, ktére moze zastosowaé dyrektor na podstawie ustawy,
obejmujg: pouczenie, ostrzezenie ustne, ostrzezenie na pismie, przeproszenie pokrzywdzonego,
przywrdcenie stanu poprzedniego lub wykonanie okreslonych prac porzadkowych na rzecz
szkoty.

7. Zastosowanie ustawowego srodka oddziatywania wychowawczego nie wytgcza zastosowania
konsekwencji przewidzianych w statucie szkoty, jezeli sg ku temu podstawy.

8. Pracownicy szkoty nie prowadzg czynnosci zastrzezonych dla Policji, w szczegolnosci
przeszukania osoby lub jej rzeczy.

PROCEDURA 11. Podejrzenie popetnienia przez ucznia czynu zabronionego lub czynu karalnego
1. Pracownik, ktéry jest Swiadkiem zdarzenia albo uzyskat wiarygodng informacje o nim, w
pierwszej Kkolejnosci ocenia, czy istnieje aktualne zagrozenie dla zycia, zdrowia lub
bezpieczenstwa oséb.

2. Jezeli zagrozenie trwa, podejmuje dziatania stuzgce jego przerwaniu i zabezpieczeniu osoéb, a
w razie potrzeby wzywa pomoc pod numerem 112.

3. O zdarzeniu niezwtocznie informuje dyrektora lub osobe go zastepujaca.
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4. Jezeli sg osoby poszkodowane, zapewnia sie im pierwszg pomoc i wsparcie oraz stosuje
odpowiednie procedury dotyczace wypadku, agresji lub ochrony matoletniego.

5. W miare mozliwos$ci zabezpiecza sie miejsce zdarzenia i dostepne dowody przed zniszczeniem,
usunieciem lub zmiang. Nie nalezy niepotrzebnie dotyka¢ przedmiotéw mogacych stanowié
dowad.

6. Podstawowe informacje o zdarzeniu ustala sie w zakresie koniecznym do zapewnienia
bezpieczenstwa i podjecia decyzji o dalszym trybie. Rozmowy z uczniami prowadzi sie spokojnie,
bez wymuszania przyznania sie do winy i bez sugerowania odpowiedzi.

7. Dyrektor ustala, czy zachodzi ustawowy obowigzek niezwtocznego zawiadomienia sgdu
rodzinnego lub Policji. W razie watpliwosci co do bezpieczehstwa lub charakteru zdarzenia moze
skontaktowac sie z Policjg w celu podjecia wtasciwej interwenciji.

8. Rodzicéw ucznia informuje sie o zdarzeniu i dziataniach szkoty, z uwzglednieniem dobra ucznia,
praw innych osob oraz zalecen wiasciwych organow prowadzgcych czynnosci.

9. Jezeli sprawa nie wymaga obligatoryjnego przekazania organom $cigania, dyrektor ocenia
mozliwos¢ zastosowania srodka oddziatywania wychowawczego na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy
0 wspieraniu i resocjalizacji nieletnich albo dziatan przewidzianych w statucie szkoty.

10. Zdarzenie oraz podjete dziatania dokumentuje sie w notatce stuzbowej, a dokumentacje
przekazuje dyrektorowi.

PROCEDURA 12. Kradziez lub przywtaszczenie mienia

1. Osoba, ktora otrzymata informacje o kradziezy lub zaginieciu mienia, przekazuje ja
wychowawcy albo innemu pracownikowi odpowiedzialnemu za ucznidéw, a w powazniejszych
przypadkach bezposrednio dyrektorowi.

2. Nalezy ustali¢ podstawowe okolicznosci: co zagineto, kiedy i gdzie przedmiot byt widziany
ostatnio, kto miat dostep do miejsca oraz czy istniejg Swiadkowie lub inne dostepne informacje.

3. Pracownicy szkoty nie dokonujg przeszukania uczniéw, ich odziezy, plecakéw, szafek ani
innych rzeczy osobistych w sposéb wtasciwy dla czynnosci policyjnych. Uczen moze zostaé
poproszony o dobrowolne okazanie lub wydanie przedmiotu, bez stosowania przymusu.

4. Jezeli przedmiot zostanie dobrowolnie zwrdcony, zabezpiecza sie go i przekazuje wtascicielowi
lub rodzicowi, dokumentujac istotne okolicznoéci.

5. Jezeli istnieje uzasadnione podejrzenie popetnienia czynu przez konkretnego ucznia,
wychowawca lub dyrektor prowadzi z nim rozmowe w zakresie potrzebnym do wyjasnienia
sytuacji szkolnej. Nie wymusza oswiadczen ani przyznania sie do winy.

6. O zdarzeniu dotyczacym konkretnego ucznia informuje sie jego rodzicéw. W przypadku ucznia
pokrzywdzonego rodzice otrzymujg informacje o podjetych przez szkote dziataniach.

7. Dyrektor ocenia charakter czynu oraz obowigzki wynikajgce z ustawy o wspieraniu i
resocjalizacji nieletnich. Jezeli zachodzi obowigzek zawiadomienia sgdu rodzinnego lub Policji,
dokonuje zawiadomienia i zabezpiecza dostepne dowody.

8. Jezeli zdarzenie moze zosta¢ rozwigzane w ramach uprawnien szkoty, dyrektor moze — po
spetnieniu ustawowych warunkéw — zastosowac srodek oddziatywania wychowawczego, w tym
przywrdocenie stanu poprzedniego lub przeproszenie pokrzywdzonego.
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9. Szkota nie przesgdza samodzielnie odpowiedzialnosci materialnej rodzicéw. Kwestie
naprawienia szkody wymagajgce rozstrzygniecia prawnego pozostawia sie zainteresowanym
osobom lub wtasciwym organom.

10. Zdarzenie dokumentuje sie odpowiednio do jego charakteru.

PROCEDURA 13. Celowe zniszczenie lub uszkodzenie mienia szkoty albo innej osoby
1. Pracownik, ktory zauwazyt niszczenie mienia, przerywa zachowanie, jezeli moze zrobi¢ to
bezpiecznie, oraz zabezpiecza miejsce przed dalszym uszkodzeniem.

2. Jezeli uszkodzenie stwarza zagrozenie, np. dotyczy instalacji elektrycznej, szyby, urzgdzenia
technicznego lub elementu budynku, miejsce wytacza sie z uzytkowania i niezwtocznie informuje
dyrektora.

3. Ustala sie podstawowe okolicznosci zdarzenia i osoby uczestniczagce. W miare mozliwosci
wykonuje sie dokumentacje uszkodzen, jezeli jest to potrzebne dla dalszego postepowania.

4. O zdarzeniu dotyczgcym ucznia informuje sie jego rodzicow.

5. Dyrektor ocenia skale szkody, charakter zachowania i obowigzki wynikajgce z przepisow
dotyczacych nieletnich. W przypadkach wymaganych prawem zawiadamia sad rodzinny lub
Policje.

6. Jezeli spetnione sg warunki ustawowe, dyrektor moze zastosowa¢ wobec nieletniego srodek
oddziatywania wychowawczego, w szczegolnosci przywrécenie stanu  poprzedniego,
przeproszenie pokrzywdzonego albo wykonanie okreslonych prac porzadkowych na rzecz szkoty.

7. Prace porzadkowe stosowane jako ustawowy $rodek oddziatywania wychowawczego muszag
by¢ bezpieczne, odpowiednie do wieku ucznia i nie mogg mie¢ charakteru ponizajgcego ani
zastepowac pracy wymagajgcej szczegdlnych kwalifikacji.

8. Zdarzenie i ustalenia dokumentuje sie.

PROCEDURA 14. Uczen posiada przedmiot niebezpieczny lub przedmiot mogacy zostac uzyty do
wyrzadzenia krzywdy

1. Za sytuacje wymagajacg interwencji uznaje sie posiadanie lub uzywanie przez ucznia
przedmiotu, ktéry ze wzgledu na swoje wiasciwosci, sposob uzycia lub okoliczno$ci moze
stwarzac¢ realne zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

2. Pracownik nie podejmuje pochopnej proby sitowego odebrania przedmiotu uczniowi, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do jego uzycia i zwiekszy¢ zagrozenie.

3. Nalezy zachowac bezpieczny dystans, odsung¢ innych uczniéw, ograniczy¢ dostep do miejsca
i spokojnym, krotkim komunikatem poleci¢ uczniowi odtozenie przedmiotu w bezpiecznym
miejscu.

4. Jednoczesnie nalezy wezwaé pomoc innego pracownika i powiadomi¢ dyrektora. Jezeli uczen
grozi uzyciem przedmiotu, zachowuje sie agresywnie, odmawia jego odtozenia lub istnieje
bezposrednie zagrozenie — niezwtocznie wzywa sie Policje pod numerem 112.

5. Jezeli uczen dobrowolnie odtozy lub wyda przedmiot, zabezpiecza sie go przed dostepem
innych oséb. W przypadku przedmiotu, ktérego posiadanie moze by¢ zabronione prawem albo
ktory zostat uzyty do popetnienia czynu, nie manipuluje sie nim bez potrzeby i przekazuje
Policiji.
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6. Pracownik szkoty nie przeszukuje ucznia ani jego rzeczy w celu odnalezienia podejrzewanego
przedmiotu. Jezeli istniejg uzasadnione podstawy do podejrzenia, ze uczen nadal posiada
niebezpieczny przedmiot i odmawia dobrowolnego wydania, wzywa sie Policje.

7. O zdarzeniu informuje sie rodzicéw ucznia, chyba ze Policja ze wzgledu na prowadzone
czynnosci wskaze inny sposob lub moment przekazania informacji.

8. Jezeli w wyniku zdarzenia kto$ odniést obrazenia, udziela sie pierwszej pomocy i stosuje
procedury dotyczgce wypadku oraz agresji.

9. Zdarzenie dokumentuje sie, opisujgc doktadnie zachowanie ucznia, wyglad i sposéb uzycia
przedmiotu, podjete dziatania oraz osoby i stuzby powiadomione.

§ 15. Zabezpieczanie $ladéw, dowoddw i monitoringu
1. Jezeli zdarzenie moze wymagac interwenciji Policji, pracownicy podejmujg tylko takie czynno$ci
zabezpieczajgce, ktére sg niezbedne i nie powodujg zatarcia Sladow.

2. Miejsce zdarzenia, w miare mozliwosci, chroni sie przed dostepem osob postronnych.
Przedmiotoéw zwigzanych ze zdarzeniem nie nalezy przesuwagé, czysci¢ ani przekazywac¢ miedzy
osobami bez potrzeby.

3. Jezeli szkota dysponuje monitoringiem wizyjnym, dyrektor zabezpiecza odpowiedni zapis
zgodnie Z przepisami prawa i zasadami obowigzujgcymi w szkole, tak aby nie zostat
automatycznie nadpisany przed wyjasnieniem sprawy.

4. Materiatbw z monitoringu, zdje¢, nagran i innych dowodow nie rozpowszechnia sie wsrod
uczniéw, rodzicow ani pracownikow niezwigzanych z prowadzeniem sprawy.

5. Materiaty przekazuje sie uprawnionym organom na ich zgdanie lub w zwigzku z dokonanym
zawiadomieniem, zgodnie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych.

§ 16. Dziatania wychowawcze po zdarzeniu

1. Po zakonczeniu interwencji szkota ocenia potrzeby ucznia pokrzywdzonego, ucznia, ktorego
zachowanie byto przedmiotem interwencji, oraz Swiadkow.

2. Dziatania wychowawcze powinny stuzy¢é rozumieniu konsekwencji zachowania, naprawieniu
szkody lub relacji, o ile jest to bezpieczne i zasadne, oraz ograniczeniu ryzyka ponownego
zdarzenia.

3. Nie wymusza sie przeprosin, mediacji ani bezposredniego spotkania stron w sytuacji, gdy
mogtoby to narazi¢ osobe pokrzywdzong na dalsze krzywdzenie lub presje.

4. Jezeli zdarzenie jednoczesnie stanowi krzywdzenie matoletniego, dalsze dziatania ochronne
prowadzi sie zgodnie ze Standardami Ochrony Matoletnich.

5. W przypadku powtarzajgcych sie zachowan wskazujgcych na demoralizacje szkota analizuje
dotychczasowe oddziatywania, wspoiprace z rodzicami oraz potrzebe zawiadomienia sgdu
rodzinnego lub innego wtasciwego organu.

PRAKTYCZNY SCHEMAT - CO ROBIC?
Sytuacja Pierwsze dziatania

Zabezpiecz osoby — dyrektor — zabezpiecz
Czyn zabroniony / powazne zdarzenie Slady — ocen obowigzek zawiadomienia
Policji/lsgdu rodzinnego.
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Ustal podstawowe fakty — nie przeszukuj
Kradziez uczniow — rodzice — dyrektor ocenia dalszy
tryb.

Przerwij zachowanie — zabezpiecz miejsce
Zniszczenie mienia — udokumentuj szkode — rodzice/dyrektor
— dalszy tryb.

Nie prébuj odbierac¢ sitg — odsun innych —
Niebezpieczny przedmiot pole¢ odtozenie — przy zagrozeniu
112/Policja.

Nie zmieniaj miejsca zdarzenia bez potrzeby
Dowody/monitoring — zabezpiecz zapis — nie rozpowszechniaj
— przekaz uprawnionym organom.

Wazne rozréznienie prawne. Ustawa 0 wspieraniu i resocjalizacji nieletnich przewiduje rézne
obowigzki w zaleznos$ci od rodzaju zdarzenia. W przypadku czynu zabronionego wyczerpujgcego
znamiona przestepstwa sciganego z urzedu lub przestepstwa skarbowego szkota ma obowigzek
niezwitocznie zawiadomic sad rodzinny lub Policje i zabezpieczy¢ slady oraz dowody. W innych
sytuacjach ustawa przewiduje mozliwos¢ odpowiedniego przeciwdziatania oraz — po spetnieniu
warunkéw — zastosowania przez dyrektora srodka oddziatywania wychowawczego. Dlatego w
procedurach nie przyjeto zasady automatycznego wzywania Policji przy kazdym drobnym
naruszeniu.
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ROZDZIAL VI. SAMOWOLNE OPUSZCZENIE SZKOtY, ZAGINIECIE UCZNIA |
NIESPELNIANIE OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Cel rozdziatu. Rozdziat rozréznia trzy odmienne sytuacje: samowolne opuszczenie zajeé lub
terenu szkoty przez ucznia, brak mozliwosci ustalenia miejsca pobytu ucznia pozostajgcego pod
opiekag szkoty oraz diugotrwatg lub powtarzajgcg sie nieusprawiedliwiong absencje prowadzaca
do niespetniania obowigzku szkolnego. Kazda z tych sytuacji wymaga innego poziomu i trybu
reakcji.

§ 17. Zasady wspadlne
1. W czasie, w ktérym uczen pozostaje pod opiekg szkoty, priorytetem jest ustalenie jego miejsca
pobytu i zapewnienie mu bezpieczenstwa.

2. Brak ucznia na zajeciach nalezy odrézni¢ od potwierdzonego samowolnego opuszczenia
terenu szkoty. Przed uruchomieniem dziatan poszukiwawczych nalezy, o ile sytuacja na to
pozwala, sprawdzi¢ dostepne informacje dotyczgce planu zaje¢, zwolnienia ucznia, jego
obecnosci na innych zajeciach lub w innych pomieszczeniach szkoty.

3. Wiek ucznia, jego stan zdrowia, niepetnosprawnos$é, wczesniejsze zachowania, warunki
pogodowe, pora dnia, lokalizacja szkoty oraz informacje o mozliwym zagrozeniu uwzglednia sie
przy ocenie pilnosci sytuacji.

4. Nie nalezy czekac na uptyw okreslonego czasu, jezeli okolicznosci wskazujg, ze zaginiony lub
oddalajacy sie uczen moze znajdowac sie w niebezpieczenstwie.

5. Wszystkie istotne czynnosci zwigzane z poszukiwaniem ucznia, powiadomieniem rodzicéw i
stuzb oraz jego odnalezieniem dokumentuje sie.

PROCEDURA 15. Samowolne opuszczenie zajec lub terenu szkoty przez ucznia

1. Nauczyciel, ktéry stwierdzit nieobecnos¢ ucznia, ktéry wczesniej byt obecny, ustala — bez
pozostawiania pozostatych ucznidw bez opieki — czy uczen przebywa w innym miejscu na terenie
szkoty albo czy jego wyjscie zostato prawidtowo zgtoszone lub zatwierdzone.

2. Jezeli istnieje podejrzenie, ze uczen samowolnie opuscit zajecia lub teren szkoty, nauczyciel
niezwtocznie informuje wychowawce oraz dyrektora lub osobe go zastepujaca.

3. Dyrektor organizuje sprawdzenie dostepnych miejsc na terenie szkoty i jej bezposredniego
otoczenia przez wyznaczonych pracownikow. Poszukiwania organizuje sie tak, aby nie
pozostawi¢ innych uczniéw bez wymaganej opieki.

4. Rodzice ucznia sg niezwiocznie informowani o sytuacji. Szkota ustala, czy posiadajg informacje
o mozliwym miejscu pobytu dziecka, kontakcie z nim lub okolicznosciach jego wyjscia.

5. Jezeli miejsce pobytu ucznia zostanie ustalone i nie wystepuje bezposrednie zagrozenie,
dyrektor uzgadnia z rodzicem sposéb bezpiecznego przejecia opieki nad uczniem albo jego
powrotu do szkoty.

6. Jezeli miejsca pobytu ucznia nie mozna ustali¢, nie ma z nim kontaktu lub okolicznosci wskazujg
na mozliwos¢ zagrozenia jego zycia lub zdrowia, dyrektor albo inny pracownik niezwiocznie
zawiadamia Policje pod numerem 112. Zawiadomienia nie uzaleznia sie od uptywu z géry
okreslonego czasu.

7. W szczegolnosci pilnego zawiadomienia Policji wymaga sytuacja dotyczaca mtodszego
dziecka, ucznia wymagajgcego szczegolnej opieki, ucznia w kryzysie emocjonalnym, ucznia,
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ktorego zachowanie wskazywato na mozliwos¢ samouszkodzenia lub ucieczki, albo sytuacja
wystepujaca w warunkach zwiekszajgcych ryzyko.

8. Po odnalezieniu ucznia nalezy niezwtocznie poinformowa¢ wszystkie osoby i stuzby
uczestniczace w poszukiwaniu.

9. Po zdarzeniu wychowawca i pedagog lub psycholog przeprowadzajg z uczniem rozmowe
stuzacg ustaleniu przyczyn zachowania i potrzebnego wsparcia. Rozmowa nie moze zastepowac
dziatan ochronnych, jezeli ujawnione informacje wskazujg na krzywdzenie ucznia.

10. Rodzice sg informowani o ustaleniach i dalszych dziataniach szkoty. W zaleznosci od
okolicznosci stosuje sie dziatania wychowawcze przewidziane w statucie, jednak konsekwencje
nie mogg zastepowac analizy przyczyn zachowania.

11. Jezeli samowolne opuszczanie szkoly powtarza sie, szkofta analizuje sytuacje ucznia,
wspotprace Z rodzicami oraz potrzebe uruchomienia pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, dziatan wynikajgcych ze Standardéw Ochrony Matoletnich albo
zawiadomienia wtasciwych instytucji.

12. Z przebiegu zdarzenia i podjetych czynnosci sporzgdza sie notatke stuzbowa.

PROCEDURA 16. Brak mozliwosci ustalenia miejsca pobytu ucznia / zaginiecie podczas zaje¢,
wyjscia lub wycieczki

1. Jezeli nauczyciel lub opiekun stwierdzi brak ucznia, ktérego miejsce pobytu powinno by¢ znane
ze wzgledu na sprawowang nad nim opieke, natychmiast sprawdza najblizsze otoczenie i
informuje kierownika wycieczki, dyrektora lub inng osobe odpowiedzialng za organizacje opieki.

2. Nalezy ustali¢, kiedy i gdzie uczen byt widziany po raz ostatni, w co jest ubrany, czy posiada
telefon, czy wystepujg okolicznosci szczegdlnego ryzyka oraz kto moze posiadac informacje o
jego miejscu pobytu.

3. Wyznaczone osoby sprawdzajg miejsca, w ktorych uczehn moze przebywac, przy jednoczesnym
zapewnieniu opieki pozostatym uczniom. Nie rozprasza sie catej grupy do samodzielnych
poszukiwan.

4. Podejmuje sie probe kontaktu telefonicznego z uczniem, jezeli posiada telefon, oraz
niezwiocznie kontaktuje sie z rodzicami.

5. Jezeli szybkie sprawdzenie najblizszego otoczenia nie prowadzi do odnalezienia ucznia albo
istnieje jakakolwiek przestanka wskazujgca na zagrozenie jego bezpieczenstwa, nalezy
zawiadomi¢ Policje pod numerem 112 i postepowac zgodnie z jej poleceniami.

6. W przypadku zaginiecia podczas wycieczki lub wyjscia poza teren szkoty kierownik wycieczki
lub wyznaczony opiekun pozostaje w miejscu uzgodnionym ze stuzbami, a pozostali opiekunowie
zapewniajg bezpieczenstwo grupie zgodnie z wydanymi poleceniami.

7. Dyrektor szkoty jest na biezgco informowany o przebiegu dziatan, jezeli zdarzenie nastgpito
poza terenem szkoty.

8. Po odnalezieniu ucznia w pierwszej kolejnosci ocenia sie jego stan i zapewnia mu pomoc. W
razie potrzeby wzywa sie zespét ratownictwa medycznego.

9. O odnalezieniu ucznia natychmiast informuje sie rodzicow, Policje i inne osoby uczestniczgce
w dziataniach.

10. Po zakonczeniu zdarzenia dyrektor dokonuje analizy jego przyczyn i organizacji opieki. Jezeli
wystgpity nieprawidtowosci organizacyjne, ustala dziatania naprawcze.
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11. Zdarzenie i wszystkie istotne czynnosci dokumentuje sie.

PROCEDURA 17. Powtarzajaca sie nieusprawiedliwiona absencja ucznia
1. Wychowawca systematycznie monitoruje frekwencje uczniow i reaguje na nieusprawiedliwione
nieobecnosci zgodnie ze statutem szkoty.

2. W przypadku powtarzajgcych sie nieusprawiedliwionych nieobecnosci wychowawca kontaktuje
sie z rodzicami w celu ustalenia ich przyczyn oraz przeprowadza rozmowe z uczniem.

3. Jezeli problem sie utrzymuje, wychowawca przekazuje sprawe pedagogowi szkolnemu.
Wspdlnie analizujg mozliwe przyczyny absencji, w szczegodlnosci trudnosci edukacyjne,
réwiesnicze, rodzinne, emocjonalne, zdrowotne, transportowe lub inne bariery w uczeszczaniu do
szkoty.

4. W zaleznosci od potrzeb szkota ustala z uczniem i rodzicami plan poprawy frekwencji oraz
zakres wsparcia. Ustalenia moga zosta¢ zapisane w formie planu dziatan lub kontraktu, jezeli jest
to celowe.

5. W przypadku braku wspétpracy rodzicow lub braku poprawy wychowawca i pedagog informujg
dyrektora. Dyrektor podejmuje dalsze dziatania wynikajgce z obowigzku kontroli spetniania
obowigzku szkolnego.

6. Jezeli informacje dotyczgce absencji wskazujg na mozliwosé zaniedbania, przemocy domowej,
powaznego kryzysu ucznia albo innego zagrozenia jego dobra, stosuje sie odpowiednio
Standardy Ochrony Matoletnich i wtasciwe przepisy, niezaleznie od procedury frekwencyjnej.

7. Dziatania szkoty dokumentuje sie w sposdb pozwalajgcy wykazaé podejmowane proby
kontaktu, ustalenia z rodzicami, udzielone wsparcie i kolejne etapy postepowania.

PROCEDURA 18. Niespetnianie obowiazku szkolnego — tryb formalny
1. Zgodnie z ustawg — Prawo oswiatowe niespetnianie obowigzku szkolnego podlega egzekucji w
trybie przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji.

2. Za niespetnianie obowigzku szkolnego ustawa uznaje nieusprawiedliwiong nieobecnos¢ ucznia
w okresie jednego miesigca na co najmniej 50% dni zaje¢ w szkole podstawowe;j.

3. Po stwierdzeniu spetnienia ustawowej przestanki dyrektor uruchamia formalne dziatania
wlasciwe dla egzekwowania obowigzku szkolnego, zgodnie z aktualnymi przepisami oraz
zasadami przyjetymi przez organ prowadzacy.

4. Przed i rownolegle do dziatan formalnych szkota dokumentuje wczesniejsze dziatania
zmierzajgce do ustalenia przyczyn absencji i nawigzania wspotpracy z rodzicami. Dziatania
pomocowe nie uchylajg jednak obowigzku zastosowania trybu przewidzianego prawem, gdy
spetnione sg jego przestanki.

5. W przypadku ucznia zamieszkatego w obwodzie szkoty dyrektor realizuje ustawowe zadania
zwigzane z kontrolg spetniania obowigzku szkolnego. W przypadku uczniéw, wobec ktérych
wiasciwos¢ w tym zakresie przystuguje innemu podmiotowi, szkota przekazuje wymagane
informacje zgodnie z przepisami.

6. Jezeli okolicznosci wskazujg rownoczesnie na zagrozenie dobra dziecka, demoralizacje,
niewydolnos¢ opiekunczo-wychowawczg lub inne problemy wymagajgce interwencji, dyrektor
rozwaza niezaleznie od egzekucji obowigzku szkolnego zawiadomienie sgdu rodzinnego lub
wspotprace z wtasciwymi instytucjami.
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7. Dokumentacje dotyczacy realizacji obowigzku szkolnego prowadzi sie zgodnie z przepisami
oraz zasadami kancelaryjnymi obowigzujgcymi w ZSP w Lubochni.

§ 18. Samowolne oddalenie sie ucznia podczas wycieczki lub wyjscia — zasada szczegdlna
1. Samowolne oddalenie sie ucznia od grupy podczas wyjscia lub wycieczki traktuje sie przede
wszystkim jako zdarzenie dotyczgce bezpieczenstwa, a nie jako zwykte naruszenie dyscypliny.

2. Kierownik wycieczki lub nauczyciel prowadzacy wyjscie niezwtocznie organizuje dziatania w
sposob zapewniajgcy jednoczesnie poszukiwanie ucznia i opieke nad pozostatg grupa.

3. Rodzicow i dyrektora informuje sie niezwtocznie. Jezeli miejsca pobytu ucznia nie mozna
szybko ustali¢ lub wystepuje ryzyko dla jego bezpieczenstwa, wzywa sie Policje.

4. Szczegobtowe dziatania organizacyjne prowadzi sie z uwzglednieniem miejsca zdarzenia, liczby
opiekunow, wieku uczniéw i polecen stuzb.

PRAKTYCZNY SCHEMAT — NIEOBECNOSC, ODDALENIE, ZAGINIECIE
Sytuacja Co robi szkota?

Sprawdz, czy jest w szkole / zostat zwolniony
Uczenh zniknat z lekcji — wychowawca i dyrektor — rodzice — ustal
miejsce pobytu.

Niezwtocznie rodzice — organizacja
bezpiecznego sprawdzenia otoczenia — gdy
miejsce nieznane lub istnieje ryzyko:
Policja/112.

Uczeh samowolnie wyszedt ze szkoty

Zabezpiecz grupe — ustal ostatnie miejsce
pobytu — rodzice i dyrektor — szybkie
Uczen zaginagt podczas wycieczKi poszukiwanie najblizszego otoczenia —
Policja, jesli uczen nie zostaje odnaleziony
lub istnieje zagrozenie.

Wychowawca — rodzice i uczen — pedagog
Powtarzajg sie wagary — diagnoza przyczyn i plan poprawy
frekwencji — dyrektor, jesli brak poprawy.

Przestanka ustawowa niespetniania
obowigzku szkolnego — dyrektor uruchamia
formalny tryb egzekucji obowigzku szkolnego.

= 50% nieusprawiedliwionej nieobecnosci w
miesigcu

Wazne: Samowolne wyjscie dziecka ze szkoty nie powinno by¢ traktowane wytgcznie jako
,wagary”. Do czasu ustalenia miejsca jego pobytu jest to przede wszystkim problem
bezpieczenstwa i sprawowanej przez szkote opieki. Dopiero po zabezpieczeniu ucznia podejmuje
sie dziatania wychowawcze i statutowe.
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ROZDZIAt VII. KRYZYS PSYCHICZNY UCZNIA - SAMOOKALECZENIA,
ZAGROZENIE SAMOBOJCZE | PROBA SAMOBOIJCZA

Cel rozdziatu. Rozdziat okresla sposdb reagowania na informacje i zachowania wskazujgce
na samookaleczanie, mysli lub zamiary samobodjcze oraz probe samobdjczg ucznia. Celem
dziatan szkoty jest przede wszystkim ochrona 2zycia i zdrowia, zapewnienie uczniowi
bezposredniej opieki, uruchomienie profesjonalnej pomocy oraz ograniczenie ryzyka ponownego
zachowania autodestrukcyjnego.

§ 19. Zasady wspadlne

1. Kazdy pracownik szkoly ma obowigzek zareagowa¢ na sygnat mogacy $wiadczy¢ o
zachowaniu autodestrukcyjnym ucznia, w szczegélnosci informacje o samookaleczaniu, myslach
samobdjczych, planowaniu samobdéjstwa, pozegnaniach, przygotowaniach do $mierci lub podjete;
probie samobojcze;.

2. Kazdg wypowiedz ucznia o zamiarze odebrania sobie zycia lub zrobienia sobie powaznej
krzywdy traktuje sie powaznie. Pracownik nie zaktada, ze jest to wylgcznie zart, manipulacja albo
préba zwrdcenia na siebie uwagi.

3. Ucznia, wobec ktorego istnieje aktualne podejrzenie zagrozenia samobdjczego, nie pozostawia
sie samego do czasu przekazania go rodzicowi, zespotowi ratownictwa medycznego albo innej
osobie lub instytucji przejmujgcej odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo.

4. W rozmowie z uczniem nalezy zachowac¢ spokdj, stucha¢ bez oceniania i moralizowania oraz
jasno komunikowaé gotowos¢ do udzielenia pomocy. Nie obiecuje sie zachowania tajemnicy,
jezeli ujawnione informacje wskazujg na zagrozenie zycia lub zdrowia.

5. Pracownik moze wprost zapyta¢ ucznia o mysli samobéjcze, zamiar zrobienia sobie krzywdy,
plan oraz aktualne bezpieczenstwo. Pytanie o samobdjstwo nie jest traktowane jako zachecanie
do takiego zachowania, lecz jako element rozpoznania zagrozenia i uruchomienia pomocy.

6. Pracownik szkoty nie dokonuje diagnozy psychiatrycznej ani klinicznej oceny ryzyka
samobdjczego. Jego zadaniem jest rozpoznanie sygnatéw zagrozenia, zabezpieczenie ucznia i
przekazanie sprawy osobom posiadajgcym odpowiednie kompetencje.

7. Informacje dotyczace kryzysu psychicznego ucznia przekazuje sie wytgcznie osobom, ktore
muszg je zna¢ w celu zapewnienia bezpieczenstwa i pomocy. Nalezy chroni¢ ucznia przed
stygmatyzacjg, rozpowszechnianiem informac;ji i wtérng traumatyzacja.

8. Jezeli zrodtem lub istotnym czynnikiem kryzysu moze by¢ krzywdzenie ucznia w domu, przez
osobe dorostg lub inne okolicznosci objete Standardami Ochrony Matoletnich, dalsze dziatania
wobec tego zagrozenia prowadzi sie zgodnie ze Standardami.

PROCEDURA 19. Informacja o samookaleczaniu sie ucznia bez aktualnego zdarzenia na terenie

szkoty
1. Pracownik, ktéry otrzymat informacje o samookaleczaniu sie ucznia albo zauwazyt Slady
mogace na to wskazywac, reaguje spokojnie i nie bagatelizuje informacji.

2. Informacje niezwiocznie przekazuje pedagogowi lub psychologowi szkolnemu oraz
wychowawcy, a o sytuacji informowany jest dyrektor.

3. Pedagog lub psycholog przeprowadza z uczniem rozmowe wspierajgcg stuzgcg przede
wszystkim ustaleniu, czy uczeh jest aktualnie bezpieczny oraz czy wystepujg sygnaty zagrozenia
samobojczego.
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4. Jezeli w rozmowie ujawnione zostang mysli samobojcze, zamiar, plan, przygotowania do
samobojstwa, brak poczucia bezpieczenstwa albo inne okolicznosci wskazujgce na mozliwosé
bezposredniego zagrozenia, niezwlocznie przechodzi sie do Procedury 21.

5. Rodzicow ucznia informuje sie o stwierdzonym lub zgtoszonym samookaleczaniu i potrzebie
zapewnienia dziecku specjalistycznej pomocy psychologicznej lub psychiatrycznej. Informacja
powinna by¢ rzeczowa, bez obwiniania ucznia lub rodziny.

6. Szkota ustala zakres pomocy psychologiczno-pedagogicznej mozliwej do udzielenia uczniowi
na terenie szkoty oraz osobe odpowiedzialng za kontakt i monitorowanie jego funkcjonowania.

7. Jezeli zachodzi uzasadniona obawa, ze poinformowanie rodzica moze zwiekszy¢ zagrozenie
dla ucznia, pracownik nie dziata samodzielnie, lecz niezwtocznie konsultuje sposob dalszego
postepowania z dyrektorem i stosuje Standardy Ochrony Matoletnich.

8. Podjete dziatania dokumentuje sie z poszanowaniem prywatnosci ucznia.

PROCEDURA 20. Samookaleczenie ucznia na terenie szkoty

1. Pracownik, ktéry stwierdzi, ze uczen dokonuje samookaleczenia, natychmiast podejmuje
dziatania stuzgce przerwaniu zachowania i ochronie ucznia, nie narazajgc przy tym siebie ani
innych oséb na nieuzasadnione niebezpieczenstwo.

2. Nalezy wezwac¢ pomoc drugiej osoby dorostej. Jezeli zdarzenie ma miejsce podczas zajec,
organizuje sie opieke nad pozostatymi uczniami.

3. Uczeh zostaje objety bezposrednig, statg opiekg osoby dorostej. W miare mozliwosci z jego
otoczenia usuwa sie przedmioty mogace postuzyé do dalszego zranienia, jezeli mozna to zrobié
bezpiecznie.

4. Nalezy oceni¢ obrazenia i stan ucznia. Udziela sie pierwszej pomocy zgodnie z posiadanymi
kompetencjami.

5. W przypadku powaznych obrazen, nasilonego krwawienia, zaburzen swiadomosci, zatrucia,
przyjecia lekow lub innych substancji, albo jakiegokolwiek podejrzenia zagrozenia zycia lub
zdrowia niezwtocznie wzywa sie zespét ratownictwa medycznego pod numerem 112 lub 999.

6. O zdarzeniu niezwtocznie informuje sie dyrektora, pedagoga lub psychologa szkolnego oraz
wychowawce.

7. Rodzice ucznia sg niezwtocznie informowani i wzywani do szkoty. Wezwanie rodzica nie moze
opdOznia¢ wezwania pomocy medyczne;.

8. Po zabezpieczeniu stanu fizycznego ucznia nalezy ustali¢, czy zachowaniu towarzyszg mysli
lub zamiary samobdjcze. Jezeli istnieje takie podejrzenie, stosuje sie Procedure 21.

9. Nie prowadzi sie przy innych uczniach rozmow o szczegotach zdarzenia, nie pokazuje obrazen
i nie dopuszcza do wykonywania lub rozpowszechniania zdje¢ i nagran.

10. Po zdarzeniu sporzgdza sie dokumentacje interwencji oraz ustala dalszy plan wsparcia ucznia.
PROCEDURA 21. Informacja o myslach, zamiarze lub planie samobdéjczym ucznia
1. Pracownik, ktéry otrzymat od ucznia lub innej osoby informacje wskazujgcg na mozliwosé

samobdjstwa, natychmiast zapewnia uczniowi obecno$¢ osoby dorostej i nie pozostawia go
samego.
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2. Ucznia przeprowadza sie, jezeli jest to bezpieczne, do spokojnego miejsca. Z jego
bezposredniego otoczenia usuwa sie dostepne przedmioty lub substancje mogace postuzyé¢ do
zrobienia sobie krzywdy.

3. Pracownik informuje dyrektora oraz pedagoga lub psychologa szkolnego. Przekazanie
informacji odbywa sie w sposéb zapewniajgcy ciggtos¢ opieki nad uczniem.

4. Z uczniem prowadzi sie spokojng, bezposrednig rozmowe. Nalezy ustali¢ co najmniej, czy
uczenh mysli obecnie o odebraniu sobie zycia lub powaznym zranieniu, czy ma plan, czy ma dostep
do sposobu lub srodkéw umozliwiajgcych realizacje planu oraz czy podjat juz jakiekolwiek
dziatania przygotowawcze.

5. Jezeli uczen deklaruje aktualny zamiar samobodjczy, posiada plan, ma dostep do srodkéw,
podjagt przygotowania, nie jest w stanie zagwarantowa¢ wtasnego bezpieczenstwa albo jego
zachowanie lub stan budzg powazne obawy, sytuacje traktuje sie jako bezposrednie zagrozenie
zycia. Nalezy wezwac zespdt ratownictwa medycznego pod numerem 112 lub 999.

6. W razie potrzeby i stosownie do charakteru zagrozenia dyspozytor numeru alarmowego moze
skierowac rowniez inne stuzby. Szkota postepuje zgodnie z przekazanymi poleceniami.

7. Rodzicéw ucznia niezwiocznie informuje sie o zagrozeniu i wzywa do szkoty. Jezeli istnieje
podejrzenie, ze rodzic lub sytuacja domowa jest zrodtem zagrozenia, sposdb postepowania ustala
dyrektor zgodnie ze Standardami Ochrony Maloletnich i w razie potrzeby z udziatem
wtasciwych stuzb.

8. Uczen pozostaje pod statg opiekg osoby dorostej do czasu przekazania go zespotowi
ratownictwa medycznego, rodzicowi — gdy nie wystepuje bezposrednie zagrozenie i ustalono
bezpieczny dalszy tryb — albo innej uprawnionej osobie lub instytucji.

9. Nie zawiera sie z uczniem ,kontraktu bezpieczenstwa” jako jedynej podstawy uznania, ze
zagrozenie mineto. Zapewnienie ucznia, ze ,nic sobie nie zrobi”, nie zastepuje profesjonalnej
oceny i dziatan adekwatnych do rozpoznanego ryzyka.

10. Zdarzenie dokumentuje sie, zapisujagc fakty, istotne wypowiedzi ucznia, zaobserwowane
sygnaty, podjete dziatania, osoby powiadomione i sposéb przekazania ucznia pod dalszg opieke.
PROCEDURA 22. Préba samobdjcza ucznia na terenie szkoty

1. Kazdg prébe samobdjczg traktuje sie jako stan bezposredniego zagrozenia zycia.

2. Pracownik natychmiast wzywa pomoc pod numerem 112 lub 999 oraz podejmuje czynno$ci
ratujgce zycie zgodnie z zasadami pierwszej pomocy i poleceniami dyspozytora.

3. Jezeli jest to mozliwe bez zwiekszania zagrozenia, nalezy przerwac dostep ucznia do sposobu
lub Srodka, ktérym moze wyrzgdzi¢ sobie krzywde, i zabezpieczy¢ otoczenie.

4. Nalezy wezwac¢ pomoc innych pracownikow, zapewnic¢ opieke pozostatym uczniom i ograniczy¢
dostep 0sob postronnych do miejsca zdarzenia.

5. O zdarzeniu niezwtocznie informuje sie dyrektora. Dyrektor lub wskazana osoba informuje
rodzicow ucznia, nie opdzniajgc czynnosci ratunkowych.

6. Do czasu przyjazdu stuzb uczeh pozostaje pod bezposrednig opiekg osoby dorostej. Nalezy
stale obserwowac jego stan i wykonywac polecenia dyspozytora medycznego.

7. Pracownicy nie wykonujg zdje¢ ani nagran i przeciwdziatajg ich wykonywaniu przez uczniow.
Nalezy chroni¢ miejsce zdarzenia i prywatnos¢ ucznia.
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8. Jezeli okolicznosci zdarzenia mogg wymagac czynnosci Policji, miejsce i przedmioty zwigzane
ze zdarzeniem zabezpiecza sie przed dostepem o0so6b postronnych, nie utrudniajgc dziatan
ratunkowych.

9. Po przekazaniu ucznia zespotowi ratownictwa medycznego dyrektor organizuje wsparcie dla
swiadkow zdarzenia i pracownikéw bezposrednio uczestniczgcych w interwenciji.

10. Zdarzenie dokumentuje sie. Dyrektor analizuje roéwniez potrzebe wdrozenia dziatan
pokryzysowych  w klasie i catej spotecznosci szkolnej.

PROCEDURA 23. Powroét ucznia do szkoty po prébie samobdjczej lub hospitalizacji zwigzanej
z kryzysem psychicznym

1. Powrdt ucznia organizuje sie w sposéb mozliwie spokojny, dyskretny i chronigcy go przed
stygmatyzacja.

2. Przed lub niezwtocznie po powrocie wychowawca oraz pedagog lub psycholog, w porozumieniu
z dyrektorem i rodzicami, ustalajg zakres wsparcia mozliwy do zapewnienia w szkole.

3. Jezeli rodzice dysponujg zaleceniami specjalistow dotyczacymi funkcjonowania ucznia w
szkole, szkota uwzglednia je w granicach swoich kompetencji i mozliwosci organizacyjnych.

4. Z uczniem uzgadnia sie, do jakiej osoby dorostej moze zgtosi¢ sie w razie pogorszenia
samopoczucia oraz w jaki sposdb moze zasygnalizowacC potrzebe pomocy podczas lekcji lub

przerwy.

5. W razie potrzeby ustala sie czasowe dostosowania organizacyjne, edukacyjne lub dotyczace
obcigzenia ucznia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zaleceniami specjalistow.

6. Informacje przekazywane nauczycielom ogranicza sie do zakresu koniecznego dla
zapewnienia uczniowi bezpieczenhstwa i realizacji ustalonych dziatan. Nie przekazuje sie catemu
gronu szczegotdow medycznych, ktore nie sg potrzebne do wykonywania obowigzkow.

7. Nie wymusza sie na uczniu publicznego wyjasniania nieobecnosci ani opowiadania o prébie
samobojczej.

8. Pedagog lub psycholog monitoruje funkcjonowanie ucznia w ustalonym okresie i pozostaje
w kontakcie z rodzicami, odpowiednio do potrzeb.

9. Ponowne pojawienie sie sygnatéw zagrozenia skutkuje natychmiastowym zastosowaniem
odpowiedniej procedury z niniejszego rozdziatu.

§ 20. Postepowanie wobec klasy i spotecznosci szkolnej po powaznym zdarzeniu
1. Po prébie samobdjczej ucznia dyrektor wraz z psychologiem lub pedagogiem ustala, czy i w
jakim zakresie potrzebne sg dziatania pokryzysowe wobec klasy, swiadkow i pracownikdw.

2. Uczniom przekazuje sie wylgcznie informacje niezbedne, prawdziwe i uzgodnione z
poszanowaniem prywatnosci osoby w kryzysie. Nie omawia sie publicznie szczegotéw sposobu
podjetej préby.

3. Nalezy ogranicza¢ plotki, sensacyjne przekazy, udostepnianie materiatébw i komentarze
mogace prowadzi¢ do stygmatyzacji, nasladownictwa lub wtornej traumatyzaciji.

4. Uczniom, ktorzy byli Swiadkami zdarzenia albo silnie je przezywajg, zapewnia sie mozliwosc¢
rozmowy ze specjalistg i odpowiednie wsparcie.

5. Pracownikom bezposrednio uczestniczgcym w zdarzeniu nalezy umozliwic oméwienie
interwencji i uzyskanie wsparcia, jezeli tego potrzebuja.
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6. Szczegodtowa procedura postepowania po smierci ucznia, w tym smierci samobdjczej, zostanie
okreslona w odrebnym rozdziale dotyczacym zdarzen traumatycznych i dziatan pokryzysowych.

§ 21. Czego pracownik szkoty nie powinien robi¢
1. Nie pozostawia¢ ucznia samego, jezeli istnieje aktualne zagrozenie samobdjcze.
2. Nie bagatelizowa¢ wypowiedzi o smierci, samobgjstwie lub samookaleczaniu.

3. Nie zawstydzaé, nie oceniaé, nie straszyé konsekwencjami i nie prowadzi¢ moralizujgcej
rozmowy.

4. Nie obiecywac¢ petnej tajemnicy w sprawie informacji dotyczgcej zagrozenia zycia lub zdrowia.

5. Nie wymusza¢ na uczniu szczegodtowego opowiadania o sposobie samookaleczenia lub
planowanym sposobie samobdjstwa ponad zakres konieczny do zapewnienia bezpieczehstwa.

6. Nie uzaleznia¢ wezwania pomocy medycznej od zgody lub przyjazdu rodzica, jezeli istnieje
zagrozenie zycia lub zdrowia.

7. Nie traktowa¢ samego podpisania przez ucznia deklaracji lub ,kontraktu”, ze nie zrobi sobie
krzywdy, jako wystarczajgcego zabezpieczenia.

8. Nie przekazywaé szczegotdw kryzysu osobom, ktére nie uczestniczg w udzielaniu uczniowi
pomocy.

PRAKTYCZNY SCHEMAT REAKCJI — KRYZYS SAMOBOJCZY
Sytuacja Pierwsze dziatania

Nie bagatelizuj — pedagog/psycholog +
dyrektor — sprawdz aktualne bezpieczenstwo
— rodzice — specjalistyczna pomoc i
wsparcie szkolne.

Informacja o samookaleczaniu

Przerwij bezpiecznie — nie zostawiaj ucznia
— pierwsza pomoc — przy zagrozeniu
112/999 — dyrektor + rodzice — ocen ryzyko
samobojcze.

Samookaleczenie w szkole

Zostan z uczniem — usun dostepne
zagrozenia — dyrektor + specjalista — przy
aktualnym zamiarze/planie lub powaznym
ryzyku 112/999 — rodzice.

112/999 NATYCHMIAST — pierwsza pomoc
Préba samobdjcza — zabezpiecz miejsce i innych uczniow —
dyrektor + rodzice — dziatania pokryzysowe.

Uczen moéwi, ze chce umrzeé / ma plan

Indywidualny plan wsparcia — osoba
kontaktowa — dyskrecja — mozliwe
dostosowania — monitorowanie i szybka
reakcja na nowe sygnaty.

Powrét po prébie

Zasada kluczowa. W sytuacji zagrozenia samobojczego zadaniem szkoty nie jest
rozstrzygniecie, czy uczen ,naprawde to zrobi”. Zadaniem szkoty jest potraktowanie sygnatu
powaznie, zapewnienie bezpieczenstwa i doprowadzenie do profesjonalnej oceny oraz pomocy.
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ROZDZIAL VIII. SMIERC UCZNIA LUB PRACOWNIKA, SMIERC SAMOBOICZA |
INNE ZDARZENIA TRAUMATYCZNE

Cel rozdzialu. Rozdziat okresla zasady dziatania szkoty w przypadku Smierci ucznia lub
pracownika, w tym smierci samobdjczej, oraz innych zdarzen traumatycznych mogacych istotnie
wptywac na funkcjonowanie spotecznosci szkolnej. Obejmuje dziatania
bezposrednio po zdarzeniu, zasady komunikacji, organizacje wsparcia pokryzysowego oraz
dziatania ograniczajgce ryzyko wtornej traumatyzacji i zachowan nasladowczych.

§ 22. Zasady wspadlne
1. W przypadku zdarzenia traumatycznego priorytetem jest ochrona zycia i zdrowia,
zabezpieczenie 0s6b znajdujgcych sie na miejscu oraz wezwanie wtasciwych stuzb.

2. Informacje o sSmierci przekazuje sie spotecznosci szkolnej dopiero po jej wiarygodnym
potwierdzeniu. Szkota nie opiera oficjalnych komunikatow na informacjach z mediow
spotecznosciowych, wiadomosciach ucznidéw ani niesprawdzonych przekazach.

3. Dyrektor koordynuje dziatania szkoty, wyznacza osoby odpowiedzialne za komunikacje,
wsparcie ucznidw i pracownikédw oraz kontakty z rodzing, organem prowadzgcym, organem
nadzoru pedagogicznego i instytucjami zewnetrznymi.

4. Informacje przekazuje sie w zakresie niezbednym, z poszanowaniem prywatnosci osoby
zmartej i jej rodziny. Nie ujawnia sie szczegotdw medycznych, okolicznosci $mierci ani danych,
ktérych przekazywanie nie jest konieczne.

5. Szkota nie organizuje dziatan mogacych prowadzi¢ do sensacyjnego przedstawiania zdarzenia,
publicznego analizowania przyczyn Smierci lub wywierania presji na uczniéw, aby wspdlnie
przezywali zatobe w okreslony sposob.

6. Wsparcie powinno by¢ dostepne zaréwno bezposrednio po zdarzeniu, jak i w kolejnych
tygodniach i miesigcach, odpowiednio do potrzeb ucznidéw i pracownikow.

7. Szczegodlnej uwagi wymagajg osoby, ktore byty Swiadkami zdarzenia, bliscy przyjaciele
zmartego, rodzenstwo uczeszczajgce do szkoly, uczniowie bedacy wczesniej w kryzysie
psychicznym oraz osoby silnie reagujgce na informacje o $mierci.

PROCEDURA 24. Smier¢ lub zdarzenie zagrazajace zyciu na terenie szkoty

1. Jezeli osoba znajdujgca sie na terenie szkoly jest nieprzytomna, nie oddycha prawidtowo albo
jej stan moze wskazywac na zagrozenie zycia, pracownik nie stwierdza samodzielnie zgonu, lecz
niezwtocznie wzywa zespét ratownictwa medycznego pod numerem 112 lub 999 i podejmuje
pierwszg pomoc zgodnie z poleceniami dyspozytora i posiadanymi umiejetnosciami.

2. Nalezy wezwaé pomoc innych pracownikéw, zabezpieczy¢ pozostatych uczniéw i ograniczyé
dostep osdb postronnych do miejsca zdarzenia.

3. O zdarzeniu natychmiast informuje sie dyrektora lub osobe go zastepujaca.

4. Dyrektor organizuje wspotprace ze stuzbami ratunkowymi i Policjg oraz zapewnia im dostep do
miejsca zdarzenia i potrzebnych informacji.

5. Jezeli stuzby potwierdzg zgon, miejsce zdarzenia zabezpiecza sie zgodnie z ich poleceniami.
Pracownicy szkoty nie przemieszczajg ciata ani przedmiotow zwigzanych ze zdarzeniem, chyba
ze wczesniej byto to konieczne dla ratowania zycia lub bezpieczenstwa.
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6. Dyrektor zapewnia odizolowanie swiadkow, w szczegdlnosci ucznidw, od miejsca zdarzenia
i organizuje im opieke osoby dorostej.

7. Powiadomienie najblizszej rodziny o smierci powinno nastepowa¢ w sposob uzgodniony z
wiasciwymi stuzbami. Szkofa nie przekazuje informacji o zgonie rodzinie przed potwierdzeniem
zdarzenia i ustaleniem wiasciwego trybu powiadomienia.

8. Dyrektor informuje organ prowadzgcy oraz — odpowiednio do charakteru zdarzenia i
obowigzujgcych przepisdéw — organ nadzoru pedagogicznego i inne wkasciwe instytucje.

9. Dyrektor podejmuje decyzje o dalszej organizacji pracy szkoty w danym dniu, Kierujgc
sie bezpieczenstwem uczniow, mozliwosciami organizacyjnymi oraz zaleceniami stuzb.

10. Po zakonczeniu czynnosci ratunkowych i stuzbowych uruchamia sie dziatania pokryzysowe
przewidziane w niniejszym rozdziale.

PROCEDURA 25. Informacja o $Smierci ucznia lub pracownika poza terenem szkoty
1. Osoba, ktéra otrzymata informacje o $mierci ucznia lub pracownika, przekazuje jg dyrektorowi
i nie rozpowszechnia jej dalej do czasu potwierdzenia.

2. Dyrektor podejmuje dziatania w celu wiarygodnego potwierdzenia informacji, w miare
mozliwosci w kontakcie z rodzing lub wtasciwg instytucjg.

3. Po potwierdzeniu informacji dyrektor ustala sposéb i kolejnos¢ poinformowania pracownikéw,
wychowawcy klasy oraz ucznidéw bezposrednio zwigzanych ze zmartg osoba.

4. Informacje uczniom przekazuje sie spokojnie, prostym i jednoznacznym jezykiem,
dostosowanym do ich wieku. Nie przekazuje sie niesprawdzonych informacji ani szczegotow,
ktorych rodzina nie chce ujawniac.

5. W miare mozliwosci informacje klasie przekazuje wychowawca przy wsparciu pedagoga lub
psychologa. Nalezy zapewni¢ czas na reakcje ucznidw i mozliwos¢ indywidualnej rozmowy.

6. Dyrektor ustala z rodzing zakres informaciji, ktére mogag by¢ przekazane spotecznosci szkolnej,
oraz sposéb ewentualnego przekazania kondolencji i informacji o uroczystosciach pogrzebowych.

7. Udziat ucznioéw i pracownikéw w uroczystosciach zatobnych ma charakter dobrowolny. Szkota
nie wywiera presji na udziat w pogrzebie ani w innych formach upamietnienia.

8. Pedagog i psycholog, w razie potrzeby we wspodipracy z poradnig psychologiczno-
pedagogiczng, organizujg wsparcie dla uczniéw i pracownikéw.

PROCEDURA 26. Smieré samobdjcza ucznia — dziatania postwencyjne

1. Po potwierdzeniu informacji o $mierci samobdjczej ucznia dyrektor uruchamia dziatania
postwencyjne, ktorych celem jest wsparcie spotecznosci szkolnej oraz ograniczenie ryzyka
kolejnych zachowan samobojczych.

2. Dyrektor nawigzuje kontakt z poradnig psychologiczno-pedagogiczng Iub innymi
specjalistycznymi podmiotami w celu ustalenia zakresu wsparcia dla uczniéw, rodzicOw i
pracownikow.

3. Informacje o $mierci przekazuje sie bez opisywania sposobu odebrania sobie zycia, miejsca,
uzytych srodkow ani innych szczegotdw mogacych sprzyjac identyfikacji z zachowaniem lub jego
nasladowaniu.
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4. Nie przedstawia sie samobdjstwa jako rozwigzania problemow, aktu odwagi, romantycznego
gestu, nieuniknionego skutku jednej przyczyny ani wydarzenia, ktére mozna wyjasni¢ jednym
konfliktem, oceng, rozstaniem czy innym pojedynczym zdarzeniem.

5. Nie organizuje sie apeli ani duzych obowigzkowych spotkan poswieconych szczegdétowemu
omawianiu samobojstwa. Wsparcie organizuje sie przede wszystkim w mniejszych, naturalnych
grupach i indywidualnie, odpowiednio do potrzeb.

6. Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na uczniow blisko zwigzanych ze zmartym, Swiadkow, osoby
bedace wczesniej w kryzysie psychicznym oraz uczniow, ktorych reakcje wskazujg na silne
poczucie winy, beznadziejnosc¢, identyfikacje ze zmartym lub mysli samobdjcze.

7. Uczniowi ujawniajgcemu witasne mysli lub zamiary samobdjcze zapewnia sie natychmiastowg
pomoc zgodnie z Rozdziatem VII.

8. Formy upamietnienia zmartego powinny by¢ spokojne, proporcjonalne i podobne do form
stosowanych po innych rodzajach smierci. Nalezy unikaé¢ gloryfikowania smierci i tworzenia
trwatych miejsc kultu samobdéjstwa na terenie szkoty.

9. W komunikacji szkolnej i internetowej nalezy ogranicza¢ rozpowszechnianie szczegotow
samobdjstwa oraz reagowa¢ na tresci gloryfikujgce, zachecajgce do nasladownictwa lub
naruszajgce prywatnosc¢ zmartego i jego rodziny.

10. Wsparcie i obserwacja potrzeb uczniow powinny by¢é kontynuowane takze po pierwszych
dniach zatoby, w szczegdlnosci w okresach mogacych ponownie uruchamia¢ silne emocje, np.
przed pogrzebem, rocznicg lub waznymi wydarzeniami szkolnymi.

PROCEDURA 27. Inne zdarzenie traumatyczne dotyczgce spotecznosci szkolnej

1. Za zdarzenie traumatyczne mozna uzna¢ w szczegélnosci powazny wypadek, katastrofe,
gwattowng smierc, ciezkie obrazenia wielu oséb, zdarzenie z udziatem napastnika, powazny akt
przemocy albo inne wydarzenie wywotujgce silny lek i poczucie zagrozenia w spotecznosci
szkolnej.

2. Po ustaniu bezposredniego zagrozenia dyrektor powotuje lub wyznacza zespdt osob
koordynujgcych dziatania pokryzysowe, adekwatnie do skali zdarzenia.

3. Ustala sie, ktére osoby byly bezposrednimi swiadkami zdarzenia, ktére sg szczegdlnie
narazone na silng reakcje stresowg oraz gdzie mozna skierowaé je po pomoc.

4. Uczniom przekazuje sie krotkie, potwierdzone informacje o tym, co sie wydarzyto i jakie
dziatania podejmuje szkota. Nie podaje sie drastycznych szczegotow.

5. Nauczycielom przekazuje sie wskazéwki dotyczgce mozliwych reakcji ucznidw i sposobu
kierowania ich po pomoc. Nie oczekuje sie od nauczycieli prowadzenia terapii.

6. W razie potrzeby szkota zwraca sie o wsparcie do poradni psychologiczno-pedagogicznej,
organu prowadzacego, placowek ochrony zdrowia lub innych wtasciwych instytuc;ji.

7. Dyrektor ustala, czy konieczna jest czasowa zmiana organizacji zaje¢, miejsca ich prowadzenia
albo innych elementow pracy szkoty.

8. W kolejnych dniach i tygodniach monitoruje sie funkcjonowanie uczniéw i pracownikow,
zwracajgc uwage na utrzymujgce sie objawy silnego stresu, leku, wycofania, zachowania
ryzykowne lub trudnosci w codziennym funkcjonowaniu.
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§ 23. Zasady komunikacji z uczniami, rodzicami i mediami
1. Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona jest jedynym oficjalnym zrédtem informac;ji szkoty
dla mediow i podmiotéw zewnetrznych.

2. Pracownicy szkoty nie udzielajg mediom indywidualnych komentarzy dotyczacych osoby
zmartej, jej rodziny, uczniéw ani szczegdbtéw zdarzenia.

3. Komunikat dla rodzicébw powinien zawiera¢ wylgcznie informacje potwierdzone, istotne
dla funkcjonowania szkoty oraz informacje o dostepnych formach wsparcia.

4. Ucznidw nalezy poinformowac, Zze nie majg obowigzku rozmawiania z mediami ani
udostepniania zdje¢, nagran czy informaciji dotyczacych zdarzenia.

5. Szkofa reaguje na rozpowszechnianie przez uczniow drastycznych zdje¢, nagran lub
materiatldbw naruszajgcych godno$¢ i prywatnos¢ osdb zwigzanych ze zdarzeniem, stosujgc
wtasciwe procedury i dziatania wychowawcze.

6. W przypadku $mierci samobdjczej komunikacja powinna by¢ szczegdlnie ostrozna: bez opisu
metody, bez uproszczonego wskazywania jednej przyczyny i bez tresci mogacych gloryfikowaé
samobojstwo.

§ 24. Wsparcie pokryzysowe
1. Wsparcie organizuje sie odpowiednio do potrzeb, a nie wedtug zasady obowigzkowego udziatu
wszystkich uczniéw w jednej formie interwenciji.

2. Uczniom nalezy umozliwi¢ rozmowe z wychowawcg, pedagogiem, psychologiem lub specjalistg
zewnetrznym. Osoby wymagajgce pilniejszej pomocy kieruje sie do odpowiednich form
specjalistycznego wsparcia.

3. Rodzicom mozna przekaza¢ informacje o typowych reakcjach dzieci na zdarzenie
traumatyczne, sygnatach wymagajgcych szczegolnej uwagi oraz dostepnych miejscach pomocy.

4. Nauczyciele powinni otrzymaé podstawowe informacje o sposobie wspierania uczniéw oraz o
tym, ktore osoby w szkole koordynujg pomoc.

5. Pracownikom bezposrednio uczestniczgcym w zdarzeniu nalezy umozliwi¢ uzyskanie wsparcia
i omowienie obcigzen zwigzanych z interwencja.

6. Dyrektor wraz ze specjalistami ocenia potrzebe kontynuowania dziatan w kolejnych tygodniach
i miesigcach.

§ 25. Upamietnienie osoby zmartej i udziat szkoty w pogrzebie
1. Formy upamietnienia uzgadnia sie z poszanowaniem woli rodziny i potrzeb spotecznosci
szkolnej.

2. Uczniowie nie sg zobowigzywani do udziatu w pogrzebie, uroczystosciach zatobnych, tworzeniu
prac wspomnieniowych ani publicznym wypowiadaniu sie o zmartym.

3. Informacje o pogrzebie mozna przekazac zainteresowanym osobom, jezeli rodzina wyrazita
zgode na jej rozpowszechnienie.

4. W przypadku $mierci samobdjczej nalezy unika¢ form upamietnienia, ktére mogg idealizowaé
zmartego w zwigzku ze sposobem smierci albo wzmacnia¢ zachowania nasladowcze.

5. Dziatania szkoty powinny koncentrowac sie na pamieci o osobie, wsparciu zyjgcych i przekazie,
ze w Kryzysie mozna i nalezy szuka¢ pomocy.
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§ 26. Dokumentacja i analiza po zdarzeniu

1. Dyrektor zapewnia dokumentowanie istotnych decyzji, zawiadomien, dziatan organizacyjnych
i pomocowych podjetych przez szkote.

2. Dokumentacja nie powinna zawiera¢ niepotrzebnych, drastycznych szczegotéw ani
niesprawdzonych informaciji.

3. Po zakonczeniu ostrej fazy kryzysu dyrektor wraz z osobami zaangazowanymi analizuje
przebieg dziatan, przeptyw informaciji, organizacje opieki, wspoétprace ze stuzbami oraz potrzeby
dalszego wsparcia.

4. Whnioski z analizy wykorzystuje sie do aktualizacji procedur, organizacji bezpieczenstwa,
szkolen pracownikéw i dziatah profilaktycznych.

5. Analiza organizacyjna nie moze przyjmowac formy publicznego poszukiwania winnych ani
prowadzi¢ do ujawniania danych osob, ktérych prywatnos¢ podlega ochronie.

PRAKTYCZNY SCHEMAT REAKCJI — SMIERC | ZDARZENIE TRAUMATYCZNE
Sytuacja Pierwsze dziatania

112/999 — pierwsza pomoc zgodnie z
Osoba bez oznak zycia w szkole dyspozycjg — zabezpiecz uczniow —
dyrektor — wspodtpraca ze stuzbami.

Dyrektor potwierdza informacje — ustala
komunikacje — wychowawca/specjalista
informuje wlasciwg grupe — wsparcie.

Potwierdzona $mier¢ ucznia/pracownika poza
szkotg

Postwencja — kontakt ze specjalistami/PPP
— bez szczegbtow metody i gloryfikacji —
identyfikacja uczniéw szczegdlnie narazonych
— dtugofalowe wsparcie.

Smieré samobojcza ucznia

Po opanowaniu zagrozenia: koordynacja
kryzysowa — potwierdzona informacja —
wsparcie swiadkéw i osodb narazonych —
monitorowanie.

Powazne zdarzenie traumatyczne

Wytacznie dyrektor lub osoba wyznaczona —
Kontakt z mediami ochrona danych i prywatnosci — pracownicy
i uczniowie nie przekazujg szczegotéw.

Zasada kluczowa po sSmierci samobdjczej. Szkota powinna wspieraé zatobe, ale nie
koncentrowa¢ spotecznosci na sposobie $mierci. Nie omawia sie metody samobdjstwa, nie
upraszcza przyczyn i nie gloryfikuje zmartego w zwigzku z samobdjstwem. Szczegdlng opiekag
obejmuje sie osoby najbardziej narazone i zapewnia mozliwos¢ uzyskania pomocy takze w
kolejnych miesigcach.
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ROZDZIAL IX. ZAGROZENIA ZEWNETRZNE | NADZWYCZAJNE — PODEJRZANY
PRZEDMIOT LUB PRZESYLKA, ZAGROZENIE BOMBOWE | WTARGNIECIE
NAPASTNIKA

Cel rozdziatu. Rozdziat okresla podstawowe zasady reagowania na zagrozenia zewnetrzne
i nadzwyczajne, w ktoérych niewtasciwa, automatyczna reakcja moze zwiekszyé
niebezpieczenstwo. W szczegdlnosci dotyczy podejrzanego przedmiotu lub przesyiki,
informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego oraz wtargniecia do szkoty osoby uzbrojonej lub
innego napastnika. W kazdym przypadku po nawigzaniu kontaktu ze stuzbami ich polecenia majag
pierwszenstwo przed ogélnym schematem zawartym w niniejszej procedurze.

§ 27. Zasady wspadlne

1. Osoba, ktéra jako pierwsza rozpozna zagrozenie, niezwtocznie ostrzega osoby bezposrednio
narazone, zawiadamia numer alarmowy 112, jezeli sytuacja tego wymaga, oraz — gdy jest to
mozliwe bez zwiekszania ryzyka — informuje dyrektora.

2. Powiadomienie dyrektora nie moze opdznia¢ wezwania Policji, Pahstwowej Strazy Pozarnej
lub innych stuzb w sytuacji bezpo$redniego zagrozenia.

3. Nie stosuje sie automatycznie jednego sposobu reagowania do wszystkich zagrozen. W
zaleznosci od sytuacji bezpieczniejsze moze by¢ opuszczenie zagrozonej strefy, pozostanie i
ukrycie sie w zabezpieczonym pomieszczeniu albo wykonanie innych polecen
stuzb.

4. Ewakuacji nie zarzadza sie mechanicznie, jezeli droga ewakuacji prowadzitaby w kierunku
napastnika, podejrzanego przedmiotu, pozaru, skazenia lub innego zrédfa zagrozenia.

5. Pracownik nie naraza ucznidw na konieczno$¢ ogladania lub sprawdzania zrédta zagrozenia
i nie wykorzystuje ucznidéw do poszukiwania podejrzanych przedmiotow.

6. Po przybyciu Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej lub innych wiasciwych stuzb pracownicy
szkoty podporzgdkowujg sie ich poleceniom.

7. Dyrektor zapewnia, aby pracownicy znali sposob alarmowania obowigzujgcy w szkole, drogi
ewakuacji, miejsca zbiorki oraz podstawowe zasady postepowania w razie koniecznosci
pozostania W pomieszczeniu.

PROCEDURA 28. Podejrzany przedmiot, pakunek lub urzagdzenie pozostawione na terenie szkoty
1. Za podejrzany nalezy uzna¢ w szczegolnosci przedmiot pozostawiony bez opieki, ktérego
pochodzenia nie mozna ustali¢ i ktérego wyglad, umiejscowienie, sposéb pozostawienia,
wystajgce elementy, przewody, dzwieki, zapach lub inne okolicznosci mogg wskazywacC na
zagrozenie.

2. Osoba, ktora zauwazy podejrzany przedmiot, nie dotyka go, nie otwiera, nie przesuwa, nie
podnosi, nie zaglgda do srodka i nie podejmuje préb samodzielnego ustalania jego zawartosci.

3. Nalezy spokojnie oddali¢ ucznidw i inne osoby od miejsca znalezienia oraz uniemozliwié¢
osobom postronnym zblizanie sie do przedmiotu.

4. O znalezisku niezwtocznie informuje sie dyrektora i Policje pod numerem 112. Nalezy podac
doktadng lokalizacje przedmiotu, jego wyglad oraz informacje o okolicznosciach ujawnienia.
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5. Nie nalezy uzywac urzadzen ani wykonywac czynnosci w bezposrednim sasiedztwie
podejrzanego przedmiotu, jezeli stuzby zalecg ich zaniechanie. Nalezy wykonywac¢ instrukcje
operatora numeru alarmowego.

6. Dyrektor, w uzgodnieniu ze stuzbami, podejmuje decyzje organizacyjne dotyczace
przemieszczenia oséb, ewakuacji lub pozostania w bezpiecznych pomieszczeniach. Jezeli
zagrozenie jest bezposrednie i oczekiwanie na decyzje dyrektora zwiekszatoby ryzyko,
pracownik podejmuje dziatania konieczne dla ochrony zycia.

7. Nie wraca sie do zagrozonej strefy do czasu jednoznacznego zezwolenia wtasciwych stuzb.

8. Po zakohczeniu zdarzenia dyrektor dokumentuje podjete dziatania i analizuje przebieg
interwencji.

PROCEDURA 29. Podejrzana przesytka lub nieznana substancja w przesytce

1. Podejrzenie powinny wzbudzi¢ w szczegolnosci nietypowa przesytka od nieznanego nadawcy,
nienaturalna masa lub ksztatt, nietypowy zapach, plamy, nadmierne zabezpieczenia, widoczne
przewody, proszek, ptyn albo grozby umieszczone na opakowaniu.

2. Jezeli przesytka nie zostata otwarta, nie nalezy jej otwiera€, sciskac, potrzgsac, przenosic
ani samodzielnie sprawdzac jej zawartosci.

3. Nalezy ograniczy¢ dostep do pomieszczenia lub miejsca, w ktdérym znajduje sie przesyika,
i niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora oraz numer alarmowy 112.

4. Jezeli przesytka zostata otwarta i ujawniono proszek, ptyn lub inng nieznang substancje, nie
nalezy jej dotykaé, wachag, rozsypywac, $ciera¢ ani sprzatac.

5. Osoby, ktére miaty bezposredni kontakt z przesytkg lub substancjg, powinny ograniczyé
przemieszczanie sie i oczekiwaé na instrukcje stuzb. Nalezy ustali¢ ich liste.

6. W przypadku podejrzenia zagrozenia chemicznego, biologicznego lub radiologicznego nie
nalezy powodowa¢ ruchu powietrza ani samodzielnie podejmowaé dziatan mogacych
rozprzestrzeni¢ substancje. Wentylacje, okna i drzwi obstuguje sie zgodnie z instrukcjami stuzb,
poniewaz wiasciwe postepowanie zalezy od rodzaju zagrozenia.

7. Osoby, ktore miaty kontakt z nieznang substancjg, postepujg zgodnie z instrukcjami
dyspozytora 112 i przybytych stuzb, w tym dotyczgcymi higieny, izolacji lub ewentualnej
dekontaminacji.

8. Pomieszczenia nie udostepnia sie ponownie do czasu zgody wtasciwych stuzb.

PROCEDURA 30. Telefoniczna informacja o podfozeniu fadunku wybuchowego
1. Osoba odbierajgca telefon zachowuje spokdj i — jezeli jest to mozliwe — nie przerywa rozmowy.

2. Stara sie zapamietac i zapisa¢ mozliwie duzo informaciji: doktadng tres¢ grozby, czas rozmowy,
informacje o miejscu i czasie wybuchu, cechy gtosu rozmoéwcy, spos6b moéwienia oraz
charakterystyczne dzwieki w tle.

3. Jezeli jest to mozliwe bez wzbudzania podejrzen rozmoéwcy, nalezy zadawac krotkie pytania
pozwalajgce uzyskac informacje istotne dla stuzb, w szczegdlnosci dotyczace miejsca, czasu i
charakteru zagrozenia.

4. Niezwtocznie po zakonczeniu rozmowy — lub rownolegle przez inng osobe, jesli jest to mozliwe
— zawiadamia sie Policje pod numerem 112 oraz dyrektora.
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5. Osoba odbierajgca zgtoszenie sporzgdza mozliwie dokfadny zapis rozmowy i przekazuje go
Palicji. Nie usuwa danych potgczenia ani innych informacji mogacych mie¢ znaczenie.

6. Nie rozpowszechnia sie informacji o alarmie w sposéb mogacy wywotaé panike. Sposob
alarmowania i przemieszczania uczniéw ustala dyrektor w porozumieniu ze stuzbami, o
ile sytuacja nie wymaga natychmiastowego dziatania.

7. Nauczyciele mogg dokona¢ wytgcznie wzrokowej oceny pomieszczenh, w ktdrych przebywaja,
pod kagtem obecnosci przedmiotéw nietypowych lub nieznanych. Nie dotykajg takich przedmiotéw
i nie prowadzg samodzielnego przeszukiwania obiektu.

8. Jezeli zarzgdzona zostanie ewakuacja, nauczyciele zabierajg uczniow wyznaczong bezpieczng
droga, nie pozwalajg im zabiera¢ rzeczy osobistych opdzniajgcych wyjscie i w miejscu zbiorki
sprawdzajg obecnosg¢.

9. Do budynku mozna wroci¢ wylgcznie po uzyskaniu zgody wtasciwych stuzb.

PROCEDURA 31. Informacja o zagrozeniu bombowym przekazana e-mailem, komunikatorem

lub w innej formie elektronicznej
1. Osoba, ktéra ujawni wiadomos¢ zawierajgcg grozbe, nie usuwa jej i nie odpowiada nadawcy,
chyba ze Policja zaleci inaczej.

2. Nalezy zachowaé¢ wiadomos¢ w pierwotnej formie wraz z dostepnymi danymi nadawcy, datg,
godzing, nagtéwkami lub innymi informacjami technicznymi, bez zbednego przesytania jej
kolejnym osobom.

3. Niezwtocznie informuje sie dyrektora i Policje pod numerem 112 oraz wykonuje polecenia stuzb.

4. Nie nalezy otwiera¢ podejrzanych zatgcznikdw ani linkbw zawartych w wiadomosci wytgcznie
w celu sprawdzenia ich zawartosci.

5. Dyrektor zabezpiecza dostepne dane i urzadzenie w zakresie wskazanym przez Policje. Nie
dokonuje samodzielnych zmian w wiadomosci lub plikach, ktére mogtyby utrudni¢ pézniejsze
ustalenia.

6. Dalsze postepowanie dotyczgce ewakuacji, przeszukania obiektu i powrotu do budynku
odbywa sie zgodnie z poleceniami Policji i wiasciwych stuzb.

PROCEDURA 32. Wtargniecie do szkoty uzbrojonego napastnika lub osoby stwarzajacej
bezposrednie Smiertelne zagrozenie

1. Osoba, ktéra zauwazy napastnika lub uzyska wiarygodng informacje o jego obecnosci,
niezwtocznie zawiadamia Policje pod numerem 112, jezeli moze zrobi¢ to bez narazania siebie i
uczniow. Przekazuje lokalizacje szkoty, mozliwie doktadne miejsce przebywania napastnika, jego
opis, rodzaj widzianej broni lub narzedzia i kierunek przemieszczania sie.

2. Jezeli istnieje bezpieczna droga oddalajgca od napastnika i mozna opusci¢ zagrozong strefe
bez wchodzenia w jego kierunku, nalezy wyprowadzi¢ ucznidéw do bezpiecznego miejsca, stosujgc
sie do polecen stuzb.

3. Jezeli bezpieczna ucieczka nie jest mozliwa, nalezy pozosta¢ w pomieszczeniu, zamkngc¢ i —
jezeli to mozliwe — zabarykadowac¢ drzwi, wyciszy¢ telefony, zgasic¢ swiatto, ograniczy¢
hatas i odsung¢ osoby od drzwi i okien.

4. Uczniowie powinni znajdowac sie poza bezposrednig linig widocznosci z korytarza i mozliwie
poza linig potencjalnego ostrzatu. Nalezy zachowac cisze i ograniczy¢ przemieszczanie.
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5. Szczegdlnej pomocy udziela sie uczniom ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, uczniom
Z niepetnosprawnosciami oraz osobom, ktére z powodu silnego stresu majg trudnosé¢ z
wykonaniem polecen.

6. Nie otwiera sie drzwi na wezwania oséb znajdujgcych sie na korytarzu, jezeli nie ma pewnosci,
ze jest to bezpieczne. Interweniujgca Policja moze wejs¢ do pomieszczenia w sposéb wynikajacy
z prowadzonych dziatan.

7. Jezeli napastnik wejdzie do pomieszczenia i nie ma mozliwosci ucieczki ani ukrycia sie,
dziatania osob znajdujgcych sie w pomieszczeniu powinny byé ukierunkowane wytgcznie na
ratowanie zycia. Nie podejmuje sie prob konfrontaciji, jezeli mozna jej uniknagc.

8. W bezposrednim kontakcie z napastnikiem nalezy unika¢ gwattownych ruchéw i dziatan
prowokujgcych, wykonywaé polecenia, jezeli ich wykonanie nie prowadzi bezposrednio do
wiekszego zagrozenia, i wykorzystywa¢ mozliwos¢ bezpiecznego oddalenia sie, gdy taka
powstanie.

9. Po wejsciu Policji nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia funkcjonariuszy, trzymac rece
widoczne, nie wykonywaé gwattownych ruchéw i nie podbiegaé do policjantow.

10. Osobom rannym udziela sie pomocy wtedy, gdy mozna to zrobi¢ bez narazania kolejnych
0s06b na bezposredni atak. Po zabezpieczeniu strefy stosuje sie procedury pierwszej
pomocy i wypadku.

11. Nie opuszcza sie miejsca uznanego za bezpieczne tylko po to, aby sprawdzi¢ sytuacje. O
zakonhczeniu zagrozenia i sposobie opuszczenia miejsca decydujg stuzby.

PROCEDURA 33. Napastnik znajduje sie poza budynkiem szkoty lub zagrozenie wystepuje
w bezposrednim otoczeniu

1. Jezeli zagrozenie znajduje sie na zewnatrz, nie nalezy automatycznie ewakuowac uczniow z
budynku.

2. Nalezy zamknac i zabezpieczy¢ wejscia do szkoty, odsungc uczniéw od okien i przeszklonych
powierzchni oraz przeniesc ich do pomieszczen zapewniajgcych wieksze bezpieczenstwo, jezeli
jest to mozliwe.

3. Nie wypuszcza sie ucznidw z budynku i nie zezwala rodzicom ani innym osobom na wejscie do
strefy zagrozenia do czasu uzyskania zgody Policji.

4. Niezwtocznie zawiadamia sie Policje pod numerem 112 i przekazuje wszystkie posiadane
informacje.

5. Nauczyciele zachowujg opieke nad uczniami i przygotowujg sie do dalszych dziatah zgodnie
z poleceniami stuzb, w tym do ewentualnej ewakuacji inng droga.

6. Informacje dla rodzicow przekazuje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona w sposob,
ktéry nie zacheca do przyjazdu w rejon objety dziataniami stuzb.

§ 28. Ewakuacja, pozostanie w budynku i odwotanie alarmu

1. Decyzja o ewakuacji powinna uwzglednia¢ rodzaj i lokalizacje zagrozenia. Przy zagrozeniu
bombowym, napastniku, skazeniu lub innym zdarzeniu droga standardowej ewakuacji moze by¢
niebezpieczna.

2. Jezeli zarzgdzona zostanie ewakuacja, nauczyciel zabiera liste lub wykorzystuje dostepny
sposob ustalenia liczby ucznidw, prowadzi grupe wyznaczong trasg i po dotarciu do miejsca
zbidrki sprawdza obecnosc.
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3. Brak ucznia nalezy natychmiast zgtosi¢ osobie koordynujgcej lub stuzbom. Nauczyciel nie
wraca samodzielnie do zagrozonego budynku w celu poszukiwania brakujgcej osoby.

4. Jezeli polecono pozostanie w pomieszczeniach, pracownicy ograniczajg przemieszczanie
uczniow i wykonujg instrukcje wtasciwe dla rodzaju zagrozenia.

5. Powrd6t do budynku lub odwotanie zabezpieczenia pomieszczen nastepuje dopiero po
oficjalnym komunikacie wiasciwych stuzb lub osoby koordynujgcej dziatanie na podstawie ich
decyzji.

§ 29. Komunikacja z rodzicami i mediami
1. W trakcie zdarzenia priorytetem jest bezpieczenstwo i komunikacja ze stuzbami. Informacje dla
rodzicoéw przekazuje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona, gdy pozwalajg na to warunki.

2. Rodzicom przekazuje sie potwierdzone informacje oraz — gdy jest to bezpieczne — miejsce i
sposéb odbioru dzieci. Nie nalezy kierowa¢ rodzicow do budynku lub rejonu, w ktoérym
prowadzone sg dziatania stuzb.

3. Pracownicy nie publikujg zdje¢, nagran ani informacji operacyjnych dotyczacych dziatan Policiji,
lokalizacji ukrywajgcych sie oséb, drog ewakuacji uzywanych w danej chwili ani innych danych
mogagcych zwiekszy¢ zagrozenie.

4. Kontakty z mediami prowadzi wytgcznie dyrektor lub osoba upowazniona, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Rozdziale VIII.

§ 30. Dziatania po zakonczeniu zagrozenia
1. Po zakonczeniu dziatan stuzb dyrektor ustala stan uczniéw i pracownikéw oraz organizuje
kontakt Z rodzicami i bezpieczne przekazywanie uczniow.

2. Osobom poszkodowanym i $swiadkom zapewnia sie pomoc medyczng i psychologiczng
odpowiednio do potrzeb.

3. Po zdarzeniu o duzym potencjale traumatycznym stosuje sie dziatania pokryzysowe okreslone
w Rozdziale VIII.

4. Dyrektor zabezpiecza dokumentacje zdarzenia i wspétpracuje z organami prowadzgcymi
postepowanie.

5. Po ustaniu ostrej fazy kryzysu dokonuje sie analizy sposobu alarmowania, przeptywu informaciji,
zachowania drog bezpieczenstwa, znajomosci procedur i wspotpracy ze stuzbami.

6. Wnioski wykorzystuje sie do aktualizacji procedur i planowania ¢éwiczen. Cwiczenia dotyczace
napastnika lub zagrozenia bombowego powinny by¢ przygotowane w sposob niepowodujgcy
niepotrzebnego leku i — w miare mozliwosci — konsultowane z wtasciwymi stuzbami.

PRAKTYCZNY SCHEMAT REAKCJI — ZAGROZENIA NADZWYCZAJNE
Sytuacja Najwazniejsza zasada

NIE DOTYKAJ — odsun ludzi — 112 +
dyrektor — wykonuj polecenia stuzb.

Podejrzany przedmiot/pakunek

Nie otwieraj / nie naruszaj — odizoluj miejsce
Podejrzana przesytka/substancja — ogranicz przemieszczanie os6b majgcych
kontakt — 112.
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Nie przerywaj rozmowy, jesli to mozliwe —
Telefon o bombie zapisz szczegoty — 112 + dyrektor — nie
szukaj tadunku samodzielnie.

Nie kasuj i nie otwieraj podejrzanych
E-mail/wiadomos¢ o bombie zatgcznikéw — zachowaj wiadomosé — 112
+ dyrektor.

Oddal sie od zagrozenia i wyprowadz
uczniow, jesli droga jest rzeczywiscie
bezpieczna — 112.

UKRYJ/ZABEZPIECZ POMIESZCZENIE —
cisza, wyciszone telefony, z dala od drzwi i
okien — 112, gdy mozna bezpiecznie.

Napastnik w budynku — bezpieczna droga
ucieczki

Napastnik w budynku — brak bezpiecznej
drogi

Nie wychodz automatycznie — zabezpiecz
Napastnik na zewnatrz budynek — odsun uczniéw od okien — 112
— czekaj na polecenia Policji.

Zasada kluczowa. W zagrozeniach nadzwyczajnych nie istnieje jedna automatyczna odpowiedz
.ewakuowaé szkote”. Najbezpieczniejsze dziatanie zalezy od miejsca i rodzaju zagrozenia. W
przypadku napastnika ewakuacja ma sens tylko wtedy, gdy prowadzi z dala od niego; gdy
bezpieczna droga nie istnieje, wlasciwe moze by¢ zamkniecie i zabezpieczenie pomieszczenia do
czasu interwencji Policji.
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ROZDZIAt X. POZAR, ZADYMIENIE, WYCIEK GAZU, AWARIE TECHNICZNE,
KATASTROFA BUDOWLANA | SKAZENIE

Cel rozdziatu. Rozdziat okresla podstawowe dziatania pracownikow szkoty w przypadku pozaru,
zadymienia, wycieku gazu, awarii instalacji, uszkodzenia konstrukcji budynku, skazenia
chemicznego lub innego zagrozenia technicznego. Nie zastepuje Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego ani innych instrukcji technicznych obowigzujgcych w obiekcie. W zakresie drog
ewakuacji, sposobu alarmowania, lokalizacji urzgdzen przeciwpozarowych, miejsc zbiorki oraz
szczegbtowych obowigzkdéw oséb funkcyjnych stosuje sie rozwigzania przyjete dla konkretnego
budynku ZSP w Lubochni.

§ 31. Zasady wspalne

1. Kazdy pracownik, ktéry zauwazy pozar, zadymienie, wyciek gazu, uszkodzenie konstrukcji,
awarie instalacji lub inne zjawisko moggce zagraza¢ ludziom, ma obowigzek niezwtocznie
zareagowac i ostrzec osoby znajdujgce sie w bezposrednim zagrozeniu.

2. Jezeli istnieje zagrozenie zycia, zdrowia lub mozliwos¢ szybkiego rozwoju zdarzenia, nalezy
niezwitocznie zawiadomi¢ numer alarmowy 112. Powiadomienie dyrektora nie moze opodzniac
wezwania stuzb.

3. Po przybyciu Panstwowej Strazy Pozarnej, Policji, pogotowia gazowego, pogotowia
energetycznego lub innych wiasciwych stuzb nalezy wykonywaé polecenia osoby kierujgcej
dziataniami.

4. Pracownik podejmuje dziatania techniczne, takie jak uzycie gasnicy, odtgczenie energii lub
zamkniecie zaworu, wytgcznie wtedy, gdy zna sposéb ich bezpiecznego wykonania, nie naraza
siebie ani uczniéw i dziatanie nie op6znia ewakuaciji.

5. Uczniowie nie sg wykorzystywani do gaszenia pozaru, sprawdzania pomieszczen,
lokalizowania wycieku, wytgczania instalacji ani innych czynno$ci technicznych.

6. W zaleznosci od rodzaju zagrozenia wtasciwg reakcjag moze byC ewakuacja z budynku,
opuszczenie tylko okreslonej strefy albo pozostanie wewnatrz budynku i ograniczenie doptywu
powietrza z zewnatrz. Nie stosuje sie jednego automatycznego schematu do wszystkich zdarzen.

7. Nauczyciel odpowiada przede wszystkim za bezpieczne przeprowadzenie powierzonej mu
grupy i sprawdzenie jej stanu osobowego. Nie wraca samodzielnie do zagrozonego
budynku po brakujgcego ucznia.

8. Szczegdlne zasady pomocy uczniom z niepetnosprawnosciami i osobom o ograniczonej
mozliwosci samodzielnego przemieszczania sie powinny by¢ uwzglednione w organizacji
ewakuacji szkoty.

PROCEDURA 34. Pozar lub zadymienie w budynku szkoty

1. Osoba, ktéra zauwazy pozar lub zadymienie, niezwtocznie ostrzega osoby znajdujgce sie w
zagrozonej strefie, uruchamia sposob alarmowania przewidziany dla obiektu i zawiadamia numer
112 oraz dyrektora, jezeli moze zrobic to bezpiecznie.

2. Zgtaszajgc zdarzenie, nalezy podac¢ dokftadny adres szkoty, miejsce pozaru lub zadymienia,
informacje o zagrozonych osobach oraz inne dane, o ktére zapyta operator numeru
alarmowego.

3. Ewakuacje prowadzi sie zgodnie z Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego, oznakowaniem
ewakuacyjnym i poleceniami oséb kierujgcych dziataniem.
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4. Nauczyciel przerywa zajecia, poleca uczniom pozostawienie rzeczy, organizuje wyjscie w
sposob spokojny i zdecydowany oraz prowadzi grupe najblizszg bezpieczng drogg ewakuacyjna.

5. Jezeli standardowa droga ewakuacyjna jest zadymiona, objeta ogniem lub w inny sposéb
niebezpieczna, nie nalezy w nig wchodzi¢. Nalezy wybra¢ inng bezpieczng droge, a gdy
opuszczenie strefy nie jest mozliwe — pozosta¢ w mozliwie bezpiecznym pomieszczeniu, zamkngc
drzwi i wezwac pomoc, przekazujgc stuzbom swojg lokalizacje.

6. W miare mozliwosci przy opuszczaniu pomieszczenia zamyka sie drzwi, nie zamykajgc ich na
klucz. Nie otwiera sie niepotrzebnie okien, poniewaz moze to zwiekszy¢ doptyw powietrza
do pozaru.

7. Po dotarciu do wyznaczonego miejsca zbibérki nauczyciel niezwtocznie sprawdza obecnos¢
uczniow i zgtasza brakujgce osoby osobie koordynujgcej lub stuzbom.

8. Nikt nie wraca do budynku po rzeczy osobiste ani w celu samodzielnego poszukiwania
brakujgcej osoby.

9. Powrdét do budynku moze nastgpi¢ wylgcznie po zgodzie osoby kierujgcej dziataniami
ratowniczymi lub innego uprawnionego podmiotu.

PROCEDURA 35. Wyciek gazu lub podejrzenie ulatniania sie gazu

1. Osoba, ktéra wyczuje charakterystyczny zapach gazu albo zauwazy inne oznaki mogagce
wskazywaé na jego ulatnianie sig, niezwtocznie informuje dyrektora i ostrzega osoby
znajdujgce sie w zagrozonej strefie.

2. W strefie podejrzenia wycieku nie wolno uzywac otwartego ognia, pali¢ tytoniu ani wykonywac
czynnosci moggcych spowodowac iskrzenie. Nie nalezy wigcza¢ ani wylgcza¢ urzgdzen
elektrycznych i oswietlenia.

3. Nie nalezy uzywaé telefonu komoérkowego w bezposredniej strefie wycieku. Zgtoszenie
alarmowe wykonuje sie po oddaleniu do bezpiecznego miejsca.

4. Jezeli mozna to zrobi¢ bezpiecznie i zgodnie z obowigzujgcymi w obiekcie instrukcjami, osoba
uprawniona moze zamkng¢ gtéwny zawor gazu. Nie podejmuje sie takiej czynnosci, jezeli wymaga
wejscia w strefe zagrozenia.

5. Osoby znajdujgce sie w zagrozonej czesci budynku nalezy wyprowadzi¢ bezpieczng droga.
Dyrektor lub osoba kierujgca ewakuacjg podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji, z
zastrzezeniem ze przy bezposrednim zagrozeniu pracownik nie oczekuje na formalng decyzje,
jezeli zwioka zwieksza ryzyko.

6. Z bezpiecznego miejsca zawiadamia sie numer 112 oraz wtasciwe pogotowie gazowe, jezeli
zachodzi taka potrzeba.

7. Do budynku lub zagrozonej czesci obiektu nie wolno wraca¢ do czasu sprawdzenia instalacji i
uzyskania zgody wtasciwych stuzb lub uprawnionych specjalistow.

8. Kazda osoba wykazujgca objawy ztego samopoczucia po ekspozycji na gaz powinna zostaé
wyprowadzona w bezpieczne miejsce i objeta pomocg; w razie potrzeby wzywa sie zespot
ratownictwa medycznego.
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PROCEDURA 36. Awaria instalacji elektrycznej, wodnej, grzewczej lub innej instalacji

technicznej

1. Pracownik, ktéry zauwazy awarie instalacji, ocenia przede wszystkim, czy stwarza ona
bezposrednie zagrozenie dla ludzi, np. porazeniem prgdem, pozarem, zalaniem, poparzeniem lub
uszkodzeniem konstrukcji.

2. Nalezy uniemozliwi¢ uczniom dostep do miejsca awarii i niezwtocznie poinformowac dyrektora
lub osobe odpowiedzialng za sprawy techniczne.

3. W przypadku zerwanego przewodu, iskrzenia, zapachu spalenizny, zalania urzgdzen
elektrycznych lub innego ryzyka porazenia nie wolno dotyka¢ instalacji ani oséb pozostajgcych w
kontakcie ze zrédtem pradu przed bezpiecznym odtgczeniem zasilania przez osobe, ktéra moze
to zrobi¢ bez narazenia siebie.

4. Odigczenia medidéw dokonuje osoba znajgca lokalizacje urzgdzenh odcinajacych i zasady ich
obstugi, o ile jest to bezpieczne.

5. Jezeli awaria powoduje pozar, zadymienie, zagrozenie porazeniem, gwaitowne zalanie albo
inne powazne zagrozenie, nalezy wezwac¢ numer 112 i ewakuowaé osoby z zagrozonej strefy.

6. Dyrektor podejmuje decyzje o wytgczeniu czesci lub catosci obiektu z uzytkowania do czasu
usuniecia awarii i potwierdzenia bezpieczenstwa przez osobe lub podmiot posiadajgcy
odpowiednie kwalifikacje.

7. Jezeli awaria uniemozliwia bezpieczne prowadzenie zajec, dyrektor podejmuje dalsze decyzje
organizacyjne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i w porozumieniu z organem prowadzgcym,
jezeli jest to wymagane.

PROCEDURA 37. Uszkodzenie konstrukcji, katastrofa budowlana lub zagrozenie zawaleniem

1. Objawy takie jak nagte pekniecia konstrukcji, odpadanie duzych elementéw, wyrazne
przemieszczenie scian lub stropow, zawalenie czesci obiektu, silne drgania albo inne nietypowe
zjawiska mogace Swiadczy¢ o utracie bezpieczenhstwa konstrukcji wymagajg natychmiastowe;j
reakciji.

2. Nalezy niezwtocznie oddali¢ uczniow i pracownikdw od zagrozonego miejsca oraz zawiadomié
dyrektora i numer 112.

3. Nie wolno wchodzi¢ do uszkodzonej czesci budynku w celu sprawdzania stanu pomieszczen,
odzyskiwania rzeczy ani samodzielnego poszukiwania o0s6b, jezeli wejscie moze grozi¢
zawaleniem.

4. Ewakuacje prowadzi sie drogami, ktére nie przebiegajg przez uszkodzong lub zagrozong czesc¢
obiektu. Jezeli bezpieczne opuszczenie miejsca nie jest mozliwe, nalezy oczekiwa¢ na pomoc w
mozliwie bezpiecznej strefie i przekazaé stuzbom swojg lokalizacje.

5. Po opuszczeniu budynku nalezy oddali¢ grupe od $cian, elewacji, szyb, stupdw i innych
elementdw, ktére mogg ulec uszkodzeniu lub odpadnieciu.

6. Nauczyciele sprawdzajg stan osobowy grup i przekazujg informacje o osobach brakujgcych
stuzbom ratowniczym.

7. Powrdt do obiektu moze nastgpi¢ dopiero po dopuszczeniu go do uzytkowania przez wiasciwe
stuzby lub osoby posiadajgce wymagane uprawnienia.
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PROCEDURA 38. Skazenie chemiczne lub chmura niebezpiecznych substancji na zewnatrz

budynku

1. Po otrzymaniu komunikatu o skazeniu chemicznym lub zauwazeniu zdarzenia w otoczeniu
szkoty, ktére moze powodowaé emisje niebezpiecznych substancji, nie nalezy automatycznie
wyprowadzaé ucznidow na zewnatrz.

2. Jezeli zagrozenie znajduje sie na zewnatrz, ucznidow i pracownikow nalezy wprowadzi¢ lub
pozostawi¢ w budynku, zamkngc¢ okna i drzwi oraz — jezeli jest to mozliwe i zgodne z poleceniami
stuzb — wytgczy¢ wentylacje mechaniczng i klimatyzacje.

3. W miare mozliwosci ogranicza sie¢ doptyw powietrza z zewnatrz i przemieszcza osoby do
pomieszczen potozonych z dala od bezposredniego zrédta zagrozenia.

4. Nalezy sledzi¢ komunikaty Rzgdowego Centrum Bezpieczehstwa, stuzb ratowniczych i wtadz
oraz wykonywac przekazywane polecenia dotyczgce pozostania w budynku lub ewakuaciji.

5. Nie wypuszcza sie uczniéw do rodzicow, jezeli oznaczatoby to wejscie w strefe skazenia.
Informacje 0 sposobie i czasie odbioru dzieci przekazuje dyrektor zgodnie z komunikatami
stuzb.

6. Jezeli osoby przebywajgce wczesniej na zewnagtrz mogly mie¢ kontakt z substancjg
niebezpieczng, ogranicza sie ich przemieszczanie i postepuje zgodnie z instrukcjami stuzb
dotyczacymi zdjecia skazonej odziezy, mycia lub innych dziatan dekontaminacyjnych.

7. W przypadku wystgpienia dusznosci, zaburzen swiadomosci, podraznienia oczu lub drog
oddechowych, nudnosci albo innych niepokojgcych objawow nalezy wezwaé pomoc medyczng
i poinformowac o mozliwym narazeniu na substancje chemiczna.

8. Ewakuacje ze strefy skazenia prowadzi sie wytgcznie zgodnie z poleceniami stuzb, poniewaz
kierunek bezpiecznego przemieszczania zalezy od rodzaju substancji, kierunku wiatru i lokalizacji
zrodia.

PROCEDURA 39. Uwolnienie nieznanej lub niebezpiecznej substancji wewnatrz budynku

1. Jezeli w pomieszczeniu pojawi sie nieznany gaz, opary, intensywny nietypowy zapach,
rozsypana lub rozlana substancja albo inne objawy wskazujgce na mozliwe skazenie, nie nalezy
dotykaé ani samodzielnie identyfikowac substancji.

2. Osoby nalezy oddali¢ z bezposredniej strefy zagrozenia, zamykajgc za sobg drzwi, jezeli mozna
to zrobi¢ bezpiecznie.

3. Nie nalezy wykonywaé dziatan mogacych rozprzestrzeni¢ substancje po budynku.
Sposdb postepowania z wentylacjg, oknami i instalacjami nalezy dostosowac¢ do polecen numeru
112 i stuzb, poniewaz zalezy on od charakteru zdarzenia.

4. Z bezpiecznego miejsca nalezy zawiadomi¢ numer 112 oraz dyrektora i przekaza¢ informacje
0 miejscu, wygladzie substancji, zapachu, liczbie oséb narazonych i wystepujgcych objawach.

5. Osoby, ktére mogty mie¢ kontakt z substancjg, pozostajg w miejscu wskazanym przez stuzby i
nie przemieszczajg sie po szkole bez potrzeby, aby ograniczy¢ mozliwos¢ wtérnego skazenia.

6. Nie podejmuje sie samodzielnego sprzatania, neutralizacji ani usuwania nieznanej substanciji.

7. Pomieszczenie lub strefa pozostajg wytagczone z uzytkowania do czasu zgody wtasciwych stuzb
lub specjalistycznego podmiotu.
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§ 32. Organizacja ewakuacji uczniow

1. Szczegotowy przebieg ewakuacii, sygnaty alarmowe, drogi ewakuacyjne, wyjscia, miejsca
zbiorki i zadania oséb funkcyjnych okresla Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego
oraz dokumentacja wiasciwa dla budynku.

2. Nauczyciel prowadzacy zajecia odpowiada za wyprowadzenie powierzonej mu grupy do
bezpiecznego miejsca i — o ile warunki na to pozwalajg — zamyka grupe tak, aby ograniczyé
mozliwo$¢ odtgczenia sie uczniow.

3. Uczniowie opuszczajg pomieszczenie bez zbednej zwloki i bez zabierania rzeczy, ktérych
poszukiwanie lub pakowanie opdzniatoby ewakuacije.

4. Nauczyciel sprawdza, czy uczniowie opuscili pomieszczenie, tylko w zakresie, w jakim nie
naraza go to na wejscie w strefe bezposredniego zagrozenia.

5. Po dotarciu do miejsca zbiorki nauczyciel sprawdza obecnos¢ i niezwtocznie zgtasza wszelkie
rozbieznosci.

6. Uczen, ktory w chwili alarmu znajduje sie poza swojg klasg, dotgcza do najblizszej bezpiecznie
ewakuujgcej sie grupy i po dotarciu do miejsca zbiorki zgtasza swojg obecnosé nauczycielowi.

7. Pracownicy odpowiedzialni za pomoc osobom o ograniczonej zdolnosci poruszania sie realizujg
zadania przewidziane w organizacji ewakuacji obiektu.

8. Rodzice nie powinni wchodzi¢ do ewakuowanego lub zagrozonego budynku. O sposobie
odbioru dzieci informuje dyrektor po uzgodnieniu warunkéw ze stuzbami.

§ 33. Praktyczne sprawdzanie organizacji i warunkéw ewakuac;ji
1. W szkole przeprowadza sie praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkéw ewakuacji
zgodnie Z przepisami ochrony przeciwpozarowe;j.

2. W obiekcie, w ktorym cyklicznie zmienia sie jednoczesnie grupa powyzej 50 uzytkownikdw,
w szczegolnosci w szkole, praktyczne sprawdzenie organizacji i warunkow ewakuaciji
przeprowadza sie co najmniej raz w roku, w terminie nie dtuzszym niz 3 miesigce od
rozpoczecia korzystania z obiektu przez nowych uzytkownikéw.

3. O terminie ¢wiczen nalezy powiadomi¢ wiasciwego miejscowo komendanta powiatowego lub
miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej nie pdzniej niz na tydzien przed ich przeprowadzeniem.

4. Szczegotowy scenariusz ¢wiczen powinien wynikac z Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego i
specyfiki obiektu.
5. Po c¢wiczeniu warto udokumentowaC zauwazone problemy, w szczegolnosci dotyczace

alarmowania, droznosci drég ewakuacyjnych, liczenia ucznidw, pomocy osobom wymagajgcym
wsparcia i komunikacji pomiedzy pracownikami, a nastepnie wdrozy¢ dziatania naprawcze.

§ 34. Dziatania po zdarzeniu

1. Po zakohczeniu zagrozenia dyrektor ustala, czy budynek lub jego cze$é mogg byé ponownie
uzytkowane. W razie potrzeby uzyskuje informacje od witasciwych stuzb, zarzadcy obiektu lub
uprawnionych specjalistow.

2. Osobom poszkodowanym zapewnia sie¢ pomoc medyczng, a po zdarzeniach o duzym
potencjale traumatycznym — rowniez wsparcie psychologiczne zgodnie z Rozdziatem VIII.

3. Dyrektor dokumentuje istotne okolicznosci zdarzenia, zawiadomienia, decyzje dotyczgce
ewakuacji i organizacji pracy oraz wspotprace ze stuzbami.
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4. Po powaznym zdarzeniu dokonuje sie analizy przebiegu alarmowania i ewakuacji, przeptywu
informaciji, dziatania instalacji i wyposazenia bezpieczenstwa oraz organizacji opieki nad
uczniami.

5. Stwierdzone nieprawidiowosci przekazuje sie osobom lub podmiotom odpowiedzialnym za ich
usuniecie i uwzglednia przy aktualizacji procedur oraz Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego.

PRAKTYCZNY SCHEMAT REAKCIJI — POZAR, AWARIA, SKAZENIE
Sytuacja Pierwsze dziatania

Alarmuj — 112 — ewakuuj bezpieczng drogg
Pozar / zadymienie zgodnie z IBP — miejsce zbiorki — sprawdz
obecnos¢ — nie wracaj do budynku.

Nie uzywaj ognia ani urzadzen moggcych
iskrzy¢ — oddal osoby — zgtoszenie z
bezpiecznego miejsca — ewakuacja
zagrozonej strefy — stuzby.

Wyciek gazu

Odizoluj miejsce — dyrektor — nie dotykaj
niebezpiecznej instalacji — odtgczenie tylko
przez osobe, ktéra moze zrobic to
bezpiecznie — w razie zagrozenia 112.

Awaria instalaciji

Opusc¢ zagrozong strefe — 112 — nie wracaj
Uszkodzenie konstrukcji i nie sprawdzaj budynku samodzielnie —
zgtos brakujgce osoby stuzbom.

POZOSTAN/WPROWADZ DO BUDYNKU —
zamknij okna i drzwi — wylgcz wentylacje,
jesli takie sg zalecenia — sledz komunikaty
stuzb.

Skazenie na zewnatrz

Nie dotykaj — opus¢ bezposrednig strefe
i zamknij drzwi — 112 — ogranicz
przemieszczanie oséb narazonych — nie
sprzataj samodzielnie.

Nieznana substancja wewnagtrz

Zasada kluczowa. Rozdziat ten nie zastepuje Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego szkoty.
Procedury ogdlne méwig pracownikowi, jak rozpozna¢ witasciwy kierunek dziatania, natomiast
konkretne drogi ewakuacji, sygnaty alarmowe, miejsca zbiérki, lokalizacja gtéwnych wytgcznikow
i zawordw oraz zadania osob funkcyjnych muszg wynika¢ z dokumentacji opracowanej dla
konkretnego budynku.
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ROZDZIAL XI. ZAGROZENIA POGODOWE | SRODOWISKOWE

Cel rozdzialu. Rozdziat okresla zasady reagowania na gwattowne i niekorzystne zjawiska
pogodowe oraz s$rodowiskowe, w szczegolnosci burze, silny wiatr, intensywne opady,
podtopienia, upat, silny mréz, gofoledz i pogorszenie jakosci powietrza. Jego celem jest
umozliwienie dyrektorowi i pracownikom szybkiego dostosowania organizacji zaje¢, wyjs¢, przerw
i opieki nad uczniami do aktualnego poziomu zagrozenia.

§ 35. Zasady wspalne

1. Dyrektor lub wyznaczona osoba monitoruje ostrzezenia i komunikaty IMGW-PIB, Alerty RCB
oraz komunikaty wiasciwych stuzb i wtadz, jezeli prognozowane zjawiska mogg wptywac na
bezpieczenstwo uczniéw lub funkcjonowanie szkoty.

2. Ostrzezenie meteorologiczne nie oznacza automatycznie koniecznosci odwotania zajec.
Dyrektor ocenia rzeczywiste warunki, lokalne zagrozenia, stan obiektu, mozliwos¢ bezpiecznego
dojazdu i powrotu ucznidow oraz charakter planowanych aktywnosci.

3. W razie gwattownego pogorszenia warunkow nauczyciel moze przerwac zajecia prowadzone
na zewnatrz i wprowadzi¢ uczniow do bezpiecznego budynku bez oczekiwania na odrebng
decyzje, jezeli zwtoka zwiekszataby zagrozenie.

4. Wyjscie, wycieczke, zawody lub inne zajecia poza budynkiem nalezy zmieni¢, skroécic,
przetozy¢ albo odwotaé, jezeli prognozowane lub aktualne warunki nie pozwalajg zapewnié
uczniom bezpieczenhstwa.

5. Szczegdlng uwage zwraca sie na ucznidw miodszych, z niepetnosprawnosciami, chorobami
przewlektymi lub innymi potrzebami zwiekszajgcymi podatno$¢ na temperature, wysitek,
zanieczyszczenie powietrza albo utrudniong ewakuacje.

6. W sytuacji zagrozenia pierwszenstwo majg oficjalne komunikaty i polecenia stuzb. Informacje
przekazywane rodzicom powinny by¢ krétkie, potwierdzone i zawiera¢ przede wszystkim
wskazanie sposobu organizacji opieki nad dzie¢mi.

PROCEDURA 40. Burza, wytadowania atmosferyczne i grad

1. Przy prognozowanych burzach nauczyciel organizujgcy wyjscie lub zajecia na zewnatrz
sprawdza aktualne ostrzezenia i prognoze oraz uwzglednia mozliwosé szybkiego powrotu do
bezpiecznego budynku.

2. Po ustyszeniu grzmotu, zauwazeniu wyladowan lub otrzymaniu ostrzezenia o bezposrednim
zagrozeniu nalezy przerwa¢ aktywnos¢ na zewnatrz i jak najszybciej wprowadzi¢ uczniéw
do bezpiecznego budynku.

3. Podczas burzy nie organizuje sie zaje¢ na boisku, placu zabaw ani otwartej przestrzeni. Nie
nalezy chronic sie pod pojedynczymi drzewami, w poblizu metalowych konstrukcji ani zbiornikéw
wodnych.

4. Jezeli grupa znajduje sie poza terenem szkoly, nauczyciel kieruje jg do najblizszego
bezpiecznego schronienia. Nie kontynuuje wyjs$cia wytgcznie po to, aby zrealizowac plan zajec¢.

5. W budynku nalezy ograniczy¢ przebywanie bezposrednio przy otwartych oknach. W razie
silnego wiatru lub gradu okna i drzwi powinny pozosta¢ zamkniete.

6. W przypadku porazenia piorunem nalezy natychmiast wezwac 112 i udzieli¢ pierwszej pomocy.
Osoba porazona piorunem nie stanowi zagrozenia elektrycznego dla osoby udzielajgcej pomocy.
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PROCEDURA 41. Silny wiatr lub wichura
1. Po otrzymaniu ostrzezenia o silnym wietrze nalezy zabezpieczy¢ lub usunaé z otoczenia szkoty
przedmioty, ktére mogag zosta¢ porwane przez wiatr, o ile mozna to zrobi¢ bezpiecznie.

2. Podczas wichury uczniowie pozostajg w budynku, jezeli wyjscie na zewnatrz nie jest konieczne.
Nalezy zamkng¢ okna i drzwi oraz odsung¢ uczniow od duzych przeszklen, jesli istnieje ryzyko
ich uszkodzenia.

3. Nie prowadzi sie zaje¢ w poblizu drzew, stupdéw, reklam, lekkich konstrukcji, rusztowan ani
innych elementow, ktére mogg zosta¢ przewrocone lub uszkodzone.

4. Jezeli wichura rozpocznie sie podczas wyjscia, grupa powinna mozliwie szybko znalezé
bezpieczne schronienie; nie nalezy zatrzymywac sie pod drzewami.

5. Po wichurze nie wolno zbliza¢ sie do zerwanych lub zwisajgcych przewodéw energetycznych.
Miejsce nalezy zabezpieczy¢ przed dostepem ucznidéw i zgtosi¢ wtasciwym stuzbom.

6. Jezeli wiatr uszkodzit dach, elewacje, okna lub inne elementy budynku, zagrozong czesc¢
obiektu wytgcza sie z uzytkowania i stosuje odpowiednio procedure dotyczacag awarii technicznej
lub zagrozenia konstrukcji.

PROCEDURA 42. Intensywne opady, podtopienie lub zagrozenie powodziowe

1. Przy ostrzezeniach o intensywnych opadach dyrektor monitoruje sytuacje w otoczeniu szkoty,
w szczegolnosci mozliwos¢ zalania drég dojscia i dojazdu, pomieszczen potozonych ponizej
poziomu terenu oraz instalacji technicznych.

2. Uczniéw nie kieruje sie do miejsc objetych podtopieniem ani w poblize wezbranych ciekow,
rowow, przepustéw lub innych miejsc, w ktérych przeptyw wody moze stanowi¢ zagrozenie.

3. Jezeli woda wdziera sie do budynku, nalezy odizolowa¢ zagrozong strefe i nie dopuszczaé
uczniow do zalanych pomieszczen, szczegodlnie gdy istnieje mozliwos$¢ kontaktu wody z
instalacjg elektryczna.

4. W razie gwattownego przyboru wody lub zagrozenia dla ludzi nalezy zawiadomi¢ 112 i
wykonywac polecenia stuzb dotyczgce ewakuaciji albo pozostania w bezpiecznej czesci budynku.

5. Nie przeprowadza sie ucznidow przez ptyngcg wode ani zalane odcinki, ktérych gtebokosci,
stanu nawierzchni lub bezpieczenstwa nie mozna ocenié.

6. Jezeli warunki uniemozliwiajg bezpieczny odbior uczniéw, szkota zapewnia im opieke do czasu
ustalenia bezpiecznego sposobu przekazania dzieci rodzicom, zgodnie z poleceniami stuzb
i mozliwosciami organizacyjnymi.

7. Po zalaniu pomieszczen nie udostepnia sie ich uczniom do czasu sprawdzenia bezpieczenstwa
instalacji, konstrukcji i warunkéw sanitarnych.

PROCEDURA 43. Upat

1. W okresie wysokich temperatur dyrektor i nauczyciele dostosowujg organizacje aktywnosci
do warunkéw panujgcych w budynku i na zewnatrz, ograniczajgc dtugotrwaty wysitek i ekspozycje
na bezposrednie stohce.

2. Uczniowie powinni mie¢ mozliwos¢ regularnego picia wody. Nauczyciele przypominajg o
nawadnianiu, szczegolnie podczas zaje¢ ruchowych i pobytu na zewnatrz.
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3. Zajecia wymagajace wiekszego wysitku fizycznego nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem
temperatury i samopoczucia uczniéw; w razie potrzeby zmniejsza sie intensywnosg¢,
zwieksza liczbe przerw albo przenosi zajecia do chtodniejszego miejsca.

4. Nalezy ograniczac przebywanie ucznidow w petnym stoincu, szczegdlnie w okresie najwickszego
nastonecznienia, i w miare mozliwosci korzysta¢ z miejsc zacienionych.

5. Ucznia z objawami moggcymi wskazywaé na przegrzanie lub odwodnienie — m.in. silnym
ostabieniem, zawrotami gtowy, nudnosciami, zaburzeniami Swiadomosci lub bardzo wysokg
temperaturg ciata — nalezy przenies¢ do chtodniejszego miejsca, zapewni¢ pomoc i ocenic
konieczno$¢ wezwania 112/999.

6. Przy planowaniu wycieczek i wydarzen plenerowych bierze sie pod uwage ostrzezenia o upale;
aktywnos¢ moze zostac skrocona, przetozona lub odwotana, jezeli warunki stwarzajg nadmierne
ryzyko.

PROCEDURA 44. Silny mréz, intensywne opady $niegu i gotoledz

1. Przy silnym mrozie, intensywnych opadach s$niegu lub gotoledzi dyrektor ocenia
bezpieczenstwo dojscia i dojazdu do szkoty, stan ciggdw komunikacyjnych oraz mozliwos¢
bezpiecznego prowadzenia zaje¢ na zewnatrz.

2. Czas przebywania uczniéw na zewnatrz nalezy dostosowac do temperatury, sity wiatru, wieku
dzieci i charakteru aktywnosci. Przy warunkach stwarzajgcych ryzyko wychtodzenia
zajecia na zewnatrz ogranicza sie lub odwoluje.

3. Nalezy zabezpiecza¢ i w miare mozliwosci na biezgco usuwacé $Sliskos¢ na drogach
wejsciowych, schodach i ciggach komunikacyjnych pozostajgcych w zarzgdzie szkoty.

4. Ucznia z objawami znacznego wychtodzenia nalezy przenies¢ do cieptego pomieszczenia,
zdjg¢ mokrg odziez, jesli to konieczne i mozliwe z poszanowaniem prywatnosci, stopniowo
ogrzewac i oceni¢ potrzebe pomocy medycznej.

5. W przypadku utraty swiadomosci, zaburzen oddychania, znacznego wychtodzenia lub
podejrzenia odmrozenia wymagajgcego pilnej pomocy nalezy wezwaé¢ 112/999.

6. Jezeli warunki pogodowe lub awarie infrastruktury uniemozliwiajg bezpieczne funkcjonowanie
szkoty, dyrektor podejmuje decyzje organizacyjne w granicach swoich kompetencji i zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

PROCEDURA 45. Pogorszenie jakosci powietrza / epizod smogowy
1. Przy znacznym pogorszeniu jakosci powietrza szkota uwzglednia oficjalne komunikaty i
zalecenia wtasciwych instytucji dotyczgce ograniczenia aktywnosci na zewnatrz.

2. Jezeli poziom zanieczyszczenia lub komunikat wtasciwych stuzb wskazuje na potrzebe
ograniczenia ekspozycji, zajecia wychowania fizycznego, przerwy, spacery i inne aktywnosci na
zewnatrz przenosi sie do budynku albo ogranicza.

3. Szczegdblng ostroznos¢ zachowuje sie wobec ucznidw z chorobami uktadu oddechowego,
krazenia lub innymi problemami zdrowotnymi zwiekszajgcymi wrazliwoS¢ na zanieczyszczenia.

4. Nauczyciel reaguje na dusznosc¢, kaszel, bdl w klatce piersiowej, zawroty gtowy lub inne
niepokojgce objawy zgodnie z zasadami pierwszej pomocy i — w razie potrzeby — wzywa pomoc
medyczng.

5. Decyzje o ograniczeniu aktywnosci powinny opieraé sie na aktualnych, oficjalnych danych,
a nie wyfgcznie na subiektywnej ocenie widocznosci lub zapachu powietrza.
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§ 36. Wyjscia, wycieczki i wydarzenia plenerowe

1. Przed wyjsciem lub wycieczkg nauczyciel lub kierownik sprawdza prognoze i ostrzezenia
dotyczgce miejsca oraz czasu planowanej aktywnosci, jezeli charakter wyjscia moze byc¢ zalezny
od warunkoéw pogodowych.

2. W przypadku ostrzezen o zjawiskach mogacych stwarzaé zagrozenie nalezy rozwazy¢ zmiane
trasy, programu, terminu albo miejsca wydarzenia.

3. Jezeli niebezpieczne zjawisko pojawi sie juz podczas wyjscia, priorytetem jest doprowadzenie
grupy do bezpiecznego schronienia, a nie realizacja programu.

4. O istotnej zmianie programu, przedtuzeniu pobytu w bezpiecznym miejscu lub problemach
z powrotem kierownik wyjscia informuje dyrektora, a szkota — w razie potrzeby — rodzicow.

5. Powrét grupy nie powinien odbywac sie przez obszar, dla ktérego stuzby wydaty zakaz wstepu,
zalecenie pozostania w budynkach lub inne ograniczenie zwigzane z bezpieczenstwem.

§ 37. Komunikacja i decyzje organizacyjne
1. Dyrektor ustala sposdb szybkiego przekazywania pracownikom informacji o ostrzezeniach i
Zmianach organizacyjnych.

2. Rodzice sg informowani wtedy, gdy zagrozenie wptywa na odbioér dzieci, organizacje zajec,
wyjscia, dowoz lub inne istotne elementy funkcjonowania szkoty.

3. Komunikat powinien wskazywaé, co szkota robi i czego oczekuje od rodzicéw. Nalezy unikaé
alarmistycznych, niepotwierdzonych informaciji.

4. W przypadku zdarzenia wymagajgcego interwencji stuzb komunikacja odbywa sie zgodnie
z ich poleceniami oraz zasadami okreslonymi w poprzednich rozdziatach.

5. Po powaznym zdarzeniu pogodowym dyrektor sprawdza stan budynku i otoczenia przed
wznowieniem normalnego uzytkowania miejsc, ktére mogty zosta¢ uszkodzone.

PRAKTYCZNY SCHEMAT REAKCJI - POGODA | SRODOWISKO
Zagrozenie Najwazniejsza reakcja szkoty

Przerwij aktywno$¢ na zewnatrz — wprowadz
Burza / grad uczniow do budynku — nie chowaj grupy pod
drzewami — monitoruj komunikaty.

Pozostan w budynku — zamknij okna i drzwi
— odsunh ucznidéw od zagrozonych przeszklen
—  po zdarzeniu uwazaj na przewody i
uszkodzenia.

Wichura

Nie wchodz w zalane strefy — chron uczniéw
przed kontaktem z wodg i instalacja
elektryczng — przy zagrozeniu 112 —
wykonuj polecenia stuzb.

Intensywny deszcz / podtopienie

Woda + cien + ograniczenie wysitku —
Upat obserwuj objawy przegrzania — dostosu;j lub
odwotaj aktywnosc¢ plenerows.

Ogranicz pobyt na zewnatrz — zabezpiecz

Mréz / $nieg / gotoledz
ciggi komunikacyjne — obserwuj objawy
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wychtodzenia — ocen bezpieczenstwo
dojscia i dojazdu.

Sprawdz oficjalne komunikaty — ogranicz
Zta jakos¢ powietrza aktywnos¢ na zewnatrz — szczegodlnie chron
uczniow wrazliwych.

Zasada kluczowa. Przy zagrozeniach pogodowych szkota nie powinna czeka¢ na moment, w
ktérym zjawisko stanie sie bezposrednio niebezpieczne. Najwazniejsze sg monitorowanie
oficjalnych ostrzezen i odpowiednio wczesna zmiana organizacji aktywnosci.
Jednoczesnie samo wydanie ostrzezenia nie oznacza automatycznego odwotania zaje¢ — decyzje
nalezy dostosowac do rodzaju zagrozenia i rzeczywistych warunkow lokalnych.
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ROZDZIAL XIl. OSOBY OBCE | SYTUACJE TRUDNE Z UDZIAtEM RODZICOW
LUB OPIEKUNOW NA TERENIE SZKOtY

Cel rozdziatu. Rozdziat okredla zasady reagowania w przypadku obecno$ci na terenie szkoty
osoby nieuprawnionej, agresywnego lub znajdujgcego sie w stanie moggcym zagrazaé
bezpieczenstwu, proby kontaktu z uczniem albo jego odebrania przez osobe nieuprawniong oraz
sytuaciji, w ktérej wykonanie zgdania osoby dorostej mogtoby naruszyé bezpieczenstwo dziecka.
Procedury stuzg ochronie uczniow i pracownikow oraz uporzgdkowaniu sposobu
dziatania szkoty bez rozstrzygania sporow rodzinnych, ktére nalezg do wtasciwosci sgdu.

§ 38. Zasady wspalne

1. Dyrektor odpowiada za zapewnienie bezpiecznych warunkéw pobytu uczniow i pracownikéw w
szkole. Dostep 0s6b z zewnatrz do budynku powinien odbywac sie wedlug zasad organizacyjnych
przyjetych w ZSP w Lubochni.

2. Osoba dorosta przebywajgca na terenie szkoty moze zostac¢ poproszona o podanie celu wizyty,
wskazanie osoby, z ktérg chce sie spotkaé, oraz — gdy jest to potrzebne do zapewnienia
bezpieczenstwa — o potwierdzenie tozsamosci.

3. Pracownik nie przekazuje ucznia osobie, ktérej uprawnienia do odbioru dziecka nie mozna
potwierdzi¢, ani osobie objetej skutecznym zakazem kontaktowania sie, zblizania lub wstepu na
teren szkoly, o ktérym szkota zostata wiarygodnie poinformowana.

4. Szkota nie rozstrzyga samodzielnie sporéw pomiedzy rodzicami dotyczacych wiladzy
rodzicielskiej, kontaktow lub odbioru dziecka. Podstawg dziatania sg aktualne dokumenty i
orzeczenia pozostajace w dyspozycji szkoly oraz przepisy prawa.

5. Sam konflikt pomiedzy rodzicami nie jest podstawg do ograniczenia praw jednego z nich. Jezeli
jednak zachowanie osoby dorostej stwarza bezposrednie zagrozenie dla dziecka, innych uczniow
lub pracownikéw, szkota podejmuje dziatania ochronne i w razie potrzeby wzywa Policje.

6. Jezeli osoba dorosta odmawia podporzgdkowania sie zasadom bezpieczenstwa, zachowuje sie
agresywnie, grozi, niszczy mienie albo probuje sitg dostac sie do ucznia lub pomieszczen szkoty,
pracownik nie podejmuje fizycznej konfrontaciji, lecz wzywa pomoc i zawiadamia dyrektora oraz —
odpowiednio do zagrozenia — Policje pod numerem 112.

7. Informacje o ograniczeniach dotyczacych odbioru lub kontaktu z uczniem powinny byé
dostepne wytgcznie pracownikom, ktérzy muszg je znaé dla zapewnienia bezpieczenstwa
dziecka.

8. Jezeli sytuacja wskazuje na mozliwo$¢ przemocy domowej lub innego krzywdzenia dziecka,
dalsze dziatania dotyczagce ochrony matoletniego prowadzi sie zgodnie ze Standardami Ochrony
Matoletnich. Niniejszy rozdziat reguluje przede wszystkim bezpieczenstwo i organizacje dziatania
szkoty w chwili zdarzenia.

PROCEDURA 46. Osoba nieznana lub nieuprawniona na terenie szkoty

1. Pracownik, ktory zauwazy osobe obcg przebywajgcg w czesci szkoty niedostepnej dla osob z
zewnatrz albo zachowujacg sie w sposob budzacy watpliwosci, podchodzi do niej, jezeli moze
zrobic to bezpiecznie, przedstawia sie i pyta o cel wizyty.

2. Jezeli osoba ma uzasadniony cel wizyty, pracownik kieruje jg zgodnie z obowigzujgcg w szkole
organizacjg przyjmowania interesantow i gosci.
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3. Jezeli osoba nie potrafi wskaza¢ uzasadnionego celu pobytu, odmawia wspotpracy lub znajduje
sie w miejscu, do ktérego nie powinna mie¢ dostepu, pracownik prosi jg o przejscie do
sekretariatu albo opuszczenie terenu szkoty i informuje dyrektora.

4. Jezeli osoba podporzadkowuje sie poleceniu, sytuacje konczy sie bez eskalowania konfliktu.
W razie potrzeby dyrektor ustala okolicznosci wejscia osoby na teren szkoty.

5. Jezeli osoba odmawia opuszczenia szkoty, prébuje dostaé sie do pomieszczen, Sledzi ucznia,
fotografuje dzieci w sposob budzgcy obawy, zachowuje sie agresywnie lub jej zachowanie
wskazuje na mozliwos¢ zagrozenia, nalezy odsung¢ uczniow od tej osoby i zawiadomic
dyrektora.

6. W przypadku realnego zagrozenia, odmowy opuszczenia obiektu po wyraznym wezwaniu,
agresiji, grozb lub podejrzenia popetnienia czynu zabronionego dyrektor albo inny pracownik
wzywa Policje pod numerem 112.

7. Do czasu przyjazdu Policji nalezy ograniczy¢ kontakt osoby z uczniami i — o ile mozna to zrobic
bezpiecznie — obserwowac jej zachowanie bez podejmowania fizycznej konfrontaciji.

8. Jezeli osoba opusci szkote przed przyjazdem Policji, nalezy zapamieta¢ lub zanotowac jej
wyglad, kierunek odejscia, ewentualny pojazd i inne informacje moggce mie¢ znaczenie dla stuzb.

9. Z powazniejszego zdarzenia sporzadza sie notatke stuzbowa.

PROCEDURA 47. Agresywny rodzic, opiekun lub inna osoba dorosta
1. Pracownik zachowuje spokojny ton, nie odpowiada agresjg na agresje i — jezeli jest to mozliwe
— prowadzi rozmowe poza obecnoscig uczniéw.

2. Jezeli osoba podnosi gtos, obraza, uzywa wulgaryzméw lub zachowuje sie konfrontacyjnie,
pracownik jasno informuje, ze rozmowa moze by¢é kontynuowana wytgcznie w sposdb
niezagrazajgcy bezpieczenstwu i godnosci uczestnikow.

3. W razie narastania agresji pracownik przerywa rozmowe, wzywa dyrektora lub innego
pracownika i dba o odsunigcie uczniow od miejsca zdarzenia.

4. Jezeli osoba grozi, probuje uderzy¢ pracownika lub inng osobe, niszczy mienie, blokuje wyjscie,
usituje sitg dostac sie do ucznia albo zachodzi inna przestanka bezposredniego zagrozenia,
nalezy niezwtocznie wezwac Policje pod numerem 112,

5. Pracownik nie jest zobowigzany do kontynuowania spotkania z osobg agresywng i nie powinien
pozostawac z nig sam, jezeli zachowanie budzi obawe o bezpieczenstwo.

6. Jezeli agresywny rodzic zgda natychmiastowego wydania dziecka, szkota w pierwszej
kolejnosci zapewnia bezpieczenstwo ucznia i ustala, czy nie istniejg prawne lub faktyczne
przeszkody w jego przekazaniu. W razie proby sitowego odebrania dziecka wzywa sie Policje.

7. Po zdarzeniu dyrektor ustala dalszg forme kontaktu z osobg, np. spotkania po wczesniejszym
umodwieniu, w obecnosci drugiego pracownika lub komunikacje pisemng, jezeli jest to
uzasadnione bezpieczehstwem.

8. Zdarzenie dokumentuje sie, zapisujgc zachowania i wypowiedzi istotne dla oceny sytuaciji,
podjete dziatania oraz osoby obecne.
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PROCEDURA 48. Rodzic lub opiekun, ktérego stan wskazuje na nietrzezwos¢, odurzenie albo
inng niezdolno$¢ do bezpiecznej opieki nad dzieckiem

1. Pracownik nie dokonuje diagnozy ani pomiaru stanu trzezwosci rodzica. Ocenia obserwowalne
zachowanie i okolicznosci istotne dla bezpieczenstwa dziecka, np. zaburzenia réwnowagi,
betkotliwg mowe, silny zapach alkoholu, dezorientacje, pobudzenie lub inne zachowania
wskazujgce, ze osoba moze nie by¢ zdolna do bezpiecznej opieki.

2. Jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze przekazanie dziecka tej osobie narazi je na bezposrednie
niebezpieczenstwo, pracownik nie wydaje ucznia i niezwtocznie informuje dyrektora.

3. Dyrektor lub wyznaczony pracownik podejmuje probe kontaktu z drugim rodzicem albo inng
osobg uprawniong do odbioru dziecka, jezeli jej uprawnienie wynika z informacji posiadanych
przez szkote.

4. Osobie zgtaszajgcej sie po dziecko spokojnie wyjasnia sie, ze decyzja szkoty wynika z
koniecznosci zapewnienia uczniowi bezpieczenstwa, a nie z rozstrzygniecia, czy osoba
spozywata alkohol lub inne substancje.

5. Jezeli osoba zachowuje sie agresywnie, probuje sitg zabraé dziecko, odmawia opuszczenia
szkoty albo sytuacja w inny sposdb zagraza bezpieczenstwu, wzywa sie Policje pod numerem
112.

6. Jezeli nie mozna skontaktowac sie z inng osobg uprawniong do odbioru dziecka, a sytuacji nie
mozna bezpiecznie rozwigza¢ w ramach zwyktej organizacji opieki, dyrektor kontaktuje sie z
Policjg w celu ustalenia dalszego bezpiecznego postepowania.

7. Jezeli zdarzenia tego rodzaju powtarzajg sie lub okolicznosci wskazujg na zagrozenie dobra
dziecka, szkota podejmuje odrebne dziatania zgodnie ze Standardami Ochrony Matoletnich i
wiasciwymi przepisami.

8. Z przebiegu zdarzenia sporzadza sie notatke stuzbowg opartg na faktach i obserwowalnych
zachowaniach, bez stawiania diagnoz.

PROCEDURA 49. Préba odebrania ucznia przez osobe nieuprawniong
1. Przed przekazaniem dziecka osobie innej niz rodzic pracownik sprawdza jej uprawnienie do
odbioru zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w szkole.

2. Jezeli osoba nie figuruje jako uprawniona albo pracownik nie moze potwierdzic jej tozsamosci
lub uprawnienia, dziecko nie zostaje jej przekazane.

3. Pracownik informuje dyrektora lub sekretariat i podejmuje prébe kontaktu z rodzicem lub inng
osobg uprawniong w celu wyjasnienia sytuacji.

4. Telefoniczne polecenie wydania dziecka osobie, ktorej szkota nie moze zidentyfikowac lub
ktérej uprawnienia nie mozna wiarygodnie potwierdzi¢, nie powinno by¢ jedyng podstawag
przekazania ucznia.

5. Do czasu wyjasnienia sytuacji uczen pozostaje pod opiekg szkoty. Nie prowadzi sie przy nim
konfliktowej rozmowy dotyczacej sporéw miedzy dorostymi.

6. Jezeli osoba nieuprawniona prébuje zabraC ucznia sitg, grozi pracownikom, odmawia
opuszczenia szkoty lub zachowuje sie w sposob stwarzajgcy zagrozenie, nalezy wezwac Policje
pod numerem 112.
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7. Jezeli proba odebrania dziecka moze mie¢ zwigzek z przemocg domowg, uprowadzeniem
rodzicielskim lub innym zagrozeniem dobra matoletniego, dyrektor stosuje réwnolegle
odpowiednie przepisy i Standardy Ochrony Matoletnich.

8. Z powazniejszego zdarzenia sporzgdza sie notatke stuzbowa.

PROCEDURA 50. Spdr pomiedzy rodzicami dotyczacy odbioru dziecka, kontaktu z dzieckiem lub
wiadzy rodzicielskiej

1. Szkota dziata na podstawie aktualnych informacji i dokumentéw znajdujgcych sie w jej
posiadaniu. Rodzic, ktéry powotuje sie na orzeczenie sgdu lub inne rozstrzygniecie wptywajgce
na mozliwos¢ kontaktu z dzieckiem lub jego odbioru, powinien dostarczy¢ szkole dokument
umozliwiajgcy ustalenie jego tresci.

2. Samo oswiadczenie jednego rodzica, ze drugi rodzic ,nie moze odbiera¢ dziecka”, nie jest
wystarczajgcg podstawg do wprowadzenia ograniczenia, jezeli nie wynika ono z obowigzujgcego
rozstrzygniecia lub innych prawnie skutecznych okoliczno$ci.

3. Jezeli szkota posiada wiarygodng informacje o obowigzujgcym zakazie kontaktowania sie,
zblizania lub wstepu na teren szkoty, pracownicy stosujg sie do jego tresci.

4. W przypadku pojawienia sie osoby objetej zakazem wstepu lub kontaktu nalezy zabezpieczyc¢
dziecko przed kontaktem, zawiadomi¢ dyrektora i — w zaleznosci od sytuacji oraz tresci zakazu —
wezwac Policje.

5. Jezeli oboje rodzice pojawiajg sie jednoczesnie i dochodzi miedzy nimi do konfliktu, pracownicy
nie rozstrzygajg sporu na korytarzu ani przy dziecku. Uczen pozostaje w bezpiecznym miejscu
pod opiekg pracownika.

6. Jezeli nie mozna bezpiecznie ustali¢ sposobu przekazania dziecka, konflikt eskaluje lub istnieje
ryzyko sitowego odebrania ucznia, dyrektor wzywa Policje w celu zapewnienia bezpieczenstwa i
podjecia dziatan nalezacych do kompetenc;ji stuzb.

7. Szkotfa nie interpretuje rozszerzajgco orzeczen sgdu. W razie watpliwosci co do skutkéw
dokumentu dyrektor moze zasiegng¢é pomocy prawnej organu prowadzgcego lub innego
uprawnionego podmiotu.

8. Informacje dotyczgce konfliktu rodzinnego przekazuje sie pracownikom tylko w zakresie
niezbednym do prawidtowego sprawowania opieki nad uczniem.

PROCEDURA 51. Osoba objeta zakazem wstepu na teren szkoty, zakazem zblizania sie lub
kontaktowania

1. Po otrzymaniu wiarygodnej informacji o obowigzujacym zakazie dyrektor ustala jego zakres i
zapewnia przekazanie niezbednej informacji pracownikom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo
ucznia i dostep do budynku.

2. Informacja powinna by¢ ograniczona do danych potrzebnych pracownikom do wykonania
zakazu. Dokumentow i szczegdtow sprawy nie udostepnia sie osobom nieuprawnionym.

3. Jezeli osoba objeta zakazem pojawi sie na terenie szkoty lub prébuje nawigzacC kontakt z
uczniem W Sposob objety zakazem, pracownik nie dopuszcza do kontaktu, o ile moze to
zrobi¢ bezpiecznie, I natychmiast informuje dyrektora.

4. W przypadku naruszenia zakazu lub odmowy opuszczenia terenu szkoty nalezy zawiadomic
Policje i przekazac informacje o istniejgcym zakazie.
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5. Pracownik nie podejmuje fizycznej konfrontacji z osobg naruszajgcg zakaz. Priorytetem jest
przeniesienie ucznia i innych dzieci do bezpiecznego miejsca.

6. Zdarzenie dokumentuje sie, a dyrektor — jezeli jest to potrzebne — kontaktuje sie z rodzicem
sprawujgcym opieke nad uczniem i wlasciwymi instytucjami.

§ 39. Zasady wydawania ucznia po zakonczeniu zajec

1. Szczegdtowe zasady samodzielnego opuszczania szkoty przez uczniow oraz odbierania dzieci
przez rodzicow lub osoby upowaznione powinny by¢ spéjne ze statutem, regulaminem swietlicy i
organizacjg pracy ZSP w Lubochni.

2. Pracownicy stosujg aktualne informacje o osobach uprawnionych do odbioru dziecka i nie
opierajg sie wylgcznie na osobistej znajomosci osoby dorostej.

3. W przypadku watpliwosci co do tozsamosci osoby odbierajgcej pracownik ma prawo poprosié¢
0 jej potwierdzenie przed wydaniem dziecka.

4. Nie przekazuje sie ucznia osobie, co do ktorej istnieje uzasadniona i aktualna obawa, ze nie
zapewni mu bezpiecznej opieki, do czasu wyjasnienia sytuacji zgodnie z niniejszym rozdziatem.

5. W sytuacjach spornych priorytetem jest bezpieczenstwo dziecka, a nie jak najszybsze
zakonczenie konfliktu z osobg dorosta.

PRAKTYCZNY SCHEMAT REAKCIJI — OSOBY OBCE | RODZICE
Sytuacja Co robi szkota?

Ustal cel wizyty — skieruj do wtasciwego
Nieznana osoba w szkole miejsca albo popros o opuszczenie szkoty —
przy odmowie lub zagrozeniu dyrektor/112.

Przerwij eskalujgcg rozmowe — odsun
uczniow — wezwij drugiego
pracownika/dyrektora — grozby, przemoc lub
préba sitowego wejscia: 112.

Agresywny rodzic

Nie diagnozuj — opisz zachowanie — jesli

Osoba prawdopodobnie nietrzezwa/odurzona | istnieje zagrozenie, nie wydawaj dziecka —
po dziecko drugi uprawniony opiekun — przy konflikcie
lub braku bezpiecznego rozwigzania Policja.

Nie wydawaj ucznia — zweryfikuj
Osoba nieuprawniona chce odebrac dziecko | uprawnienie — skontaktuj sie z rodzicem —
préba sitowego odebrania: 112.

Nie rozstrzygaj sporu — stosuj aktualne
dokumenty/orzeczenia — dziecko w
bezpiecznym miejscu — przy eskalacji
Policja.

Konflikt rodzicow

Nie dopuszczaj do kontaktu w granicach
Osoba objeta zakazem bezpieczenstwa — dyrektor — Policja w razie
naruszenia zakazu — chron dziecko.

Zasada kluczowa. Szkota nie jest miejscem rozstrzygania konfliktéw pomiedzy dorostymi.
Jej obowigzkiem jest zapewnienie bezpieczehstwa uczniowi i pracownikom, dziatanie zgodnie
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z posiadanymi dokumentami oraz wezwanie wiasciwych stuzb wtedy, gdy spor, zachowanie
osoby dorostej albo préba odebrania dziecka powodujg realne zagrozenie.
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ROZDZIAt Xlll. ORGANIZACJA STOSOWANIA PROCEDUR | POSTANOWIENIA
KONCOWE

Cel rozdzialu. Rozdziat porzadkuje sposéb stosowania catego dokumentu, zakres
odpowiedzialnosci pracownikow, zasady dokumentowania zdarzen, wspoipracy ze stuzbami,
zapoznawania spotecznosci szkolnej z procedurami oraz ich okresowego przegladu. Ma
zapewnic, aby procedury byty narzedziem praktycznym, a nie wytgcznie dokumentem formalnym.

§ 40. Zasady stosowania procedur

1. Procedury stosuje sie odpowiednio do rodzaju i dynamiki zdarzenia. Jezeli sytuacja nie
odpowiada doktadnie jednemu opisanemu przypadkowi, pracownik kieruje sie przede wszystkim
ochrong zycia i zdrowia, a nastepnie wykorzystuje te elementy procedur, ktére
odpowiadajg rzeczywistemu zagrozeniu.

2. W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia pracownik nie oczekuje na zgode
dyrektora na wezwanie numeru alarmowego 112 lub 999 ani na podjecie podstawowych dziatan
zabezpieczajgcych.

3. Po przybyciu Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej, zespotu ratownictwa medycznego lub innych
wiasciwych stuzb ich polecenia dotyczace prowadzonej interwencji majg pierwszenstwo przed
0gO6lnymi zapisami niniejszego dokumentu.

4. Procedury nie zastepujg wiedzy i oceny sytuacji przez pracownika. Nalezy unika¢ dziatan
mechanicznych, jezeli w konkretnych warunkach mogtyby zwiekszy¢ zagrozenie.

5. Jezeli zdarzenie obejmuje kilka rodzajéw zagrozeh jednoczes$nie, stosuje sie odpowiednio
wiecej niz jedng procedure.

6. W przypadkach dotyczacych podejrzenia krzywdzenia dziecka, przemocy domowej, przemocy
ze strony pracownika lub innych sytuacji objetych Standardami Ochrony Matoletnich, niniejsze
procedury regulujg przede wszystkim dziatania stuzgce natychmiastowemu zapewnieniu
bezpieczenstwa, natomiast dalszg interwencje ochronng prowadzi sie zgodnie ze Standardami
Ochrony Matoletnich obowigzujgcymi w ZSP w Lubochni.

7. W sprawach przeciwpozarowych niniejszy dokument nie zastepuje Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego. W zakresie organizacji ewakuacji, sygnatéw alarmowych, drég ewakuacyjnych,
miejsc zbidrki i zadan osoéb funkcyjnych stosuje sie dokumentacje wiasciwg dla budynku.

8. W sprawach uregulowanych odrebnymi przepisami, statutem szkoty, regulaminami lub
zarzgdzeniami dyrektora procedury stosuje sie tgcznie z tymi regulacjami, z pierwszenstwem
przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.

§ 41. Odpowiedzialnos¢ pracownikéw
1. Kazdy pracownik szkoly odpowiada za podjecie reakcji adekwatnej do zauwazonego
zagrozenia w granicach swoich kompetencji i mozliwosci.

2. Nauczyciel sprawujgcy opieke nad grupg w pierwszej kolejnosci zapewnia bezpieczenstwo
powierzonym mu uczniom. Nie powinien opuszczaC¢ grupy, jezeli spowodowatoby to
pozostawienie ucznidw bez opieki, chyba ze jest to bezwzglednie konieczne dla ratowania zycia.

3. Dyrektor lub osoba go zastepujgca koordynuje dziatania szkoty, jezeli charakter zdarzenia
wymaga wspotdziatania wielu pracownikow, kontaktu z organami lub zmiany organizacji pracy
szkoty.

Strona 62



ZSP w Lubochni — Szkota Podstawowa | Procedury bezpieczenstwa

4. Pedagog, psycholog, pedagog specjalny, wychowawca i inni specjalisci uczestniczg w
dziataniach zgodnie z charakterem zdarzenia i zakresem swoich kompetencji, w szczegolnosci w
organizowaniu wsparcia ucznia i dziatan pokryzysowych.

5. Pracownicy administracji i obstugi realizujg zadania zwigzane z bezpieczenstwem zgodnie z
zakresem obowigzkow, organizacjg obiektu, poleceniami dyrektora i wtasciwymi instrukcjami.

6. Zaden pracownik nie jest zobowigzany do podejmowania dziatan wymagajgcych
specjalistycznych uprawnien ani do narazania wtasnego zycia w sytuacji, w ktérej bezpieczniejsze
i wtasciwe jest wezwanie profesjonalnych stuzb.

§ 42. Powiadamianie rodzicow i opiekunow

1. Rodzicow informuje sie o zdarzeniu dotyczgcym ich dziecka niezwtocznie, gdy wymaga tego
jego bezpieczenstwo, stan zdrowia lub charakter interwenc;ji.

2. Wezwanie rodzica nie moze opdznia¢ wezwania zespotu ratownictwa medycznego, Policji lub
innych stuzb w sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia.

3. Informacja dla rodzica powinna by¢ rzeczowa i oparta na faktach: co sie wydarzyto, jaki jest
aktualny stan dziecka, jakie dziatania podjeta szkota i jakie sg dalsze ustalenia.

4. W sytuacjach obejmujgcych wiekszg grupe ucznidw komunikacje z rodzicami koordynuje
dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

5. Nie przekazuje sie rodzicom innych uczniéw danych osobowych, informacji o stanie zdrowia
ani szczegotéw dotyczgcych dziecka lub rodziny, ktdérych ujawnienie nie jest konieczne.

§ 43. Dokumentowanie zdarzen

1. Z powaznych zdarzen oraz interwencji, w ktorych uczestniczyly stuzby, doszto do zagrozenia
zycia lub zdrowia, naruszenia bezpieczenstwa albo koniecznosci podjecia dalszych dziatan przez
szkote, sporzadza sie dokumentacje odpowiednig do charakteru zdarzenia.

2. Notatka stuzbowa powinna zawiera¢ przede wszystkim date, godzine i miejsce zdarzenia,
osoby uczestniczgce, krotki opis faktow, podjete dziatania, osoby i instytucje powiadomione oraz
sposOb zakonczenia interwenciji.

3. W dokumentacji nalezy odréznia¢ fakty i wtasne obserwacje od informaciji przekazanych przez
inne osoby. W miare potrzeby istotne wypowiedzi zapisuje sie mozliwie wiernie.

4. Dokumentacja nie powinna zawiera¢ ocen, diagnoz ani niepotrzebnych szczegotéw
dotyczgcych zycia prywatnego ucznia lub jego rodziny.

5. Jezeli zdarzenie podlega dokumentowaniu na podstawie innych przepisow lub odrebnych
procedur, w szczegolnosci dotyczgcych wypadku ucznia albo Standardéw Ochrony
Matoletnich, stosuje sie wiasciwg dokumentacje bez zbednego powielania tych samych
formularzy.

6. Dokumentacje przechowuje sie zgodnie z przepisami dotyczgacymi ochrony danych osobowych,
dokumentacji szkolnej oraz zasadami kancelaryjnymi obowigzujgcymi w ZSP w Lubochni.

§ 44. Zapoznanie pracownikéw i przygotowanie do stosowania procedur
1. Z procedurami zapoznaje sie wszystkich pracownikéw szkoty w zakresie potrzebnym do
wykonywania ich obowigzkow.

2. Nowo zatrudniony pracownik powinien zosta¢ poinformowany o miejscu przechowywania
procedur, sposobie alarmowania, podstawowych zasadach ewakuacji i numerach alarmowych.
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3. Procedury powinny by¢ dostepne dla pracownikdw w miejscu umozliwiajgcym szybkie
skorzystanie z nich, takze w wersji elektroniczne;j.

4. Dyrektor moze organizowa¢ szkolenia, instruktaze i éwiczenia dotyczgce wybranych zagrozen.
Ich zakres powinien wynikaé¢ z rzeczywistych potrzeb szkoty i wnioskéw z wczesniejszych zdarzeh
lub ¢wiczen.

5. Uczniom przekazuje sie zasady zachowania w sytuacjach zagrozenia w formie dostosowanej
do wieku, bez obcigzania ich szczegdtami przeznaczonymi dla pracownikéw.

6. Rodzicom udostepnia sie te informacje organizacyjne, ktérych znajomos$¢ jest potrzebna
do wspotpracy ze szkotg w sytuacji zagrozenia, w szczegolnosci dotyczgce sposobu komunikaciji
i odbioru dzieci.

§ 45. Przeglad i aktualizacja dokumentu

1. Dokument podlega okresowemu przeglagdowi oraz aktualizacji w razie zmian przepiséw prawa,
organizacji szkoty, infrastruktury, zalecen witasciwych stuzb albo stwierdzenia, ze przyjete
rozwigzania wymagajg zmiany.

2. Przegladu nalezy dokonaé rowniez po powaznym zdarzeniu lub éwiczeniu, jezeli ujawnito ono
problemy organizacyjne, niejasny podziat odpowiedzialnosci, trudnosci w komunikacji albo inne
kwestie wymagajgce korekty.

3. Aktualizacja niniejszego dokumentu nie zastepuje odrebnego obowigzku przegladu i
aktualizacji Standardéw Ochrony Matoletnich w terminach i na zasadach wynikajgcych z
wiasciwych przepisow.

4. Zmiany w procedurach zatwierdza dyrektor w sposob przyjety dla wewnetrznych regulacji ZSP
w Lubochni.

5. Po istotnej zmianie pracownicy sg zapoznawani z nowym brzmieniem procedury lub z zakresem
dokonanych zmian.

§ 46. Wejscie w zycie

1. Procedury bezpieczenstwa i postepowania w sytuacjach kryzysowych w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Lubochni wchodzg w zycie z dniem okresSlonym w zarzadzeniu dyrektora
wprowadzajgcym dokument.

2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego dokumentu tracg moc wczesniejsze wewnetrzne procedury
dotyczgce tych samych sytuacji, w zakresie w jakim zostaty zastgpione niniejszym dokumentem.

3. Odrebne dokumenty obowigzujgce w ZSP w Lubochni, w szczegdlnosci Standardy Ochrony
Matoletnich, Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego, statut, regulaminy oraz instrukcje
techniczne, zachowujg moc i sg stosowane w swoim zakresie.

ZALACZNIK ORGANIZACYJNY — SZYBKA SCIEZKA REAKCJI PRACOWNIKA
W kazdej sytuacji kryzysowej pracownik powinien w pierwszych chwilach odpowiedzie¢
sobie na pie¢ pytan:

Pytanie Dziatanie
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TAK — zabezpiecz osoby w granicach
mozliwosci, udziel pierwszej pomocy i/lub
natychmiast wezwij 112/999.

1. Czy ktos jest teraz w bezposrednim
zagrozeniu zycia lub zdrowia?

NIE — oddal osoby od zagrozenia, ewakuu;j
bezpieczng drogg albo zastosuj witasciwe
schronienie zgodnie z rodzajem zagrozenia.

2. Czy pozostanie w obecnym miejscu jest
bezpieczne?

Powiadom dyrektora lub osobe zastepujaca,

- o n
3. Kto powinien przejg¢ koordynacje ale nie op62niaj pilnej pomocy.

W zalezno$ci od zdarzenia: rodzice, Policja,
4. Kogo jeszcze trzeba powiadomic? PSP, ZRM, organ prowadzacy lub inne
wiasciwe podmioty.

Zadbaj o ucznia i $wiadkéw — przekaz
5. Co po zakonczeniu interwencji? niezbedne informacje — sporzgdz wtasciwag
dokumentacje — ustal dalsze dziatania.

NUMERY ALARMOWE
112 — jednolity numer alarmowy
999 - Panstwowe Ratownictwo Medyczne
998 — Panstwowa Straz Pozarna (zgtoszenia alarmowe obstugiwane w systemie 112)

997 — Policja (zgtoszenia alarmowe obstugiwane w systemie 112)

Dokument zatwierdzono do stosowania w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Lubochni.

Data: 14 wrzesnia 2026 r.

podpis
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